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प्रदेश याजऩत्र 
कणाारी प्रदेश सयकायद्वाया प्रकाशशत 

खण्ड 7) वीयेन्द्रनगय, सखेुत, ऩसु १९ गते, 208१ सार (अततरयक्ताङ्क १७ 

बाग-२ 
कणाारी प्रदेश सयकाय 

भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारमको 
सूचना  

कणाारी प्रदेश सयकाय, भशन्द्त्रऩरयषद  रे तभतत २०८१।०९।१९ गते “स्थानीम सेवा 
(गठन तथा सञ् चारनन तनमभावरी, २०८1” स्वीकृत गयेकोरे मो सूचना प्रकाशन 
गरयएको छ। 
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स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ् चारनन तनमभावरी, २०८1 

स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ् चारनन  न, २०८१ को दपा १3७ रे ददएको 
अतधकाय प्रमोग गयी कणाारी प्रदेश सयकायरे देहामका तनमभहरु फनाएको छ।  

 

ऩरयच्छेद-१ 

प्रायशभबक 

१. सॊशऺप् त नाभ य प्रायभब् (१न मी तनमभहरुको नाभ “स्थानीम सेवा (गठन 
तथा सञ् चारनन तनमभावरी, २०८1” यहेको छ। 

(२न मो तनमभावरी तरुुन्द्त प्रायभब हनुेछ। 

२. ऩरयबाषा् ववषम वा प्रसङ्गरे अको अथा नरागेभा मस तनमभावरीभा,- 

(क) “ न” बन्द् नारे स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ् चारनन  
 न, २०८१ सभझन ुऩछा। 

(ख) “कोष” बन्द् नारे तनमभ ५० फभोशजभको सावतधक जीवन 
फीभा तथा फीभा कोष सभझन ुऩछा। 

३. मस तनमभावरीको व्माख्मा् (१न कुनै अतधकायीरे मस तनमभावरीको कुनै 
तनमभ प्रमोग गदाा गयेको व्माख्माफाट कुनै कभाचायीराई भकाा ऩयेभा तनजरे 
भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारम सभऺ तनवेदन ददन सक्नेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ ऩना आएको तनवेदनको सभफन्द्धभा 
प्रदेश सयकायरे गयेको व्माख्माराई भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को 
कामाारमरे प्रदेशका सफै स्थानीम तहको जानकायी तथा भागादशानको 
तनतभत्त ऩठाउनेछ। 

 

ऩरयच्छेद-२ 

सङ्गठन सॊयचना य ऩद सभफन्द्धी व्मवस्था 
४. सभूह तथा उऩसभूह् (१न  नको दपा ४ को उऩदपा (२न फभोशजभ 

स्थानीम सेवाभा यहने सभूह तथा उऩसभूह अनसूुची-१ फभोशजभ हनु 
सक्नेछन।् 
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(२न मो तनमभावरी प्रायभब हुॉदाका फखत कभाचायी सभामोजन  न, 

२०७५ फभोशजभ स्थानीम तहभा सभामोजन बएका तथा रोकसेवा आमोग 
वा आमोगको तसपारयसभा तनमकु्त बइा ववतबन्द् न सेवा, सभूह य उऩसभूहभा 
कामायत यहेका कभाचायी तत ् तत ् सेवा, सभूह तथा उऩसभूहभा सभूहकृत 
बएको भातननेछ। 

५. स्थानीम सेवाभा यहन ेतह, ऩद य शैशऺक मोग्मता् (१न  नको दपा ४ को 
उऩदपा (३न, दपा ५ को उऩदपा (२न तथा (३न य दपा ८ को 
उऩदपा (१न, (२न, (३न, (७न तथा (८न को प्रमोजनको रातग स्थानीम 
सेवाका ववतबन्द् न सेवा, सभूह य उऩसभूह अन्द्तगातका तहभा यहने ऩद य 
त्मस्तो ऩदका रातग आवश्मक ऩने न्द्मूनतभ शैशऺक मोग्मता अनसूुची-२ 
फभोशजभ हनुेछ।  

(२न  नको दपा 9 को उऩदपा (१) य (२) फभोशजभका ववतबन्द् न 
ऩदभा खरुा प्रततमोतगतात्भक ऩयीऺा य अन्द्तय तह प्रततमोतगतात्भक 
ऩयीऺाद्वाया ऩूतता हनुे ऩदको रातग उऩतनमभ (१न फभोशजभको शैशऺक 
मोग्मता ऩूया गयेको हनु ुऩनेछ। 

(३न  नको दपा 9 को उऩदपा (१) को खण्ड (ख) फभोशजभको 
आन्द्तरयक अन्द्तय सेवा प्रततमोतगतात्भक ऩयीऺाद्वाया ऩूतता हनुे ऩदका रातग 
उऩतनमभ (१न फभोशजभ स्थानीम सेवाको साभान्द्म प्रशासन सभूहको सहामक 
स्तय चौंथो तहको रातग तोवकएको न्द्मूनतभ शैशऺक मोग्मता हातसर गयेको 
स्थामी कभाचायी उभभेदवाय हनु सक्नेछ। 

(४न  नको दपा 9 को उऩदपा (१न को खण्ड (ङ) य (ज) 
फभोशजभ आन्द्तरयक अन्द्तय सेवा प्रततमोतगतात्भक ऩयीऺाद्वाया ऩूतता हनुे ऩदका 
रातग उऩतनमभ (१न फभोशजभ सभफशन्द्धत सेवा, सभूह, उऩसभूह य तहको  
ऩदको रातग तोवकएको न्द्मूनतभ शैशऺक मोग्मता हातसर गयेको कभाचायी 
उभभेदवाय हनु सक्नेछ। 
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(५न  नको दपा 9 को उऩदपा (२) को खण्ड (ख), (घ) य (छ) 
फभोशजभ आन्द्तरयक अन्द्तय सभूह प्रततमोतगतात्भक ऩयीऺाद्वाया ऩूतता हनुे 
ऩदका रातग उऩतनमभ (१न फभोशजभ स्थानीम स्वास््म सेवाको सभफशन्द्धत 
सभूह, उऩसभूह य तहको ऩदको रातग तोवकएको न्द्मूनतभ शैशऺक मोग्मता 
हातसर गयेको कभाचायी उभभेदवाय हनु सक्नेछ। 

६. कामा वववयण् (१न प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे अनसूुची-३ फभोशजभको 
ढाॉचाभा प्रत्मेक ऩदको कामा वववयण स्वीकृत गयी रागू गनुा ऩनेछ। त्मस्तो 
कामा वववयणको एक प्रतत भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमभा 
ऩठाउन ुऩनेछ।  

(२न मो तनमभ प्रायभब हुॉदाका फखत फहार यहेका कभाचायीको कामा 
वववयण मो तनमभ प्रायभब बएको छ भवहनातबत्र प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे 
स्वीकृत गयी रागू गयी सक्न ुऩनेछ।   

(३न उऩतनमभ (१न य (२न फभोशजभको कामा वववयण रागू बए 
नबएको सभफन्द्धभा भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारमरे स्थानीम 
तहको अनगुभन गयी आवश्मक तनदेशन ददन सक्नेछ। 

(४न उऩतनमभ (३न फभोशजभ तनदेशन ददॉदा सभेत कामा वववयण रागू 
बएको नऩाइएभा कामा वववयण रागू नगने प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतराई 
भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारमरे सचेत गयाउन सक्नेछ। 

 (५न प्रत्मेक अतधकृत स्तयको कभाचायीरे आफ्नो ऩदको कामा 
वववयणका आधायभा आपूरे गनुा ऩने कामाको वावषाक कामा मोजना फनाई 
प्रत्मेक आतथाक वषाको ऩवहरो तै्रभातसक अवतधतबत्र प्रभखु प्रशासकीम 
अतधकृतफाट स्वीकृत गयाई सो अनसुाय कामासभऩादन गनुा ऩनेछ। 

७. कामासभऩादन सभझौता सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न तनमभ ६ फभोशजभ उऩरब्ध 
गयाइएको कामा वववयणको आधायभा कभाचायीसॉग अनसूुची-४ फभोशजभको 
ढाॉचाभा कामासभऩादन सभझौता गयी काभभा रगाउन ुऩनेछ। 
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(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ गरयने कामासभऩादन सभझौताभा देहाम 
फभोशजभका ववषम खरुाएको हनु ुऩनेछ्- 

(क)  कामाारम वा आमोजनाको रक्ष्म, 

(ख)  रक्ष्म हातसर गनाको रातग आवश्मक ऩने फजेट, 
जनशशक्त य अन्द्म साधन स्रोत, 

(ग)  रक्ष्म हातसर गने सभम सीभा, 
(घ)  प्राप् त हनु ुऩने नततजा वा अऩेशऺत उऩरशब्ध, 

(ङ)  कामासभऩादन भूल्माङ्कन सूचक, 

(च)  कामासभऩादन सभझौता यद्द गना सवकने अवस्था, 
(छ)  कामासभऩादन सभझौता कामाान्द्वमनको रातग 

आवश्मक अतधकाय, 

(ज)  कामासभऩादन सभझौताका शता, 
(झ)  अन्द्म आवश्मक कुया। 

(३न उऩतनमभ (१न फभोशजभको कामासभऩादन सभझौता अनसुायको 
कामा बए नबएको ववषमभा प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे तनमतभत रुऩभा 
अनगुभन गनुा ऩनेछ। 

(४न उऩतनमभ (१न फभोशजभ गरयएको कामासभऩादन सभझौता 
फभोशजभको काभको वावषाक भूल्माङ्कन गना देहाम फभोशजभको सतभतत 
यहनेछ्- 

(कन प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत      - सॊमोजक 

(खन स्थानीम तहको मोजना हेने 
भहाशाखा वा शाखा प्रभखु      - सदस्म 

(गन सॊमोजकरे तोकेको अतधकृतस्तयको  

कभाचायी           - सदस्म 

    (घन स्थानीम तहको प्रशासन तथा जनशशक्त  
        व्मवस्थाऩन हेने भहाशाखा वा शाखा 
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        प्रभखु                      - सदस्म-सशचव 

(५न आफ्नो काफफुावहयको ऩरयशस्थतत ऩयेभा फाहेक कामासभऩादन 
सभझौता फभोशजभको काभ कभतीभा उत्तभ स्तयभा सभऩन्द् न गना नसकेका 
कामाारम वा आमोजना प्रभखुराई दईु वषासभभ कुनै ऩतन प्रभखु ऩदको 
ववशेष शजभभेवायी ददइने छैन। 

(६न कामाारम वा आमोजना प्रभखुरे एक ऩटक बन्द्दा फढी 
उऩतनमभ (५न फभोशजभको स्तयभा काभ सभऩन्द् न गना नसकेभा तनजराई 
ववबागीम सजाम गना सवकनेछ। 

८. सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण प्रततवेदन तथा ऩद दताा पायाभ् (१न 
 नको दपा ७ को उऩदपा (२न फभोशजभ स्थानीम तहरे तमाय गने 
सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण प्रततवेदनको ढाॉचा अनसूुची-५ फभोशजभ 
हनुेछ। 

(२न स्थानीम तहरे  नको दपा ७ को उऩदपा (५न फभोशजभ 
प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमभा ऩद दतााको रातग ऩठाउन ेपायाभको ढाॉचा 
अनसूुची-६ फभोशजभ हनुेछ।  

९. नततजाभूरक कामातातरका फनाउन ु ऩने् (१न प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे 
प्रत्मेक ऩदको रातग तोवकएको काभ, कताव्म तथा शजभभेवायीका आधायभा 
आपू भातहतका सफै कभाचायीको कामा ववबाजन स्ऩष् ट खलु्ने गयी वावषाक 
कामातातरका फनाई याख् न ुऩनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ कामातातरका फनाउॉदा सभफशन्द्धत 
कभाचायीको कामासभऩादनराई नततजाभूरक फनाउन काभको ववस्ततृ 
वववयण, ऩरयभाण, रागत य सभम अवतध सभेत मथासभबव खरुाउन ुऩनेछ। 

१०. ऩदऩूतता सभफन्द्धी ववशेष व्मवस्था: (१न  नको दपा 10 को उऩदपा (१न 
को खण्ड (घन को प्रमोजनको रातग अनसूुची-७ फभोशजभका स्थानीम 
तहराइा वऩछतडएको ऺेत्र भातननेछ। 

(२न  नको दपा 10 को उऩदपा (१) फभोशजभको सभूहको 
रातग छुट् माइएको ऩदभा उभभेदवाय हनु चाहने व्मशक्तरे दयखास्त 
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पायाभसॉग सभफशन्द्धत सभूहको व्मशक्त बएको प्रभाशणत हनुे देहाम 
फभोशजभको कागजात ऩेश गनुा ऩनेछ्- 

(कन खस आमाको हकभा याशष् िम सभावेशी आमोगफाट खस 
आमाभा सूचीकृत बएको जातत वा सभदुामको सूची वा 
सभफशन्द्धत स्थानीम तहको तसपारयसभा प्रभखु शजल्रा 
अतधकायीफाट खस आमा जातततबत्रको थय हो बनी 
प्रभाशणत गयेको कागजात,  

(खन दतरतको हकभा याशष् िम दतरत आमोगफाट दतरत 
वगाभा सूचीकृत बएको जातत वा सभदुामको सूची वा 
सभफशन्द्धत स्थानीम तहको तसपारयसभा प्रभखु शजल्रा 
अतधकायीफाट दतरत जातततबत्रको थय हो बनी प्रभाशणत 
गयेको कागजात,  

(गन आददवासी जनजाततको हकभा नेऩार आददवासी जनजातत 
उत्थान याशष् िम प्रततष् ठान  न, २०५८ भा सूचीकृत 
बएको जातत वा सभदुामको सूची वा सभफशन्द्धत स्थानीम 
तहको तसपारयसभा सभफशन्द्धत शजल्राको प्रभखु शजल्रा 
अतधकायीफाट आददवासी जनजातततबत्रको थय हो बनी 
प्रभाशणत गयेको कागजात, 

(घन वऩछतडएको ऺेत्रको हकभा उऩतनमभ (१न फभोशजभका 
स्थानीम तहभा स्थामी फसोफास उल्रेख गयी सभफशन्द्धत 
शजल्राफाट प्राप् त गरयएको नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩत्र य सभफशन्द्धत स्थानीम तहफाट हार सोही 
स्थानभा फसोफास गयेको बन्द् न ेव्महोया खरेुको प्रभाशणत 
कागजात, 

(ङन अऩाङ्गता बएका व्मशक्तको हकभा प्रचतरत कानून 
फभोशजभको अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र,  
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(चन भधेशीको हकभा नेऩार सयकाय वा भधेशी आमोगफाट 
भधेशी सभदुाम बनी सूचीकृत बएको जाततको सूची वा 
सभफशन्द्धत स्थानीम तहको तसपारयसभा प्रभखु शजल्रा 
अतधकायीफाट भधेशी सभदुामतबत्रको थय हो बनी 
प्रभाशणत गयेको कागजात, 

(छन भशुस्रभको हकभा भशुस्रभ आमोगफाट सूचीकृत बएको 
जाततको सूची वा सभफशन्द्धत स्थानीम तहको तसपारयसभा 
प्रभखु शजल्रा अतधकायीफाट भशुस्रभ जातततबत्रको थय 
बनी प्रभाशणत गयेको कागजात, 

(जन थारूको हकभा थारू आमोगफाट सूचीकृत बएको 
जाततको सूची वा सभफशन्द्धत स्थानीम तहको तसपारयसभा 
प्रभखु शजल्रा अतधकायीफाट थारु जातततबत्रको थय हो 
बनी प्रभाशणत गयेको कागजात। 

(३न  नको दपा 10 को उऩदपा (७) फभोशजभ तनधाारयत 
ऩदभध्मे कुन ऩद कुन वकतसभका अऩाङ्गहरुको रातग उऩमकु्त हनु े बन्द् न े
सभफन्द्धभा प्रदेश सयकायरे प्रदेश याजऩत्रभा सूचना प्रकाशन गयी तोके 
फभोशजभ हनुेछ। 

११. ऩद नबई कभाचायी तनमशुक्त गना नहनुे्  (१न कुनै ऩतन स्थानीम तहभा ऩद 
रयक्त नबई वा ऩद तसजाना नबई कभाचायी तनमशुक्त गनुा हुॉदैन। 

(२न उऩतनमभ (१न ववऩयीत कुनै कभाचायी तनमशुक्त गयी तरफ 
खवुाएभा त्मसयी खवुाएको तरफ यकभ तनमशुक्त गने अतधकायीफाट असरु 
उऩय गरयनेछ। 

१२. ऩद खायेज हनुे्  (१न स्थानीम सेवाको कुनै ऩद तसजाना वा रयक्त बएको 
तभततरे एक वषासभभ स्थामी ऩदऩूतता नबएभा त्मस्तो ऩद स्वत् खायेज 
हनुेछ। मसयी खायेज बएको ऩद सभफन्द्धी वववयण सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे 
त्मस्तो ऩद खायेज बएको सात ददनतबत्र प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमराई 
ददन ुऩनेछ।  
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(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ वववयण प्राप् त बएभा प्रदेश कभाचायी 
अतबरेखारमरे सोको अतबरेख अद्यावतधक गयी याख् न ुऩनेछ। 

तय, आमोगफाट ऩदऩूतताको रातग कायफाही बइयहेको य फढुवाको 
कायफाही सरुु बइसकेको ऩद खायेज हनुे छैन। 

(३न कुनै ऩदका सभफन्द्धभा फढुवा वा आमोगभा ऩदऩूतताको कायफाही 
बइयहेको जानकायी सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे प्रदेश कभाचायी 
अतबरेखारमराई ददन ुऩनेछ। 

(४न उऩतनमभ (१न फभोशजभ खायेज बएका ऩदको सूचना प्रदेश 
कभाचायी अतबरेखारमरे भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारम य 
सभफशन्द्धत स्थानीम तहराई ददन ुऩनेछ। 

(५न उऩतनमभ (१न फभोशजभ एक वषासभभ रयक्त बई ऩद खायेज 
बएको वववयण नददने सभफशन्द्धत स्थानीम तहको प्रभखु प्रशासकीम 
अतधकृतराई ऩदीम दावमत्व शजभभेवायीऩूवाक ऩूया नगयेको भानी 
अशख्तमायवारारे ववबागीम सजाम गना सक्नेछ। 

 

ऩरयच्छेद-३ 

ऩदऩूतता सभफन्द्धी व्मवस्था 
१३. ऩदऩूतताका रातग भाग गने सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न  नको दपा १२ 

फभोशजभ ऩदऩूतताका रातग भाग गदाा पाशजरभा यहेका सभफशन्द्धत सेवा, 
सभूह वा उऩसभूहका कभाचायीराई रयक्त ऩदभा तभरान गयेय फाॉकी यहने 
रयक्त ऩदभा भात्र ऩदऩूतताका रातग भाग गनुा ऩनेछ। 

(२न  नको दपा 12 को उऩदपा (३न फभोशजभ आतथाक वषातबत्र 
रयक्त हनुे ऩद भाग गदाा ऩद रयक्त हनुे आधाय य कायण स्ऩष् ट रुऩभा 
उल्रेख गयी ऩठाउन ुऩनेछ। 

(३न मस तनमभावरी फभोशजभ कभाचायी भाग सभफन्द्धी वववयण प्राप् त 
बएऩतछ आमोगरे रयक्त ऩदभध्मे  नको दपा 9 फभोशजभ खरुा 
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प्रततमोतगतात्भक ऩयीऺा, अन्द्तय तह प्रततमोतगतात्भक ऩयीऺा य फढुवाद्वाया 
ऩूतता हनुे प्रततशतको आधायभा ऩदसङ्खख्मा तनधाायण गनेछ। 

(४न उऩतनमभ (३न फभोशजभ ऩदसङ्खख्मा तनधाायण गदाा  नको दपा 
9 को उऩदपा (१न य (२न फभोशजभ खरुा प्रततमोतगतात्भक ऩयीऺाद्वाया 
ऩूतता हनुे ऩदसङ्खख्माभध्मे  नको दपा 10 को उऩदपा (१न फभोशजभ ऩूतता 
हनुे ऩदसङ्खख्मा सभेत तनधाायण गनुा ऩनेछ। 

(५न मस तनमभभा अन्द्मत्र जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
ऩदऩूतता गनुा ऩने ऩदबन्द्दा तल्रो तहभा सभफशन्द्धत सेवा, सभूह य उऩसभूहको 
ऩदको दयफन्द्दी नबएको वा त्मस्तो ऩदभा फढुवाको रातग सभबाव्म 
उभभेदवाय नबएको अवस्थाभा भाग गरयएका सफै ऩद खरुा प्रततमोतगतात्भक 
ऩयीऺाद्वाया ऩूतता हनुेछ। 

१४. तनमशुक्त सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न आमोग वा फढुवा सतभततको तसपारयसको 
आधायभा तनमशुक्त गने शजभभेवायी बएको ऩदातधकायीरे तसपारयस ऩत्र प्राप् त 
बएको तभततरे ऩन्द्र ददनतबत्र सभफशन्द्धत उभभेदवायराई रयक्त ऩदभा तनमकु्त 
गयी अनसूुची-८ फभोशजभको ढाॉचाभा तनमशुक्त ऩत्र ददन ुऩनेछ। 

 (२न उऩतनमभ (१न फभोशजभको तनमशुक्त ऩत्रभा तनमशुक्त ऩाउने 
उभभेदवायरे ऩद फहारी गनुा ऩने तभतत तोवकएको बए सोही तभततभा य 
त्मस्तो तभतत नतोवकएकोभा तनमशुक्त ऩत्र फशुझतरएको तभततरे ऩैँतीस ददनतबत्र 
सभफशन्द्धत कभाचायीरे ऩद फहारी गनुा ऩनेछ। 

(३न काफफुावहयको ऩरयशस्थतत ऩयेको ऩशुष् ट हनुे आधाय सवहत 
जानकायी ददएको अवस्थाभा फाहेक उऩतनमभ (२न फभोशजभको भमादतबत्र 
ऩद फहारी नगने कभाचायीको तनमशुक्त ऩत्र तनमशुक्त ददन ेअतधकायीरे यद्द गना 
सक्नेछ। त्मसयी तनमशुक्त ऩत्र यद्द गरयएको जानकायी आमोगराई ददन ु
ऩनेछ। 

(४न मस तनमभ फभोशजभ तनमशुक्त तथा ऩदस्थाऩन बई हाशजय हनु 
आएको कभाचायीराई सभफशन्द्धत स्थानीम तहको प्रभखु प्रशासकीम 



खण्ड ७न अततरयक्ताङ्क १७, कणाारी प्रदेश याजऩत्र, बाग २, तभतत २०८१/०९/१९ 
 

11 

 

अतधकृतरे हाशजय गयाई सात ददनतबत्र कामा वववयण सवहत शजभभेवायी तोक्न ु
ऩनेछ।  

(५न उऩतनमभ (४न फभोशजभको अवतधतबत्र कभाचायीराई हाशजय 
गयाई शजभभेवायी नतोक्ने सभफशन्द्धत स्थानीम तहको प्रभखु प्रशासकीम 
अतधकृतराई ववबागीम कायफाही हनुेछ। 

(६न  नको दपा ८ फभोशजभ तह कामभ गरयने कभाचायीराई 
अशख्तमायवारारे मो तनमभावरी प्रायभब बएको तभततरे ऩन्द्रौँ ददनफाट रागू 
हनुे गयी तह तभरान गरयएको ऩत्र सभफशन्द्धत कभाचायीराइा ददई सोको 
जानकायी भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषदको कामाारमभा ददन ुऩनेछ। 

१५. तनमशुक्तको सूचना् (१न तनमभ १४ फभोशजभ तनमशुक्त गने अतधकायीरे 
तनमशुक्तको सूचना तछटो साधनद्वाया सभफशन्द्धत उभभेदवायराई ददन ुऩनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ सभफशन्द्धत उभभेदवायरे तनमशुक्तको 
सूचना नऩाएभा वा सूचना वपताा आएभा यावष्डम दैतनक ऩतत्रकाभा तीस 
ददनको भमाद ददई सभफशन्द्धत उभभेदवायराई तनमशुक्त ऩत्र फझु्न आउन 
सूचना प्रकाशन गनुा ऩनेछ। 

(३न उऩतनमभ (२न फभोशजभको भमादतबत्र तनमशुक्त ऩत्र फझु्न 
नआएभा सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे फैकशल्ऩक उभभेदवायराई तसपारयस गयी 
ऩठाउन आमोगभा रेखी ऩठाउन ुऩनेछ। 

(४न उऩतनमभ (३न फभोशजभ रेखी आएभा आमोगरे वैकशल्ऩक 
मोग्मताक्रभभा यहेको उभभेदवायराई तनमशुक्तको रातग तसपारयस गनुा 
ऩनेछ। 

(५न उऩतनमभ (४न फभोशजभ तसपारयस बएको उभभेदवायराई 
अशख्तमायवारारे तनमशुक्त गनेछ। मसयी गरयएको तनमशुक्तको सूचना 
आमोगभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

१६. तनयोतगताको प्रभाणऩत्र ऩेश गनुा ऩने् स्थानीम सेवाको ऩदभा ऩवहरो ऩटक 
नमाॉ तनमशुक्तको रातग तसपारयस बएको व्मशक्तरे अनसूुची-९ फभोशजभको 
ढाॉचाभा तनयोतगताको प्रभाणऩत्र ऩेश गनुा ऩनेछ।  
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१७. शऩथ ग्रहण् (१न स्थानीम सेवाको ऩदभा ऩवहरो ऩटक तनमशुक्त बएको 
कभाचायीरे आफ्नो कामा सभहाल्न ुअशघ अनसूुची-१० फभोशजभ शऩथ ग्रहण 
गनुा ऩनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभको शऩथ ग्रहण प्रभखु प्रशासकीम 
अतधकृतरे गयाउनेछ। प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत नबएको अवस्थाभा 
सभफशन्द्धत शजल्राको शजल्रा सभन्द्वम अतधकायीरे शऩथ ग्रहण गयाउन ु
ऩनेछ। प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत य सभफशन्द्धत शजल्राको शजल्रा सभन्द्वम 
अतधकायी नबएको अवस्थाभा भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारमको 
सशचवरे शऩथ ग्रहण गयाउन ुऩनेछ। 

(३न कभाचायीरे गयेको शऩथ ग्रहणको एक प्रतत प्रदेश कभाचायी 
अतबरेखारमभा ऩठाउन ु ऩनेछ य अको एक प्रतत सभफशन्द्धत कभाचायी 
कामायत यहेको स्थानीम तहभा याख् न ुऩनेछ। 

१८. व्मशक्तगत वववयण् (१) स्थानीम सेवाभा तनमशुक्त बएको कभाचायीरे 
अनसूुची-११ फभोशजभको ढाॉचाभा तीन प्रतत व्मशक्तगत वववयण तमाय गयी 
सभफशन्द्धत कामाारमभा ऩेश गनुा ऩनेछ। 

 (२न  नको दपा १९ को उऩदपा (३न फभोशजभ व्मशक्तगत 
वववयण दताा गदाा प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमरे  नको दपा ५3 फभोशजभ 
अतनवामा अवकाश हनुे तभतत सभेत वकटान गयी प्रभाशणत गयी याख् न ुऩनेछ य 
मसयी जन्द्भतभतत य उभेय प्रभाशणत गने प्रमोजनको रातग प्रदेश कभाचायी 
अतबरेखारमरे आवश्मक ऩयेभा सभफशन्द्धत कभाचायीसॉग आवश्मक सक् कर 
प्रभाण सभेत ऩेश गना रगाउन सक्नेछ। 

(३न उऩतनमभ (२न फभोशजभ दताा बएको व्मशक्तगत वववयणको एक 
प्रतत प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमभा याखी एक प्रतत भखु्मभन्द्त्री तथा 
भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारमभा य फाॉकी एक प्रतत सभफशन्द्धत कभाचायी कामायत 
स्थानीम तहभा ऩठाउन ुऩनेछ। 
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(४न कभाचायी फहार यहेको स्थानीम तहभा याशखएको व्मशक्तगत 
वववयण त्मस्तो कभाचायी अन्द्मत्र सरुवा बएभा अववरभफ सोही स्थानीम 
तहभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

(५न कभाचायीरे आफ्नो व्मशक्तगत वववयणभा कुनै वववयण सभावेश 
गनुा ऩयेभा त्मस्तो वववयण आपू कामायत स्थानीम तह भापा त प्रदेश 
कभाचायी अतबरेखारमभा ऩठाउन ु ऩनेछ य त्मसयी प्राप् त वववयण प्रदेश 
कभाचायी अतबरेखारमरे सभफशन्द्धत कभाचायीको व्मशक्तगत वववयणभा 
सभावेश गयी सोको जानकायी भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारम य 
कभाचायी कामायत सभफशन्द्धत स्थानीम तहराई ददन ुऩनेछ। 

(६न कभाचायीको तनमशुक्त, ऩदस्थाऩन, सरुवा, औषधी उऩचाय, 
अध्ममन तफदा, असाधायण तफदा य फेतरफी तफदा तरएको वववयण प्रदेश 
कभाचायी अतबरेखारमभा यहेको सभफशन्द्धत कभाचायीको व्मशक्तगत वववयणभा 
अद्यावतधक गनुा ऩनेछ। 

(७न प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमफाट सूचना जायी बएको तभततरे 
नब्फे ददनतबत्र व्मशक्तगत वववयण प्रभाशणत गयी सङे्कत नभफय प्राप् त नगने 
कभाचायीको तरफ बत्ता बकु्तानी गरयने छैन। 

(८न सभामोजन  न फभोशजभ स्थानीम तहभा सभामोजन बएका तथा 
रोक सेवा आमोग वा आमोगको तसपारयसभा तनमशुक्त बएका कभाचायीभध्मे 
व्मशक्तगत वववयण दताा नगयेका कभाचायीरे मो तनमभावरी प्रायभब बएको 
तभततरे एक भवहनातबत्र य  नको दपा १३६ फभोशजभ ऩदस्थाऩना बएका 
कभाचायीभध्मे व्मशक्तगत वववयण दताा नगयेका कभाचायीरे ऩदस्थाऩना गने 
तनणाम बएको तभततरे एक भवहनातबत्र व्मशक्तगत वववयण तमाय गयी 
सभफशन्द्धत कामाारमभा ऩेश गनुा ऩनेछ।  
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ऩरयच्छेद-४ 
ववशेषऻ ऩद सभफन्द्धी व्मवस्था 

१९. ववशेषऻ ऩद् मोग्मता, अनबुव य काभको प्रकृतत हेयी ववशेषऻताको 
ववकासको रातग नबई नहनु े अवस्थाभा भात्र प्रदेश सयकायरे प्रदेश 
याजऩत्रभा सूचना प्रकाशन गयी स्थानीम सेवाको अतधकृतस्तयको कुनै खास 
ऩदराई ववशेषऻ ऩद तोक्न सक्नेछ। त्मस्तो सूचनाभा सो ऩदराई चावहने 
ववशेष मोग्मता सभेत खरुाउन ुऩनेछ। 

२०. ववशेषऻ ऩदभा यहेको कभाचायीको सरुवा् (१न तोवकएको सेवा, सभूह य 
उऩसभूहतबत्र सीतभत यहने गयी सभान प्रकृततको काभ, कताव्म सभऩादन गने 
शजभभेवायीभा पयक नऩने वकतसभरे ववशेषऻ ऩदभा यहेको  कभाचायीराई 
भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमरे सरुवा गना सक्नेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ सरुवा बएको कभाचायी आफ्नो ऩद 
सवहत सरुवा हनुेछ। 

२१. ववशेषऻ ऩदभा यहेको कभाचायीको फढुवा् (१न ववशेषऻ ऩदभा यहेको 
कभाचायीको फढुवाको रातग तसपारयस गदाा फढुवा सतभततरे कामा ऺभताको 
आधायभा गनेछ। 

(२न फढुवा सतभततरे कामा ऺभताको भूल्माङ्कन गदाा तनधाारयत 
भाऩदण्डको आधायभा गनेछ य मसको रातग आवश्मक ठानेभा ववशेषऻ 
सतभतत गठन गना सक्नेछ। 

(३न ववशेषऻ ऩदभा यहेको कभाचायीराई भातथल्रो तहभा फढुवा गदाा 
कभाचायी फहार यहेको ऩदराई नै उऩमकु्त ऩदनाभ याखी भातथल्रो तहभा 
ऩरयणत गरयनेछ। मसयी ऩरयणत गरयएको ऩद रयक्त बएऩतछ स्वत् सरुु 
तनमशुक्त हनुे ऩदभा कामभ हनुेछ। 

(४न ववशेषऻ ऩदभा यहेको कभाचायी कामाऺ भताको भूल्माङ्कनद्वाया हनुे 
अन्द्म कुनै ऩतन फढुवाको रातग उभभेदवाय हनु सक्ने छैन। 
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(५न ववशेषऻ ऩदभा यहेको कभाचायी एक तहफाट अको तहभा फढुवा 
हनु फहार यहेको तहको ऩदभा कभतीभा ऩाॉच वषा सेवा अवतध ऩगुेको हनु ु
ऩनेछ। 

 

ऩरयच्छेद-५ 

सरुवा य काज सभफन्द्धी व्मवस्था 
२२. सरुवा गने सभम य आधाय् (१न कभाचायीराई  नको दपा २3 फभोशजभ 

सरुवा गदाा भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमरे प्रत्मेक वषाको 
श्रावण एक गतेदेशख श्रावण ऩन्द्र गतेतबत्र गनुा ऩनेछ। 

तय मो तनमभावरी प्रायभब बएको तीन भवहनातबत्र भाऩदण्ड फनाई 
एक ऩटकको रातग सरुवा गना फाधा ऩने छैन।   

 (२न कभाचायीराई प्रदेशको ववतबन्द् न बौगोतरक ऺेत्रको अनबुव 
सभेत ददराउनका रातग तनजको सरुवा गदाा भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को 
कामाारमरे साभान्द्मतमा वषाभा एक ऩटक उऩतनमभ (१न फभोशजभको 
सभमावतधतबत्र देहाम फभोशजभ सरुवा ऩत्रभा कभतीभा दईु वषाको सभम 
अवतध तोकी सरुवा गनुा ऩनेछ्- 

(कन "क" वगाको बौगोतरक ऺेत्रको कामाारमभा कभतीभा 
दईु वषा अवतध काभ गरयसकेको  कभाचायीराई 
"ख" वगाको बौगोतरक ऺेत्रको कामाारमभा, 

(खन "ख" वगाको बौगोतरक ऺेत्रको कामाारमभा कभतीभा 
दईु वषा अवतध काभ गरयसकेको  कभाचायीराई "ग" 
वगाको बौगोतरक ऺेत्रको कामाारमभा, 

(गन  "ग" वगाको बौगोतरक ऺेत्रको कामाारमभा कभतीभा 
दईु वषा अवतध काभ गरयसकेको  कभाचायीराई 
"क" वगाको बौगोतरक ऺेत्रको कामाारमभा। 

तय, ववशेषऻताको सेवा तरन ु ऩने ऩदभा 
यहेको, स्थानीम स्तयभा अन्द्मत्र कतैऩतन तनजको 
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सेवा, सभूह वा उऩसभूह य तहको ऩद तथा 
कामाारम नबएको  कभाचायीको सरुवा गदाा 
मसऩतछको सरुवा हनुे क्रभको बौगोतरक ऺेत्रभा 
यहेको कामाारमभा सरुवा गनुा ऩनेछ। 

 (३न  नको दपा 23 को उऩदपा (5न फभोशजभको अवतध नऩगुी 
सरुवा गदाा त्मसयी सरुवा गनुाको आधाय सरुवा ऩत्रभा उल्रेख गनुा ऩनेछ।  

(४न मस तनमभभा अन्द्मत्र जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
ऩयीऺणकारभा यहेको कभाचायीराइा सरुवा गरयने छैन।  

(५न सरुवा भाग गने तनवेदन ऩत्रको ढाॉचा अनसूुची-१२ फभोशजभ 
हनुेछ। 

२३. सरुवा सभफन्द्धी वववयण् भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमरे 
अनसूुची-१३ फभोशजभ सरुवा सभफन्द्धी वववयण पायाभ तमाय गयी प्रदेश 
कभाचायी अतबरेखारमभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

२४. सरुवा गने कामाववतध् (१न कभाचायीको सरुवाका रातग भखु्मभन्द्त्री तथा 
भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमरे अनसूुची-१४ फभोशजभको वववयण अद्यावतधक 
गयी याख् न ुऩनेछ। 

(२न कभाचायीराई एक ठाउॉफाट अको ठाउॉभा सरुवा गदाा कामायत 
स्थानीम तह, बौगोतरक ऺेत्र य कामायत अवतध तथा सरुवा प्रस्ताव गरयएको 
स्थानीम तह, बौगोतरक ऺेत्र, सरुवा अवतध य सरुवा गनुा ऩने कायण 
तनणामभा खरुाउन ुऩनेछ। 

(३न उऩतनमभ (२न फभोशजभको प्रवक्रमा नऩरु् माइा सरुवा गने 
अशख्तमायवाराराई ववबागीम सजाम गरयनेछ। 

(४न कभाचायीराई सरुवा गने तनणाम बएऩतछ सरुवा हनुे 
कभाचायीराई मस्तो तनणाम बएको तीन ददनतबत्र अनसूची-१५ फभोशजभको 
ढाॉचाभा सरुवाऩत्र जायी गयी सक्न ुऩनेछ। 
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(५न उऩतनमभ (४न फभोशजभको सरुवा ऩत्र प्राप् त बएऩतछ सभफशन्द्धत 
स्थानीम तहको प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे तनमभ २६ को उऩतनमभ (१न 
फभोशजभको भमादतबत्र अनसूुची-१६ फभोशजभको यभानाऩत्र ददन ुऩनेछ। 

२५. सरुवा बई यभाना हनु ेकभाचायीरे फझुाउन ुऩने प्रततवेदन् (१न कुनै स्थानीम 
तहको प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत अन्द्मत्र सरुवा हुॉदा तनजरे आफ्नो 
शजभभाको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरु, रेखा, फेरुज ु पर्छ्यौट य 
फाॉकीको वववयण, गोप्म कागजातहरु, कामाारमको ववद्यतुीम अतबरेखहरु, 
ऩेश्कीको शस्थतत य कामाारमको पर्छ्यौट गना फाॉकी कामाहरुको प्राथतभकता 
स्ऩष् ट देशखने गयी वववयण तमाय गयी हारवाराराई वा तनज नबए 
तनकटतभ ज्मेष् ठ कभाचायीराई फझुाउन ुऩनेछ। 

(२न प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत फाहेकका अन्द्म कभाचायीको सरुवा 
हुॉदा तनजरे आफ्नो शजभभाभा यहेको फाॉकी फक्मौता, कामाारमको पर्छ्यौट 
गना फाॉकी कामाहरुको प्राथतभकता स्ऩष् ट देशखने वववयण य आफ्नो कामा 
वववयण अनसुायको काभ सभफन्द्धी वववयण तमाय गयी प्रभखु प्रशासकीम 
अतधकृतरे तोकेको  कभाचायीराई फझुाउन ुऩनेछ। 

तय, काफफुावहयको ऩरयशस्थतत ऩयी सभमभा वववयण फझुाउन नसकेभा 
सरुवा बएको स्थानीम तहभा हाशजय बएको सात ददनतबत्र वववयण तमाय 
गयी सातफकको स्थानीम तहभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

(३न उऩतनमभ (१न य (२न फभोशजभ प्रततवेदन नफझुाउने 
कभाचायीराई अशख्तमायवारारे ववबागीम सजाम गनेछ। 

२६. फहारी भमाद् (१न एक स्थानफाट अको स्थानभा जान ु ऩने गयी कुनै 
कभाचायीको सरुवा बएभा त्मस्तो कभाचायीरे फयफझुायथको तनतभत्त 
एक् काइस ददनभा नफढाई तथा तमायीको तनतभत्त फाटोको भमाद फाहेक सात 
ददनको भमाद ऩाउनेछ य तमायी भमादभा तनजरे कामाारमभा हाशजय हनु ुऩने 
छैन। फयफझुायथको तनतभत्त एक् काइस ददनबन्द्दा फढी राग्ने बएभा त्मसको 
स्ऩष् ट कायण खोरी सभफशन्द्धत प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतफाट फढीभा एक 
भवहनासभभ फयफझुायथको रातग भमाद थऩ हनु सक्नेछ। 
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(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभको तनधाारयत सभमतबत्र फयफझुायथ नगने 
वा हाशजय हनु नजाने  कभाचायी य यभाना ददई नऩठाउन ेप्रभखु प्रशासकीम 
अतधकृतराई ववबागीम कायफाही हनुेछ। 

२७. सरुवा सभफन्द्धी अन्द्म व्मवस्था् (१न स्थानीम सेवाभा कामायत कभाचायीको 
ऩततऩत् नी दवैु स्थानीम सेवा वा अन्द्म कुनै सयकायी सेवाभा बए एउटै 
शजल्राभा सरुवा गना प्राथतभकता ददइनेछ। 

(२न उभेयको कायणफाट अतनवामा अवकाश हनु एक वषा वा सोबन्द्दा 
कभ अवतध फाॉकी यहेको  कभाचायीराई तनजरे भागेको अवस्थाभा फाहेक 
सरुवा गरयने छैन। 

(३न कुनै ऩतन कभाचायीराई तनजबन्द्दा कतनष् ठ कभाचायीको 
भातहतभा यहने गयी सरुवा वा ऩदस्थाऩन गरयने छैन।  

(४न सहामक स्तयभा कामायत कभाचायीराई घय ऩामक स्थानीम तह 
वा शजल्राभा सरुवा गना प्राथतभकता ददइनेछ। 

(५न सरुवा बएको कभाचायीराई तनज सरुवा बएको स्थानीम तहभा 
हाशजय नबई अको स्थानीम तहभा सरुवा गरयने छैन। 

(६न कुनै रयक्त ऩदऩूतताको रातग आमोगभा भाग पायाभ बयी ऩठाई 
सकेऩतछ त्मस्तो ऩदभा सरुवा गयी ऩदऩूतता गरयने छैन। 

(७न कभाचायीराई तनजको दयफन्द्दी फाहेक अन्द्म ऩदभा सरुवा वा 
ऩदस्थाऩन गरयने छैन। 

२८. बौगोतरक ऺते्रको वतगाकयण्  नको दपा २4 को उऩदपा (१न फभोशजभ 
वगॉकृत बौगोतरक ऺेत्रभा यहने स्थानीम तहको वववयण अनसूुची-१७ 
फभोशजभ हनुेछ। 

 

ऩरयच्छेद-६ 

स्तय फवृि य फढुवा 
२९. स्तय फवृि सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न  नको दपा २6 फभोशजभ स्तय फवृिका 

रातग सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे सात ददनको सूचना प्रकाशन गनुा ऩनेछ। 
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त्मस्तो सूचना सभफशन्द्धत कामाारमको सूचना ऩाटी य वेवसाइटभा याख् न ु
ऩनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ सूचना प्रकाशन बएऩतछ स्तय ववृिका 
रातग मोग्मता ऩगुेका कभाचायीरे अनसूुची-१८ फभोशजभको पायाभ बयी 
आवश्मक कागजात सभफशन्द्धत स्थानीम तहको प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत 
वा भहाशाखा वा शाखा प्रभखुफाट प्रभाशणत गयाई सभफशन्द्धत कामाारमभा 
ऩेश गनुा ऩनेछ। 

(३न स्तय ववृि हनुे कभाचायीराई प्रभखु प्रशासवकम अतधकृतरे 
अनसूुची-१९ फभोशजभको ढाॉचाभा स्तय फवृिको ऩत्र ददन ुऩनेछ। 

 (४न मस तनमभभा अन्द्मत्र जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
स्थानीम तहभा प्रभखु प्रशासवकम अतधकृतको ऩद रयक्त बएको अवस्थाभा 
शजल्रा सभन्द्वम अतधकायी सभऺ य शजल्रा सभन्द्वम अतधकायीको ऩद सभेत 
रयक्त बएको अवस्थाभा भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषदको कामाारमभा 
उऩतनमभ (२न फभोशजभको पायाभ य आवश्मक कागजात ऩेश गनुा ऩनेछ। 

 (५न उऩतनमभ (४न फभोशजभ प्राप् त बएका पायाभ य आवश्मक 
कागजातका आधायभा शजल्रा सभन्द्वम अतधकायी वा भखु्मभन्द्त्री तथा 
भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमरे अनसूुची-१९ फभोशजभको ढाॉचाभा स्तय फवृिको 
ऩत्र ददन ुऩनेछ। 

(६न कणाारी प्रदेशको स्थानीम तहभा अन्द्म प्रदेशफाट काभकाजको 
रातग खवटई आएको कभाचायीरे ऩदातधकाय यहेको स्थानीम तहफाट 
स्तयववृि बई तह कामभ गयेको बए सोको जानकायी गनुाऩनेछ। 

३०. ऩदऩूतताका रातग सूचना प्रकाशन य तनवेदन् (१न तनमभ 1३ को उऩतनमभ 
(३न फभोशजभ ऩदऩूतता प्रततशत तथा ऩदसङ्खख्मा तनधाायण बएऩतछ ज्मेष् ठता य 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन तथा कामाऺ भताको भूल्माङ्कनद्वाया फढुवा हनुे 
ऩदहरुको वववयण सवहतको सूचना आमोगरे प्रकाशन गनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ प्रकाशशत हनुे सूचनाभा फढुवा गरयने 
ऩदको रातग आवश्मक ऩने सेवा अवतध, शैशऺक मोग्मता, फढुवा हनुे ऩदको 
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वववयण तथा ऩद सङ्खख्मा, ऩद रयक्त बएको स्थानीम तह, तनवेदन ददने भमाद 
य स्थान खरुाउन ुऩनेछ। 

(३न सभफशन्द्धत उभभेदवायरे उऩतनमभ (१न फभोशजभको सूचनाभा 
तोवकएको भमादतबत्र आमोगद्वाया तनधाारयत ढाॉचाभा आमोगभा तनवेदन ददन ु
ऩनेछ। मसयी ऩेश हनु आएका तनवेदनहरु फढुवा तसपारयसको कायफाही 
चराउन आमोगरे सभफशन्द्धत फढुवा सतभततको सशचवारमभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

३१. कामासभऩादन भूल्माङ्कन् (१न प्रत्मेक कभाचायीरे श्रावण सात गतेतबत्र 
आफ्नो वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बयी सभफशन्द्धत कामाारमभा 
दताा गयी सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गनुा ऩनेछ। मसयी कामाारमभा पायाभ 
दताा बएऩतछ सोको बयऩाई सभफशन्द्धत कभाचायीराई ददन ुऩनेछ।  

(२न सहामक स्तयका कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कनको रातग 
अनसूुची-२० फभोशजभको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ य अतधकृतस्तयका 
कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कनको रातग अनसूुची-२१ फभोशजभको 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ प्रमोग गनुा ऩनेछ। 

(३न उऩतनमभ (१न भा उशल्रशखत अवतध सभाप् त बएको बोतरऩल्ट 
सो फभोशजभ कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ दताा बएका कभाचायीको सङे्कत 
नभफय, नाभ य सॊख्मा सवहतको वववयण तमाय गयी सभफशन्द्धत प्रभखु 
प्रशासकीम अतधकृतरे प्रभाशणत गयी याख् न ु ऩनेछ य एक प्रतत वववयण 
भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारमभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

(४न कभाचायीरे प्रत्मेक अधावावषाक अवतध सभाप् त बएको सात 
ददनतबत्र आफ्नो अधावावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बयी सभफशन्द्धत 
कामाारमभा दताा गयी सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गनुा ऩनेछ। त्मसयी ऩेश 
बएको अधावावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा अको सात ददनतबत्रभा 
सऩुरयवेऺकरे भूल्माङ्कन गयी सभफशन्द्धत कभाचायीराई ऩषृ् ठऩोषण ददन ु
ऩनेछ। कभाचायीरे वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभका साथभा 
अधावावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ ऩतन सॊरग्न गयी सऩुरयवेऺक 
सभऺ ऩेश गनुा ऩनेछ। 
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(५न उऩतनमभ (१न फभोशजभ ऩेश बएका कामासभऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभ सऩुरयवेऺकरे श्रावण भसान्द्ततबत्र भूल्माङ्कन गयी ऩनुयावरोकनकताा 
सभऺ ऩेश गयी सक्न ुऩनेछ। 

(६न सऩुरयवेऺकरे कभाचायीको वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभको भूल्माङ्कन गदाा उऩतनमभ (४न फभोशजभ बयेको अधावावषाक 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभराई सभेत आधाय तरन ुऩनेछ। 

`(७न ऩनुयावरोकनकताारे उऩतनमभ (५न फभोशजभ प्राप् त हनु आएको 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बार ऩन्द्र गतेतबत्र ऩनुयावरोकन गयी 
ऩनुयावरोकन सतभतत सभऺ फझुाई सक्न ुऩनेछ। 

(८न ऩनुयावरोकन सतभततरे उऩतनमभ (७न फभोशजभ प्राप् त हनु 
आएको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बार भसान्द्ततबत्र भूल्माङ्कन गयी 
सक्न ु ऩनेछ। मसयी ऩनुयावरोकन सतभततफाट भूल्माङ्कन बएको 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभसॉग सभफशन्द्धत कभाचायीको नाभावरी वववयण 
ऩनुयावरोकन सतभततको सशचवारम यहने तनकामरे आफ्नो सूचना ऩाटी य 
वेफसाइटभा सभेत प्रकाशन गनुा ऩनेछ। 

(९न तनधाारयत सभमतबत्र कुनै कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभ ऩेश हनु वा दाशखर हनु नआएको कायणरे फढुवा सतभततरे आफ्नो 
काभ कायफाही योक्न फाध्म हनुे छैन। 

(१०न कभाचायीरे कुनै वषाको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ नबयेभा 
त्मस आतथाक वषाको कामासभऩादन भूल्माङ्कन फाऩत तनजराई सो आतथाक 
वषाको रातग ऩूणााङ्कको ऩचास प्रततशत अङ्क ददइनेछ। 

(११न मस तनमभभा अन्द्मत्र जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
कभाचायीरे सभमतबत्र आफ्नो कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ दताा गयी 
सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गयेको तय सभफशन्द्धत भूल्माङ्कनकतााफाट सभमतबत्र 
भूल्माङ्कन बएको यहेनछ बने सभफशन्द्धत प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे 
भनातसफ कायण खरुाई भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमको 
स्वीकृतत तरई फहारवारा भूल्माङ्कनकतााफाट भूल्माङ्कन गयाउन सक्नेछ। 
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(१२न कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कन गनाको रातग 
ऩनुयावरोकन सतभततको फैठक याख् न े शजभभेवायी प्रभखु प्रशासकीम 
अतधकृतको हनुेछ। 

३२. सऩुरयवेऺक, ऩनुयावरोकनकताा य ऩनुयावरोकन सतभतत सभफन्द्धी व्मवस्था् 
(१न गाउॉऩातरकाभा कामायत कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कनको रातग 
सभफशन्द्धत प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत सऩुरयवेऺक तथा शजल्रा सभन्द्वम 
अतधकायी ऩनुयावरोकनकताा हनुेछ य देहाम फभोशजभको ऩनुयावरोकन 
सतभतत यहनेछ्- 

(कन शजल्रा सभन्द्वम अतधकायी              - अध्मऺ 

(खन शजल्रा सभन्द्वम अतधकायीरे तोकेको कभतीभा 
   सातौं तहको  अतधकृत कभाचायी            - सदस्म 

(गन सभफशन्द्धत सऩुरयवेऺक                     - सदस्म 

(२न उऩतनमभ (१न भा जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
सभफशन्द्धत प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत नबएको अवस्थाभा सभफशन्द्धत 
शजल्राको शजल्रा सभन्द्वम अतधकायी सऩुरयवेऺक तथा प्रदेश सयकायको 
प्रभखु सशचवरे तोकेको ऩनुयावरोकनकताा य ऩनुयावरोकन सतभतत यहनेछ। 

(३न उऩतनमभ (१न भा जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
सभफशन्द्धत शजल्राको शजल्रा सभन्द्वम अतधकायी नबएको अवस्थाभा प्रदेश 
सयकायको प्रभखु सशचवरे तोकेको नवौं तहको अतधकृत कभाचायीरे 
ऩनुयावरोकनकताा य ऩनुयावरोकन सतभततको अध्मऺ बई कामा गनेछ। 

मस्तो अवस्थाभा प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे तोकेको कभतीभा सातौं 
तहको अतधकृत कभाचायी ऩनुयावेदन सतभततको सदस्म हनुेछ। 

(४न नगयऩातरकाभा कामायत सहामकस्तय य अतधकृत छैटौं 
तहसभभका कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कनको रातग सभफशन्द्धत प्रभखु 
प्रशासकीम अतधकृतरे तोकेको सातौं तहको अतधकृत कभाचायी सऩुरयवेऺक 
तथा सभफशन्द्धत प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत ऩनुयावरोकनकताा हनुेछ य 
देहाम फभोशजभको ऩनुयावरोकन सतभतत यहनेछ्- 
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(कन प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत            -  अध्मऺ 

(खन प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे तोकेको कभतीभा 
    सातौं तहको अतधकृत कभाचायी    -  सदस्म 

(गन सभफशन्द्धत सऩुरयवेऺक             - सदस्म 

(५न उऩतनमभ (४न भा जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन कभाचायी 
कामायत स्थानीम तहभा प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत नबएभा सभफशन्द्धत 
शजल्राको शजल्रा सभन्द्वम अतधकायीरे तोकेको सातौं तहको अतधकृत 
कभाचायी सऩुरयवेऺक तथा सोबन्द्दा एक तहभातथको कभाचायी ऩनुयावरोकताा 
हनुेछ। मस्तो अवस्थाभा सभफशन्द्धत शजल्राको शजल्रा सभन्द्वम अतधकायी 
ऩनुयावरोकन सतभततको अध्मऺ य सभफशन्द्धत सऩुरयवेऺक तथा 
ऩनुयावरोकनकताा ऩनुयावरोकन सतभततको सदस्मको रुऩभा यहनेछन।्  

(६न नगयऩातरकाभा कामायत अतधकृत सातौं देशख दशौंतहसभभका 
कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कनको रातग प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत 
सऩुरयवेऺक तथा प्रदेश सयकायको प्रभखु सशचवरे तोकेको भखु्मभन्द्त्री तथा 
भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारमको सशचव ऩनुयावरोकनकताा य देहाम फभोशजभको 
ऩनुयावरोकन सतभतत यहनेछ्-  

(क) प्रभखु सशचव, कणाारी प्रदेश सयकाय  - अध्मऺ 

(ख) ऩनुयावरोकनकताा                  - सदस्म 

(ग) प्रभखु सशचवरे तोकेको प्रदेश सयकायको 
   सशचव                           - सदस्म 

(७न मस तनमभभा अन्द्मत्र जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
सभफशन्द्धत प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत य शजल्रा सभन्द्वम अतधकायी दफैु 
नबएको अवस्थाभा प्रदेश सयकायको प्रभखु सशचवरे सऩुरयवेऺक, 
ऩनुयावरोकनकताा य ऩनुयावरोकन सतभतत तोक्न ुऩनेछ। 

(८न मस तनमभभा अन्द्मत्र जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
भूल्माङ्कन गरयने कभाचायी य तनजको सऩुरयवेऺक हनुे कभाचायी सभान तहको 
बई एउटै सेवा, सभूह वा उऩसभूहभा फढुवाको रातग दवैु सभबाव्म 
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उभभेदवाय हनुे बएभा त्मस्तो कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कनको रातग 
सऩुरयवेऺक हनुे कभाचायीरे कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा उशल्रशखत 
आधायराई सभेत दृशष् टगत गयी आफ्नो तरशखत भन्द्तव्म सवहत सो पायाभ 
ऩनुयावरोकनकताा वा आपूबन्द्दा भातथल्रो तहको कभाचायी सभऺ 
सऩुरयवेऺणको तनतभत्त ऩेश गनुा ऩनेछ। 

३३. कामासभऩादन भूल्माङ्कन गने आधाय् (१न कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कन 
गने क्रभभा सऩुरयवेऺकरे देहामको आधायभा भूल्माङ्कन गनुा ऩनेछ्-  

(क) तफदा स्वीकृत नगयाई वा तफदाको आवेदन नददई 
रगाताय तीस ददनबन्द्दा फढी अनऩुशस्थत बएको 
कभाचायीराई चायभध्मे उऩमकु्त एउटा ऩऺभा (रागत, 
सभम, ऩरयभाण य गणुन अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई 
फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

(ख) नतसहत ऩाएको वा ग्रडे योक् का वा फढुवा योक् काको 
सजाम ऩाएको कभाचायीराई सो सजाम ऩाएको वषाभा 
काभको सभग्र गणुस्तय सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ 
स्तयको अङ्क नददई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

(ग) कुनै कभाचायीरे आपूरे तरएको ऩेश्की यकभ 
काफफुावहयको ऩरयशस्थतत ऩयेको बनी कोष तथा रेखा 
तनमन्द्त्रक कामाारम वा प्रदेश रेखा तनमन्द्त्रक कामाारम 
वा अन्द्तगताका प्रदेश रेखा इकाई कामाारमफाट 
प्रभाशणत गयाएको अवस्थाभा फाहेक अरु अवस्थाभा 
आतथाक प्रशासन तथा ऩेश्की पर्छ्यौट सभफन्द्धी प्रचतरत 
कानूनको अधीनभा यही छ भवहनातबत्र पर्छ्यौट 
नगयाएको बएभा काभको सभग्र गणुस्तय सभफन्द्धी 
आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई फढीभा उत्तभ 
स्तयको अङ्क ददने, 
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(घ) प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत वा आमोजना प्रभखुको ऩदभा 
यहेको कभाचायीरे आतथाक वषाको ऩवहरो चौभातसक 
अवतधभा यकभ तनकासा य कामाक्रभ स्वीकृत 
बइसकेऩतछ ऩतन वषाबयी ऩचास प्रततशत रक्ष्म ऩूया गना 
वा नततजा प्राप् त गना नसकेको बएभा काभको सभग्र 
ऩरयभाण सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई 
फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

(ङ) प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत फाहेकका ऩदभा कामायत 
कभाचायीरे गनुा ऩने काभको रक्ष्म प्रत्मेक वषाको 
ऩवहरो तै्रभातसक अवतधतबत्र कभाचायीको साभूवहक 
फैठकफाट तनधाायण गरयनेछ। त्मसयी तनधाायण गरयएको 
रक्ष्मको ऩचास प्रततशत ऩूया गना नसक्न े कभाचायीको 
भूल्माङ्कनभा खण्ड (घन फभोशजभ काभको सभग्र ऩरयभाण 
सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई फढीभा 
उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

         तय, खण्ड (घन य (ङन भा तोवकएको रक्ष्म 
सभफशन्द्धत कभाचायीको कायणरे नबई अन्द्म कायणरे 
ऩूया हनु नसकेकोभा अङ्क घटाइने छैन। 

(च) कुनै कभाचायीरे अनशुासनहीन काभ गयेको प्रभाशणत 
बएभा काभको सभग्र गणुस्तय सभफन्द्धी आधायभा 
अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क 
ददने, 

(छ) तनमभ ३१ भा तोवकएको भमादतबत्र वावषाक 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ नबने  कभाचायीराई 
काभको सभग्र गणुस्तय य ऩरयभाण सभफन्द्धी दईु 
आधायभध्मे एउटाभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई 
फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने। 
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(२न ऩनुयावरोकन सतभततरे अतधकृत स्तयका कभाचायीको 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन गदाा देहाम फभोशजभ गना सक्नेछ्-  

(कन कभाचायीको कामासभऩादन स्तय य कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभको अङ्क ववतयण फीच साभञ् जस्मता 
कामभ गने, 

(खन स्थानीम तहको सभशष् टगत उऩरशब्ध य त्मसभा 
कामायत कभाचायीको कामासभऩादनको भूल्माङ्कन फीचको 
ऩायस्ऩरयक सभफन्द्ध भातथ ववचाय गने, 

(गन आवश्मक देशखएभा ऩनुयावरोकनकताा वा 
सऩुरयवेऺकसॉग ऩषु्याइॉको भाग गने वा ऩनुववाचायको 
रातग कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ तनजकहाॉ 
ऩठाउन,े 

(घन  ऩनु् ऩेश हनु आएको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा 
ऩषु्याइॉ औशचत्मऩूणा नबएको वा अङ्क सॊशोधन सभेत 
नबई आएभा ऩनुयावरोकन सतभततरे मस ववषमभा 
वटप्ऩणी गयी त्मस्तो सऩुरयवेऺक वा 
ऩनुयावरोकनकतााको अतबरेख याख् न सभफशन्द्धत 
तनकामभा रेखी ऩठाउने। 

(३न मस तनमभ फभोशजभको आधायभा अङ्क घटाउॉदा एउटै 
कभाचायीको एकबन्द्दा फढी आधायभा अङ्क घटाउन ु ऩने बएभा एक वषाभा 
चायवटाभध्मे दईुबन्द्दा फढी आधायभा अङ्क घटाउन ुऩने छैन। 

(४न उऩतनमभ (१न फभोशजभ अङ्क घटाउन ुऩने बएभा सोको स्ऩष् ट 
कायण सवहतको कागजात सॊरग्न गनुा ऩनेछ। 

३४. उजयुी सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न  नको दपा ३3 को उऩदपा (१5) 
फभोशजभ सभफशन्द्धत कभाचायीरे जानकायी तरएऩतछ सऩुरयवेऺक य 
ऩनुयावरोकनकताारे गयेको भूल्माङ्कन कुनै कभाचायीराई शचत्त नफझेुभा 
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सभफशन्द्धत ऩनुयावरोकनकतााबन्द्दा एक तहभातथको अतधकायी सभऺ उजयुी 
गना सक्नेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ उजयुी ऩयेभा उजयुी सनु्द् ने अतधकायीरे 
आवश्मक छानतफन गयी ऩन्द्र ददनतबत्र तनणाम गयी सक्न ुऩनेछ य त्मसको 
जानकायी तनवेदक तथा ऩनुयावरोकन सतभततराई ददन ुऩनेछ। 

(३न उऩतनमभ (२न फभोशजभ तनणाम गदाा सऩुरयवेऺक वा 
ऩनुयावरोकनकताारे ददएको अङ्कराई नै कामभ याख् न वा सो अङ्क सॊशोधन 
गयी पयक अङ्क प्रदान गना सक्नेछ। 

३५. ऩनुफाहारी बएभा ऩाउन े बौगोतरक ऺते्रको अङ्क् कुनै कभाचायी स्थानीम 
सेवाफाट अवकाश प्राप् त गयी ऩनुफाहारी बई काभकाज गयेभा तनजराई 
अवकाश ऩाएको वषाको बौगोतरक ऺेत्रभा काभ गये फाऩत अङ्क ददॉदा  नको 
दपा 35 फभोशजभ जनु वगाको बौगोतरक ऺेत्रफाट अवकाश ऩाई फसेको 
हो सोही वगाको बौगोतरक ऺेत्रको अङ्क य फाॉकी अवतधको रातग “ग” वगाको 
बौगोतरक ऺेत्रको अङ्क ददइनेछ। 

३६. सभफिता तनधाायण सतभतत् (१न फढुवा प्रमोजनको रातग कभाचायीरे हातसर 
गयेको शैशऺक उऩातध सभफशन्द्धत सेवा, सभूह वा उऩसभूहसॉग सभफशन्द्धत छ 
वा छैन बन्द् ने दद्वववधा बएभा सो सभफन्द्धभा देहाम फभोशजभको सतभततरे 
तनणाम गनेछ्- 

(कन सशचव, भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को 
    कामाारम                - अध्मऺ 

(खन सशचव, आमोग               - सदस्म 

(गन सशचव (कानूनन, भखु्मभन्द्त्री तथा 
    भशन्द्त्रऩरयषद कामाारम               - सदस्म 

(घन सभफिता तनधाायण गनुाऩने ववषमसॉग 

    सभफशन्द्धत प्राध्माऩक वा ववशेषऻ एक जना    - सदस्म 

(ङन भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को 
    कामाारमरे तोकेको अतधकृत          - सदस्म-सशचव 
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(२न फढुवा प्रमोजनको रातग कभाचायीरे हातसर गयेको तातरभको 
ववषम, शे्रणी य स्तय सभफन्द्धभा दद्वववधा बएभा सो ववषमभा सभकऺ तनधाायण 
गना देहाम फभोशजभको सतभततरे तनणाम गनेछ्- 

(कन सशचव, भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को 
    कामाारम                              - अध्मऺ 

(खन अतधकृत, नवौं   तह, भखु्मभन्द्त्री 
    तथा भशन्द्त्रऩरयषद कामाारम        - सदस्म 

(गन अतधकृत, नवौं तह, आमोग        - सदस्म 

(घन सभकऺ तनधाायण गनुाऩने तातरभको 
    ववषमसॉग सभफशन्द्धत प्रशशऺण प्रततष् ठान 

    वा तातरभ केन्द्रको प्रभखु वा तनजरे 

    तोकेको प्रतततनतध एकजना          - सदस्म 

(ङन भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को 
    कामाारमरे तोकेको तातरभसॉग 

    सभफशन्द्धत ववषमको ववशेषऻ         - सदस्म-सशचव 

 (३न उऩतनमभ (१न य (२न फभोशजभको सतभततद्वाया सभफिता 
तनधाायण गरयएका शैशऺक मोग्मता य तातरभका ववषम भखु्मभन्द्त्री तथा 
भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारमरे प्रदेश याजऩत्रभा सूचना प्रकाशन गयी सावाजतनक 
गनुा ऩनेछ। 

(४न उऩतनमभ (१न य (२न फभोशजभको सतभततको सशचवारम 
भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारमभा यहनेछ। 

३७. ववद्यतुीम भाध्मभफाट दयखास्त ऩेश गना सवकन:े (१न  नको दपा ३7 को 
उऩदपा (१न फभोशजभ ववद्यतुीम भाध्मभफाट दयखास्त ऩेश गदाा फढुवा 
सूचनाभा तोके फभोशजभको ववद्यतुीम भाध्मभफाट आपू कामायत कामाारमभा 
दयखास्त ऩेश गना सक्नेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ दयखास्त प्राप् त बएभा सभफशन्द्धत 
प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे त्मस्तो दयखास्त वप्रन्द्ट गयी दयखास्त सङ्करन 
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गने तनकामभा ऩठाउन ुऩनेछ। 
३८. फढुवाको उजयुी सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न  नको दपा २7 को उऩदपा (७न 

फभोशजभ फढुवा सतभततरे गयेको फढुवाको तसपारयस उऩय शचत्त नफझुाइा 
सभफशन्द्धत कभाचायीरे आमोगभा उजयुी ददएभा आमोगरे फढुवासॉग 
सभफशन्द्धत सक् कर कागजात सभफशन्द्धत तनकामफाट भाग गनुा ऩनेछ।  

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ प्राप् त हनु आएका कागजात फढुवाको 
उजयुीको टुङ्गो रागेऩतछ सभफशन्द्धत तनकामभा वपताा ऩठाउन ुऩनेछ।  

३९. सेवा, सभूह वा उऩसभूह ऩरयवतान्  नको दपा 42 को उऩदपा (२न को 
प्रमोजनको रातग स्थानीम तहरे देहाम फभोशजभ अन्द्म सेवा, सभूह वा 
उऩसभूहभा ऩरयवतान गना सक्नछे्- 

(क) कभाचायीको ऩरयवतान गना खोशजएको सेवा, सभूह वा 
उऩसभूहसॉग सभफशन्द्धत मोग्मता ऩगुेको य त्मस्तो  
कभाचायीको दऺता य अनबुव ऩरयवतान गना खोशजएको 
सेवा, सभूह वा उऩसभूहराई अत्मावश्मक बएको, 

(ख) ऩरयवतान गना खोशजएको सभूह वा उऩसभूहभा कभाचायी 
अऩमााप् त बएको। 

 

ऩरयच्छेद-७ 

तरफ य कामासभऩादन प्रोत्साहन कोष सभफन्द्धी व्मवस्था 
४०. तरफ फवृि सभफन्द्धी व्मवस्था्  नको दपा ९४ य ९5 फभोशजभ तरफ फवृि 

योक् का बएको अवस्थाभा फाहेक प्रत्मेक कभाचायीरे एक वषाको सेवा अवतध 
ऩूया गयेऩतछ सभफशन्द्धत ऩदरे भातसक रुऩभा प्राप् त गने सरुु तरफ स्केरको 
आधायभा एक ददनको तरफ फयाफयको यकभका दयरे वावषाक तरफ फवृि 
ऩाउनेछ। 

४१. कामासभऩादन प्रोत्साहन कोष् (१न  नको दपा ४5 को उऩदपा (१न 
फभोशजभको कामासभऩादन प्रोत्साहन कोषभा सभफशन्द्धत स्थानीम तहको 
आन्द्तरयक आमको फढीभा ऩाॉच प्रततशत यकभ जभभा गना सवकनेछ। 
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(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ जभभा बएको यकभफाट सभफशन्द्धत 
स्थानीम तह य आपू अन्द्तगातका तनकामका कभाचायीको कामासभऩादन, कामा 
ऩरयभाण य प्राप् त नततजाको सभफन्द्धभा भूल्माङ्कन गने आधाय य भाऩदण्ड 
तनभााण गयी कामासभऩादनस्तय अततउत्तभ बएका फढीभा ऩाॉच जना 
कभाचायीराई प्रत्मेक आतथाक वषाको अन्द्तभा प्रोत्साहन स्वरुऩ थऩ यकभ 
प्रदान गना सक्नेछ। 

(३न उऩतनमभ (२न फभोशजभ प्रदान गरयने यकभ सभफशन्द्धत 
कभाचायीरे वावषाक रुऩभा प्राप् त गने कूर ऩारयश्रतभक यकभको स्केरको 
ऩशच्चस प्रततशत बन्द्दा फढी हनुे छैन।  

(४न मस तनमभको ववऩयीत हनुे गयी कुनै ऩतन स्थानीम तहरे 
कामासभऩादन प्रोत्साहन कोष फनाउन सक्न ेछैन। 

(५न कामासभऩादन प्रोत्साहन कोषको सञ् चारन, व्मवस्थाऩन य सो 
सभफन्द्धी अन्द्म व्मवस्था स्थानीम तहरे फनाएको तनदेशशका फभोशजभ हनुेछ।  

 

ऩरयच्छेद-८ 

उऩचाय खचा य अन्द्म सवुवधा 
४२. उऩचाय खचा्  (१न कुनै  कभाचायी वा तनजको ऩरयवायको सदस्म तफयाभी 

बएभा  नको दपा ५0 को उऩदपा (१न फभोशजभ ऩाउने उऩचाय खचा 
यकभभा नफढ्ने गयी देहाम फभोशजभ बएको उऩचाय खचा सभफशन्द्धत 
स्थानीम तहरे व्महोनेछ्- 

(कन योगको उऩचायको तनतभत्त स्वीकृत शचवकत्सकरे जाॉच 
गदाा रागेको शलु्क तथा जाॉच गयी रेखी ददएको 
प्रशेस्क्रप्सन अनसुायको औषतध वकनेको खचा, 

(खन स्वास््म सॊस्थाभा बनाा हुॉदा य उऩचाय गयाउॉदा रागेको 
तफर फभोशजभको खचा, 
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(गन अस्ऩतार य स्वीकृत शचवकत्सक ऩतन नबएको ठाउॉभा 
बएको उऩचायको हकभा सभफशन्द्धत प्रभखु प्रशासकीम 
अतधकृतरे तसपारयस गयेको खचा, 

 स्ऩष् टीकयण् "स्वीकृत शचवकत्सक" बन्द् नारे सयकायी 
सेवाभा यहेका वा प्रचतरत कानून फभोशजभ शचवकत्सकको 
रुऩभा दताा बएका डाक्टय, कववयाज, हेल्थ अतसष् टेण्ट वा 
वैद्य सभेतराइा जनाउॉछ। 

(घन प्राशष् टक सजायी फाहेक सफै वकतसभको शचयपाय 
(सशजाकर अऩयेसनन गदाा रागेको तफर फभोशजभको खचा, 

(ङन आफ्नो घय वा डेया छाडी अको शजल्रा वा ववदेशभा गई 
औषतध उऩचाय गयाउॉदा त्मस्तो स्थानसभभ ऩगु्दाको य 
पकौः दाको तफयाभीको य कुरुवा चावहने बए एकजना 
कुरुवा सभेतको मातामात खचाको ऩयैु यकभ य खाना 
खचा फाऩत सभफशन्द्धत कभाचायीरे प्रचतरत कानून 
फभोशजभ ऩाउने दैतनक बत्ताको ऩचहत्तय प्रततशत यकभ। 

(२न मस तनमभ फभोशजभ ऩाउने उऩचाय खचा कुनै कभाचायीरे 
ऩेश्कीको रुऩभा तरन चाहेभा सोको कायण भनुातसफ देशखएभा मस तनमभको 
अधीनभा यही ऩतछ वहसाफ फझुाउने गयी ऩेश्की ददन सवकनेछ। त्मसयी 
ऩेश्की तरएको यकभ ऩतछ वहसाफ गदाा उऩचाय फाऩत ऩाउने यकभबन्द्दा 
फढी हनु आएभा फढी बए जतत यकभ सभफशन्द्धत कभाचायीको तरफफाट 
वकस्ताफन्द्दीभा कट्टी गरयनेछ। त्मसयी कट्टी गनुा ऩने यकभ बकु्तानी नहुॉदै 
सभफशन्द्धत कभाचायी वा तनजको ऩरयवायको सदस्मको भतृ्म ुबएभा कट्टी गना 
फाॉकी यहेको यकभ तभन्द्हा हनुेछ। 

(३न मस तनमभ फभोशजभ स्वास््म सॊस्थाभा बनाा बई वा ववदेशभा 
गई उऩचाय गयाउन ुऩदाा फाहेक  कभाचायीराई एक वषाभा तनजरे खाइऩाइा 
आएको डेढ भवहनाको तरफ फयाफयको यकभसभभ उऩचाय खचा ददन 
सवकनेछ। 
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(४न मस तनमभ फभोशजभ कभाचायीरे ऩाएको उऩचाय खचाको 
अतबरेख सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे याखी प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमभा 
सभेत अतबरेख याख् न ऩठाउन ुऩनेछ। 

(५न कभाचायीराई रागेको योग स्थानीम स्वास््म सॊस्थाफाट उऩचाय 
हनु नसक्ने बई तनजको ज्मानराई जोशखभ हनुे अवस्था ऩयेभा सभफशन्द्धत 
कामाऩातरकाको स्वीकृतत तरई त्मस्तो कभाचायीको उऩचायको रातग त्मस 
ठाउॉफाट सफैबन्द्दा नशजकको नेऩारतबत्रको कुनै सवुवधा सभऩन्द् न स्वास््म 
सॊस्थाभा तछटो साधनद्वाया रैजाॉदा य त्महाॉफाट पकााउॉदा राग्ने खचा 
सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे व्महोनेछ। 

(६न मस तनमभ फभोशजभ उऩचाय खचा भाग गने कभाचायीरे 
कामाारमभा हाशजय हनु नसक्ने गयी तफयाभी बएको अवस्थाभा तफयाभी तफदा 
फाॉकी बएसभभ तफयाभी तफदा भाग गनुा ऩनेछ। तफयाभी तफदा फाॉकी नबएभा 
भात्र अन्द्म तफदा भाग गना सक्नछे। 

(७न झटु्टा व्महोया ऩेश गयी मस तनमभ फभोशजभ उऩचाय खचा भाग 
गने वा प्राप् त गने  कभाचायी य त्मस्तो झटु्टा व्महोया प्रभाशणत गने स्वीकृत 
शचवकत्सक (कभाचायी बएभान उऩय ववबागीम कायफाही हनुेछ। 

४३. थऩ आतथाक सहामता् (१न नऩेार सयकाय वा प्रदेश सयकायद्वाया गदठत 
भेतडकर फोडारे सेवाभा फहार यहेको कुनै कभाचायी वा तनजको ऩतत वा 
ऩत् नीराई स्वदेश वा ववदेशभा उऩचाय गना तसपारयस गयेको आधायभा 
 नको दपा ५0 को उऩदपा (१न फभोशजभ ऩाउने उऩचाय खचाको 
अततरयक्त देहामको सतभततको तसपारयसको आधायभा सभफशन्द्धत स्थानीम 
तहरे उशचत ठहर् माएको थऩ आतथाक सहामता यकभ ददइनेछ्-  

(कन प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत  - अध्मऺ 

(खन स्थानीम तहको आतथाक प्रशासन 
    शाखा प्रभखु         - सदस्म 

(गन स्थानीम तहको स्वास््म शाखा प्रभखु   - सदस्म 
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(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभको सतभततरे थऩ आतथाक सहामताको 
रातग यकभ तसपारयस गदाा कडा योगको हकभा उऩचाय गदाा रागेको 
यकभको तफर फभोशजभ फढीभा ऩाॉच राख रुऩैमाॉसभभ तसपारयस गना 
सक्नेछ। 

स्ऩष् टीकयण् मस तनमभको प्रमोजनको रातग “कडा योग” बन्द् नारे भटुु योग, 
तभगौरा योग, क्मान्द्सय, रऩुस, ऩावका न्द्सन्द्स, अल्जाइभसा, स्ऩाइनर इन्द्जयुी, 
हेभोपोतरमा, अप्राशस्टक एतनतभमा तथा तसकरसेर एतनतभमा योगराई 
जनाउॉछ। 

४४. अशक्त वशृत्त् (१न कुनै कभाचायी सयकायी काभको तसरतसराभा दघुाटनाभा 
ऩयी अङ्गबङ्ग बएको वा चोटऩटक रागेको कायणरे शायीरयक वा भानतसक 
रुऩभा सयकायी सेवाको रातग अशक्त बएभा त्मस्तो  कभाचायीरे तनजको 
जीववकाको रातग फाॉचञु् जेरसभभ अशक्त वशृत्तको रुऩभा उऩतनमभ (२न 
फभोशजभको तनवशृत्तबयण वा उऩतनमभ (३न फभोशजभको उऩदान सवहत 
उऩतनमभ (५न फभोशजभको अशक्त वशृत्त ऩाउनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ अशक्त बएको कभाचायीको सेवा अवतध 
तनवशृत्तबयण ऩाउने अवस्थाभा ऩगुेको बए तनजरे तत्कार खाइऩाइा आएको 
(कामभ भकुामभ बई काभ गयेको बए सोको सभेतन तरफरे  नको दपा 
58 फभोशजभ वहसाफ गयी हनु आउने यकभ फयाफय अशक्त तनवशृत्तबयण 
ऩाउनेछ। त्मस्तो अशक्त बएको कभाचायीको सेवा अवतध तनवशृत्तबयण ऩाउने 
अवस्थाभा ऩगुेको यहेनछ बने  न फभोशजभ तनवशृत्तबयण ऩाउने वषा ऩरु् माउन 
नऩगु प्रत्मेक ऩूया वा चानचनु वषाको रातग दाभासाहीफाट यकभ कट्टी गयी 
फाॉकी हनु आउने यकभ तनवशृत्तबयण फाऩत ऩाउनेछ। मसयी कट्टी गदाा एक 
ततहाइबन्द्दा फढी यकभ कट्टी गरयने छैन। 

(३न उऩतनमभ (१न फभोशजभ अशक्त बएको कभाचायीरे तनज 
स्थानीम तहभा सभामोजन हनु ुअशघको तनजको सेवा सभूह सभफन्द्धी कानून 
फभोशजभ उऩदान भात्र ऩाउने बए तनजको सेवा अवतधको आधायभा  न य 
मस तनमभावरी फभोशजभको उऩदान ऩाउनेछ। 
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(४न उऩतनमभ (१न फभोशजभ अशक्त बएको कभाचायीराई 
चोटऩटकको अवस्था हेयी आतथाक सहामता फाऩत दश हजाय रुऩैमाॉसभभको 
यकभ ददन सवकनेछ। 

(५न उऩतनमभ (१न फभोशजभ चोटऩटक राग्न गई उऩचाय गयाउॉदा 
राग्ने उऩचाय खचाको शत प्रततशत यकभ सभफशन्द्धत कभाचायीरे ऩाउनेछ। 
मस्तो उऩचाय खचा ऩाएको कायणरे त्मस्तो कभाचायीरे ऩतछ तफयाभी हुॉदा 
तनमभ ४२ को उऩतनमभ (१न फभोशजभ ऩाउन सक्ने उऩचाय खचा ऩाउनभा 
कुनै फाधा ऩरु् माएको भातनने छैन। 

(६न कभाचायीरे अशक्तता फाऩत उऩतनमभ (२न फभोशजभ ऩाउने 
अशक्त तनवशृत्तबयण वा उऩतनमभ (३न फभोशजभ उऩदानको अततरयक्त थऩ 
ऩाउने भातसक अशक्त वशृत्तको यकभ तनजरे खाइऩाइा आएको तरफको फीस 
प्रततशत फयाफय हनुेछ। 

(७न मस तनमभ फभोशजभ अशक्त वशृत्त ऩाएका वा ऩाउने ठहरयएका 
कभाचायीरे ऩतछ कुनै सयकायी सेवाभा ऩनु् प्रवेश ऩाएभा प्रवेश ऩाएको 
तभततदेशख तनजरे मो तनमभ फभोशजभको अशक्त वशृत्त ऩाउने छैन।  

(८न अशक्त वशृत्त ऩाउने ठहरयएको वा ऩाइयहेको कुनै कभाचायीको 
भतृ्म ुबएभा सो अशक्त वशृत्त ऩाउन सरुु बएको तभततरे सात वषा ऩूया हनु 
फाॉकी अवतध फाऩत ऩाउने अशक्त वशृत्त यकभ अनदुानको रुऩभा कानून 
फभोशजभको तनजको ऩरयवायको सदस्मराई ददइनेछ। 

(९न कुनै कभाचायीरे जानाजान आफ्नै गभबीय राऩयफाहीरे गदाा 
अङ्गबङ्ग बएको वा चोटऩटक रागेको कायणरे अशक्त बएकोभा मस तनमभ 
फभोशजभको सवुवधा ऩाउने छैन। 

४५. अङ्गबङ्ग बए फाऩत ऩाउन ेसवुवधा् (१न कुनै कभाचायीराई सयकायी काभको 
तसरतसराभा चोटऩटक राग्न गई सेवाफाट अवकाश तरन ुऩने नबए ताऩतन 
सो चोटऩटकको कायणफाट तनजको ऺभता फवृिराइा फाधा ऩने बएभा 
त्मस्तो कभाचायीराई रागेको चोटऩटकको अवस्थाको ववचाय गयी तनजरे 
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खाइऩाइा आएको तरफको अशन्द्तभ स्केरको तरफ ववृि वा दश हजाय 
रुऩैमाॉसभभ एकभषु् ट यकभ आतथाक सहामता ददन सवकनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभको चोटऩटकको उऩचाय गयाउन 
आवश्मक ऩने अवतधबयको तनतभत्त  कभाचायीरे तनजको कुनै ऩतन सशञ् चत 
तफदाफाट कट्टी नहनुे गयी ऩूया तरफ सवहतको थऩ तफयाभी तफदा ऩाउनेछ। 

(३न उऩतनमभ (२न फभोशजभ उऩचाय गयाउॉदा रागेको उऩचाय 
खचाको फीर फभोशजभको शत प्रततशत यकभ त्मस्तो कभाचायीरे ऩाउनेछ। 
मस्तो उऩचाय खचा ऩाएको कायणरे त्मस्तो कभाचायीरे ऩतछ तफयाभी हुॉदा 
तनमभ ४२ को उऩतनमभ (१न फभोशजभ ऩाउने उऩचाय खचा ऩाउनभा कुनै 
फाधा ऩरु् माएको भातनने छैन। 

(४न उऩतनमभ (३न तथा तनमभ ४४ को उऩतनमभ (४न फभोशजभ 
उऩचाय गदाा आॉखा, हात वा खटु्टाको प्रत्मायोऩण गनुा ऩने बएभा मसयी अङ्ग 
प्रत्मायोऩण गदाा राग्ने सभऩूणा खचा त्मस्तो कभाचायीरे ऩाउनेछ। 

(५न कुनै कभाचायी जानाजान आफ्नै गभबीय राऩयफाहीको कायण 
चोटऩटक रातग अङ्गबङ्ग बएकोभा मस तनमभ फभोशजभको सवुवधा ऩाउने 
छैन। 

(६न उऩतनमभ (२न फभोशजभ उऩचाय गयाउॉदा गयाउॉदै कुनै 
कभाचायीको भतृ्म ु बएभा त्मसयी उऩचाय गयाउॉदा रागेको उऩचाय खचाको 
यकभ मस तनमभावरी फभोशजभ तनजको ऩरयवायको सदस्मराई ददइनेछ। 

(७न मस तनमभ फभोशजभको उऩचाय खचा ऩाउन उऩचाय गयेको वा 
अस्ऩतारफाट तडस्चाजा बएको तभततरे दईु भवहनातबत्र यकभ दाफी गयी सक्न ु
ऩनेछ। 

४६. शैशऺक तथा सन्द्ततत वशृत्त् (१न कुनै कभाचायीको सयकायी काभको 
तसरतसराभा दघुाटनाभा ऩयी भतृ्म ु बएभा वा सोही कायणरे गदाा आजीवन 
काभ गना नसक्ने बएभा त्मस्तो भतृक वा अशक्त कभाचायीको फढीभा दइुा 
सन्द्तततराई अठाय वषा उभेय नऩगुञु् जेर प्रत्मेक सन्द्तततराइा देहामको दयरे 
वावषाक शैशऺक वशृत्त ददइनेछ्- 
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(कन अतधकृतस्तयको कभाचायीको सन्द्तततराइा दइुा हजाय चायसम 
रुऩैमाॉ, 

(खन सहामकस्तयको कभाचायीको सन्द्तततराइा एक हजाय आठसम 
रुऩैमाॉ। 

(२न सयकायी काभको तसरतसराभा भतृ्म ुबएको कभाचायीको फढीभा 
दइुा सन्द्तततराई अठाय वषा उभेय ऩूया  नबएसभभ उऩतनमभ (१न फभोशजभको 
शैशऺक वशृत्तका अततरयक्त भतृक कभाचायी फहार यहेको ऩदको सरुु तरफ 
स्केरको देहाम फभोशजभको प्रततशतका दयरे भातसक सन्द्ततत वशृत्त सभेत 
ददइनेछ्- 

कभाचायीको तह         सरुु तरफ स्केरको प्रततशत 

(कन अतधकृतस्तय छैटौंदेशख दशौंसभभ  10 

(खन सहामक स्तय    1२ 

स्ऩष् टीकयण् मस तनमभको प्रमोजनको रातग “सन्द्ततत” बन्द् नारे सभफशन्द्धत 
कभाचायीको छोया वा छोयी सभझन ुऩछा। 

४७. शशश ु स्माहाय बत्ता् प्रसूतत तफदा तथा प्रसूतत स्माहाय तफदा ऩाएका 
कभाचायीराई फच्चाको स्माहायको तनतभत्त फढीभा दईुवटा फच्चाको रातग 
जनही एकभषु् ट ऩाॉच हजाय रुऩैमाॉ शशश ुस्माहाय बत्ता ददइनेछ। 

४८. असाधायण ऩारयवारयक वशृत्त तथा उऩदान् (१न कुनै कभाचायी सयकायी 
काभको तसरतसराभा दघुाटनाभा ऩयी तत्कार भतृ्म ु बएभा वा त्मसको 
कायणफाट तनको नहुॉदै ऩतछ भतृ्म ु बएभा तनजको ऩत् नी वा ऩततराई छुटै्ट 
आजीवन भातसक ऩारयवारयक वृशत्तको रुऩभा  नको दपा 58 को उऩदपा 
(२न अनसुायको न्द्मूनतभ तनवशृत्तबयणको ऩचास प्रततशतरे हनु आउने यकभ 
य थऩ उऩदानको रुऩभा भतृक कभाचायीरे खाइऩाइा आएको तरफको तीन 
भवहनाको यकभ एकभषु् ट ददइनेछ। 

(२न कभाचायीको ववधयु ऩतत वा ववधवा ऩत् नीराई देहाम फभोशजभको 
अवस्थाभा भात्र उऩतनमभ (१न फभोशजभको यकभ ददइनेछ्- 
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(कन कभाचायीको उऩतनमभ (१न फभोशजभको कायणफाट भतृ्म ु
हनुे घटना घट्न ु अशघ त्मस्तो  कभाचायीसॉग वैवावहक 
सभफन्द्ध कामभ बएको, 

(खन कभाचायीको भतृ्म ु बएको सभमभा तनजसॉग सगोरभा 
फसेको। 

(३न ववधवा ऩत् नी नबएभा वा ऩततको भतृ्मअुशघ तनजफाट छुवट्टसकेको 
बएभा वा त्मस्तो ववधवा ऩत् नीको ऩनुववावाह बएभा ऩनुववावाह हनुबुन्द्दा ऩवहरे 
जन्द्भेको तनज भतृक कभाचायीको सन्द्ततत वा धभाऩतु्रराई उऩतनमभ (१न भा 
तोवकएको ऩटके उऩदान दाभासाहीरे एकभषु् ट ददन सवकनेछ। 

तय, अठाय वषाबन्द्दा कभ उभेयका सन्द्ततत वा धभाऩतु्र यहेछन ् बने 
तनजहरुको गजुायाको तनतभत्त सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे तनजहरुराई अठाय 
वषा उभेय नऩगुञु् जेरसभभको रातग दाभासाहीरे ववधवा ऩत् नीरे ऩाउने 
ऩारयवारयक वशृत्तको अङ्कको दईु ततहाइभा नफढ्ने गयी भनातसफ ठहयाएको 
दयरे थऩ ऩारयवारयक वशृत्त ऩतन ददन सक्नेछ। 

(४न भतृक कभाचायीको ववधवा ऩत् नी वा ववधयु ऩतत, सन्द्ततत वा 
धभाऩतु्र, धभाऩतु्री यहेनछन ्य तनज  कभाचायीको आशश्रत आभाफाफ ुदवैु वा 
तीभध्मे कुनै एक यहेछन ्बने तनजहरुको गजुायाको रातग ववधवा ऩत् नी वा 
ववधयु ऩततरे ऩाउने ऩारयवारयक वशृत्तको अङ्कको दईु ततहाइभा नफढ्ने गयी 
आजीवन ऩारयवारयक वशृत्त प्रदान गना सवकनेछ। 

(५न भतृक कभाचायीको ववधवा ऩत् नी वा ववधयु ऩतत वा सन्द्तततको 
हकभा कुनै वववाद बएभा सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे उशचत य न्द्मामसॊगत 
तरयकाफाट कायफाही गना सक्नछे। 

(६न भतृक कभाचायीको ववधवा ऩत् नी वा ववधयु ऩतत, सन्द्ततत वा 
धभाऩतु्र, धभाऩतु्री वा आभाफाफ ु कुनै ऩतन यहेनछन ् य त्मस्तो कभाचायीको 
आशश्रत दाजबुाइ वा अवववावहत दददीफवहनीहरु वा तीभध्मे कुनै यहेछन ्बने 
तनजहरुको गजुायाको रातग सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे भनातसव देखेको 
अवतधसभभको रातग दाभासाहीरे ववधवा ऩत् नी वा ववधयु ऩततरे ऩाउने 
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ऩारयवारयक वशृत्तको अङ्कको दईु ततहाइभा नफढ्ने गयी भनातसफ ठहयाएको 
दयरे ऩारयवारयक वशृत्त प्रदान गना सक्नेछ। 

स्ऩष् टीकयण् मस तनमभको प्रमोजनको रातग “आभाफाफ”ु बन्द् नारे वववावहत 
भवहरा कभाचायीको हकभा तनजको सास ुससयुाराई सभेत जनाउनेछ। 

४९. सतभततको व्मवस्था् (१न कुनै  कभाचायीको सयकायी काभको तसरतसराभा 
दघुाटनाभा ऩयी भतृ्म ु बएभा वा चोटऩटक रातग उऩचाय गनुा ऩयेभा वा 
आजीवन अशक्त बएभा तनजरे, तनजको ऩरयवाय वा सन्द्तततरे ऩाउने वशृत्त, 
उऩचाय खचा वा उऩदानको सभफन्द्धभा तसपारयस गना देहाम फभोशजभको 
सतभतत यहनेछ्- 

(कन प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत     - अध्मऺ 

(खन प्रदेश रेखा तनमन्द्त्रक कामाारम वा प्रदेश 

    रेखा इकाइाको प्रभखु वा प्रतततनतध    - सदस्म 

(ग) स्थानीम तहको प्रशासन तथा 
जनशशक्त व्मवस्थाऩन हेने 
भहाशाखा वा शाखा प्रभखु      - सदस्म-सशचव 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभको सतभततराई कुनै कभाचायीको भतृ्म ु
सयकायी काभको तसरतसराभा बएको हो वा होइन बन्द् ने य सयकायी 
काभको तसरतसराभा चोटऩटक रातग अशक्त बएको हो वा होइन बन्द् ने 
सभफन्द्धभा तसपारयस गने अतधकाय हनुेछ। 

(३न उऩतनमभ (१न य (२न फभोशजभ तसपारयस गदाा देहामका 
कागजातहरुको आधायभा गनुा ऩनेछ्- 

(कन सयकायी काभको रातग खटाएको प्रभाण वा भ्रभण 
आदेश, 

(खन सजातभन भचुलु्का वा प्रहयी प्रततवेदन, 

(गन उऩचाय गयाएको अस्ऩतारको कागजात वा तफर, 

(घन उऩचाय गनुा ऩने कभाचायी कामायत स्थानीम तहको 
तसपारयस। 
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(४न मस तनमभभा अन्द्मत्र जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन तनमभ 
९१ को उऩतनमभ (१०न फभोशजभ थऩ तफयाभी तफदा स्वीकृत गदाा सभेत 
उऩतनमभ (१न फभोशजभको सतभततको तसपारयसराई आधाय भातननेछ। 

स्ऩष् टीकयण् मस तनमभवारीको प्रमोजनका रातग “सयकायी काभको 
तसरतसरा” बन्द् नारे अन्द्मथा प्रभाशणत बएभा फाहेक देहामको अवस्थाराई 
जनाउनेछ्- 

(कन कुनै ऩतन फेरा कामाारम जाॉदा य कामाारमफाट पवकौः दा वा 
कामाारम सभमतबत्र वा फावहय कुनै ऩतन स्थानभा 
कामाारमको काभकाजभा खवटएको अवस्था, 

(खन सयकायी काभकाजको रातग अन्द्मत्र काज खवटई गएको 
अवस्थाभा काज अवतधबय। 

(५न उऩतनमभ (1न फभोशजभको सतभततरे सयकायी काभकाजको 
तसरतसराभा दघुाटनाभा ऩयेको हो वा होइन बन्द् ने ववषमभा मकीन गदाा 
उऩतनमभ (३न फभोशजभको कागजात फेगय सयकायी काभकाजको 
तसरतसराभा दघुाटनाभा ऩयेको बनी तसपारयस गयेभा त्मस्तो तसपारयसको 
आधायभा सभफशन्द्धत कभाचायी वा तनजको ऩरयवायरे प्राप् त गयेको सवुवधा 
फाऩतको यकभ सतभततभा यहेका सफै सदस्महरुफाट दाभासाहीरे असरु उऩय 
गयी तनजहरु उऩय प्रचतरत कानून फभोशजभ ववबागीम कायफाही सभेत हनु 
सक्नेछ। 

(६न उऩतनमभ (५न फभोशजभको तसपारयस गरत बएको प्रभाशणत 
बएभा त्मसऩतछ त्मस्तो तसपारयस फभोशजभ सभफशन्द्धत कभाचायी वा तनजको 
ऩरयवायरे ऩाइयहेको सवुवधा ददइने छैन।  

५०. सावतधक जीवन फीभा तथा फीभा कोष सभफन्द्धी व्मवस्था्   (१न प्रत्मेक 
कभाचायीको भातसक तरफफाट चायसम रुऩैमाॉ कट्टा गयी कोषभा जभभा 
गरयनेछ य त्मतत नै यकभ सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे थऩ गयी फीभाङ्क यकभ 
दईु राख रुऩैमाॉको फीसवषे सावतधक जीवन फीभा गरयददनेछ।  
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(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ कोषभा जभभा बएको यकभ भध्मेफाट 
कभाचायी सेवा तनवतृ्त हुॉदा तनजराई फीभाङ्क यकभ य फोनस बकु्तानी 
ददइनेछ। 

(३न उऩतनमभ (१न फभोशजभ यकभ कट्टा गना सरुु गयेको फीस वषा 
अवतध नऩगुी कुनै  कभाचायीको भतृ्म ु बएभा तनजको ऩरयवायरे दईु राख 
रुऩैमाॉ ऩाउनेछ। कुनै कभाचायी सेवाफाट अतनवामा अवकास बएभा देहाम 
फभोशजभको यकभ प्रदान गरयनेछ्- 

(कन एक वषाबन्द्दा कभ अवतधको यकभ कट्टी गरयएको बएभा 
फीस हजाय रुऩैमाॉ, 
(खन एक वषादेशख ऩाॉच वषासभभ यकभ कट्टी गरयएको बएभा 
चातरस हजाय रुऩैमाॉ,  

(गन ऩाॉच वषाबन्द्दा फढी दश वषासभभ यकभ कट्टी गरयएको 
बएभा एक राख रुऩैमाॉ, 
(घन दश वषाबन्द्दा फढी ऩन्द्र वषासभभ यकभ कट्टी गरयएको 

बएभा एक राख ऩचास हजाय रुऩैमाॉ, 
(ङन ऩन्द्र वषाबन्द्दा फढी फीस वषासभभ यकभ कट्टी गरयएको 
बएभा दईु राख रुऩैमाॉ। 

  तय, तनजरे जभभा गयेको यकभ य सोको ब्माज राबाॊस यकभ 
उशल्रशखत यकभबन्द्दा फढी हनु आएभा सोही फयाफयको यकभ कोषफाट 
प्रदान गरयनेछ। 

(४न कुनै कभाचायीरे उऩतनमभ (१न फभोशजभ यकभ जभभा गना सरुु 
गयेको फीस वषा नऩगुी अतनवामा अवकाश बएको अवस्थाभा फाहेक अन्द्म 
जनुसकैु वकतसभफाट सेवाफाट अरग बएभा त्मस्तो कभाचायीराई सभऩाण 
भूल्म फयाफयको यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ। 

(५न उऩतनमभ (१न य (३न भा जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
स्थानीम सेवाफाट अवकाश हनुे कभाचायीरे सावतधक जीवन फीभा फाऩत 
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जभभा गयेको यकभ फीस वषा वा सोबन्द्दा कभ अवतधभा ऩरयऩक्व हनुे गयी 
तनयन्द्तयता ददन सक्नेछ। 

तय, सोफाऩत स्थानीम तहरे कुनै यकभ व्महोने छैन। 

(६न असाधायण तफदा वा फेतरफी अध्ममन तफदा वा फेतरफी तफदा 
तरएको अवस्थाभा कभाचायीरे फीभा फाऩत यकभ जभभा गयेभा त्मस्तो 
कभाचायीको रातग सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे सो अवतधको यकभ थऩ गयी 
कोषभा जभभा गरयददनेछ।  

(७न बववष्मभा सयकायी सेवाको रातग अमोग्म ठहरयने गयी सेवाफाट 
फखाास्त बएको कभाचायीरे सभेत तनजको कोषभा जभभा बएको यकभ य 
त्मसभा ऩाकेको ब्माज ऩाउनेछ। 

(८न मस तनमभ फभोशजभ तफभाङ्क यकभ प्रदान गदाा सभफशन्द्धत 
कभाचायीको नाभभा जभभा बएको यकभबन्द्दा फढी यकभ प्रदान गनुा ऩने 
बएभा फढी हनुे यकभ सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे कोषभा जभभा गयी ददनेछ। 

(९न कोषभा जभभा बएको प्रत्मेक कभाचायीको छुट्टाछुटै्ट वहसाफ 
देशखने गयी अतबरेख अद्यावतधक गयी प्रत्मेक वषाको वववयण सभफशन्द्धत 
कभाचायीराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

(१०न सावतधक जीवन फीभा सञ् चारन य व्मवस्थाऩनको रातग 
स्थानीम तहरे आवश्मक तनदेशशका जायी गयी रागू गना सक्नेछ।  

५१. स्थानीम बत्ता् (१न कुनै कभाचायी स्थानीम बत्ता ऩाउने स्थानभा फसी काभ 
गयेको बएभा भात्र त्मस्तो बत्ता ऩाउनेछ। कुनै कभाचायीको ऩदस्थाऩना 
स्थानीम बत्ता ऩाउने स्थानभा बएको बए ताऩतन काजभा वा अन्द्म तवयरे 
कुनै बत्ता नऩाउने वा कभ ऩाउने स्थानभा फसी काभ गयेभा तनजरे सो 
अवतधबय स्थानीम बत्ता ऩाउने छैन वा त्मस्तो स्थानको तनतभत्त तोवकएको 
बत्तासभभ ऩाउनेछ।  

(२न कुनै कभाचायीरे एक भवहनाभा सात ददनबन्द्दा फढी तफदा वा 
दश ददनबन्द्दा फढी काजभा फसेभा त्मस्तो अवतधको उऩतनमभ (१न 
फभोशजभ ऩाउने स्थानीम बत्ता ऩाउने छैन। 
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ऩरयच्छेद-९ 

तनवशृत्तबयण सभफन्द्धी व्मवस्था 
५२. तनवशृत्तबयण सभफन्द्धी कामाववतध् (१न उभेय वा सेवा अवतधको कायणफाट 

अतनवामा अवकाश ऩाउने  कभाचायीरे अवकाश हनुे तभततबन्द्दा छ भवहना 
अगावै अनसूुची-२२ फभोशजभको तनवशृत्तबयणको भाग पायाभ बयी आपू 
फहार यहेको कामाारम भापा त ् प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमभा ऩठाउन ु
ऩनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभको पायाभ बना नऩाउॉदै कुनै 
कभाचायीको भतृ्म ु बएभा त्मस्तो भतृ  कभाचायीरे इच्छाएको व्मशक्तरे य 
कसैराई नइच्छाएको बए तनजको ऩरयवायका सदस्मभध्मे देहामको क्रभ 
अनसुाय जो जीववत छ उसैरे छ भवहनातबत्र भतृ कभाचायीरे काभ गने 
साववकको कामाारम भापा त ् प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमभा पायाभ बयी 
ऩठाउन ुऩनेछ्-  

(कन सगोरको ऩतत वा ऩत् नी, 
(खन सगोरको छोया, छोयी, धभाऩतु्र, अवववावहता धभाऩतु्री वा 

ववधवा छोया फहुायी, 
(गन सगोरको फाफ,ु आभा, 
(घन आपैं रे ऩारन ऩोषण गनुा ऩने ऩरुुष य अवववावहता भवहरा 

कभाचायीको हकभा फाजे, फज्मै य वववावहता भवहरा 
कभाचायीको हकभा सास,ु ससयुा य छोयाऩवट्टको नातत, 

(ङन तबन्द् न फसेको ऩतत वा ऩत् नी, 
(चन तबन्द् न फसेको छोया, अवववावहता छोयी, धभाऩतु्र, 

अवववावहता धभाऩतु्री वा ववधवा छोया फहुायी, 
(छन तबन्द् न फसेका फाफ ुय आभा, 
(जन सगोरको दाज ुबाइा य छोया ऩवट्टको अवववावहता नाततनी, 
(झन  सगोरको अवववावहता दददी, फवहनी, 
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(ञन सगोरको बततजा, बततजी, सौतेनी आभा, तबन्द् न फसेका 
छोयाऩवट्टको नातत, अवववावहता नाततनी, 

(टन सगोरको काका, ववधवा काकी, बाउज,ु बाइ फहुायी, 
नाततनी फहुायी, 

(ठन  तबन्द् न फसेको दाज ुबाइा, 
(डन  वववावहता दददी, फवहनी, तबन्द् न फसेका फाजे, फज्मै, नाततनी 

फहुायी, बततजा। 

स्ऩष् टीकयण् एकै क्रभभा एकबन्द्दा फढी नातेदायहरु 
तोवकएको बए सो क्रभभा तोवकएका सफै नातेदायहरुरे 
फयाफय वहसाफभा भतृ कभाचायीको तनवशृत्तबयण ऩाउन 
सक्नेछन।् 

(३न उऩतनमभ (१न वा (२न फभोशजभ पायाभ प्राप् त बएऩतछ प्रदेश 
कभाचायी अतबरेखारमरे आवश्मक जाॉचफझु गयी अवकाश प्राप् त गने 
कभाचायी वा भतृक कभाचायीको तनवशृत्तबयण ऩाउने नातेदायराई प्रदेश 
सयकायरे तोकेको ढाॉचाभा तनवशृत्तबयणको अतधकायऩत्र ददन ुऩनेछ। 

(४न तनवशृत्तबयणको रातग पायाभ बयी ऩठाउने व्मशक्तरे कुन 
ठेगानाभा तनवशृत्तबयणको रातग अतधकायऩत्र ऩठाई ददन ु ऩने हो सो कुया 
खोरी प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमभा ऩठाउन ुऩनेछ य सफै यीत ऩगुेकोभा 
सभफशन्द्धत व्मशक्तरे ऩाउने गयी ऩैंतीस ददनतबत्र तनवशृत्तबयणको अतधकायऩत्र 
सभफशन्द्धत व्मशक्तराई ऩठाई ददन ुऩनेछ। 

५३. ऩारयवारयक तनवशृत्तबयण सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न  नको दपा ६0 को 
उऩदपा (4न फभोशजभ भतृक  कभाचायीको छोयाछोयीराई तनवशृत्तबयण 
यकभ प्रदान गदाा सोही दपाको उऩदपा (३न फभोशजभ भतृक  कभाचायीको 
ऩतत वा ऩत् नीरे ऩाए सयहको यकभ प्रदान गरयनेछ।  

(२न  नको दपा ६0 को उऩदपा (७न को प्रमोजनको रातग भतृक 
कभाचायीको हकवारा तनमभ ५२ को उऩतनमभ (२न भा उल्रेख बए 
फभोशजभ हनुेछ। 
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५४. ऩारयवारयक तनवशृत्तबयण सभफन्द्धी ववशेष व्मवस्था् (१न  नको दपा ६3 को 
उऩदपा (३न फभोशजभ भतृक कभाचायीको नाफारक छोया छोयीराई 
तनवशृत्तबयण प्रदान गदाा सोही दपाको उऩदपा (१न फभोशजभ भतृक 
कभाचायीको ऩतत वा ऩत् नीरे ऩाए सयहको यकभ त्मस्तो नाफातरग 
सन्द्तततराई अठाय वषा उभेय नऩगुेसभभ प्रदान गरयनेछ। 

(२न मस तनमभ फभोशजभ तनवशृत्तबयण ऩाउने सन्द्ततत एक बन्द्दा फढी 
बएभा मस तनमभ फभोशजभ ऩाउने यकभफाट त्मस्ता प्रत्मेक सन्द्तततराई 
सभान वहस्साभा उऩरब्ध गयाइनेछ। 

(३न उऩतनमभ (२न फभोशजभ तनवशृत्तबयण उऩरब्ध गयाउॉदा कुनै 
सन्द्तततको उभेय अठाय वषा ऩगुेको य कुनैको नऩगुेको बएभा अठाय वषा 
उभेय नऩगुेका सन्द्तततहरु फीच वहसाफ गयी तनवशृत्तबयणको वहस्सा कामभ 
गरयनेछ। 

५५. कोष सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न  नको दपा ६५ को उऩदपा (३न फभोशजभ 
स्थाऩना हनुे कोषभा तनवशृत्तबयण, उऩदान, उऩचाय खचा, ववशेष आतथाक 
सवुवधा, सशञ् चत तफदा रगामत  न तथा मस तनमभावरी फभोशजभ 
कभाचायीरे ऩाउने अन्द्म सवुवधा फाऩतको यकभ बकु्तानी ददने प्रमोजनको 
रातग स्थानीम तहरे प्रत्मेक वषा आफ्नो कामाारमका कभाचायीराइा 
आवश्मक ऩने कभतीभा एक भवहनाको तरफ फयाफयको यकभ जभभा गनुा 
ऩनेछ। 

(२न  नको दपा ६५ को उऩदपा (३न फभोशजभ स्थाऩना हनुे 
कोषको व्मवस्थाऩन तथा सञ् चारन सभफन्द्धी अन्द्म व्मवस्था सभफशन्द्धत 
स्थानीम तहरे फनाएको कानून फभोशजभ हनुेछ। 

 

ऩरयच्छेद-१० 

तातरभ, अध्ममन वा अध्ममन भ्रभण सभफन्द्धी व्मवस्था 
५६. तातरभ, अध्ममन वा अध्ममन भ्रभणको तनतभत्त भनोनमनका आधाय् तातरभ, 

अध्ममन वा अध्ममन भ्रभणको तनतभत्त कभाचायीराई भनोनमन गदाा 
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सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे सेवा, सभूह वा उऩसभूहतबत्रका स्थानीम तहका 
कभाचायीभध्मेफाट देहामको आधायभा भनोनमन गनुा ऩनेछ्- 

(कन तातरभ, अध्ममन वा अध्ममन भ्रभणको ववषम सभफशन्द्धत 
कभाचायी कामायत यहेको सेवा, सभूह वा उऩसभूहको 
तनतभत्त उऩमोगी य आवश्मक बएको, 

(खन तातरभ, अध्ममन वा अध्ममन भ्रभणको रातग प्राप् त 
छात्रवशृत्तभा भनोनमनको रातग तोवकएको 
आवश्मकताराई प्राथतभकता ददई  नको दपा ३३ 

फभोशजभ कामासभऩादनको भूल्माङ्कन, ज्मेष् ठता, शैशऺक 
मोग्मता य बौगोतरक ऺेत्रभा काभ गयेको अनबुव फाऩत 
फढी अङ्क ऩाउने कभाचायीभध्मे प्राथतभकताको आधायभा, 

(गन  अध्ममनको हकभा तीन वषा स्थामी सेवा अवतध ऩूया 
बएको, 

(घन  स्नातक, स्नातकोत्तय वा कुनै शैशऺक उऩातधको 
अध्ममनको हकभा ऩैंतारीस वषा उभेय ननाघेको। 

५७. भनोनमन गदाा प्राथतभकता ददन ु ऩने् (१न ववदेशभा तातरभ, अध्ममन वा 
अध्ममन भ्रभणको रातग  कभाचायीको भनोनमन गदाा तनमभ ५६ को 
अधीनभा यही देहाम फभोशजभ गनुा ऩनेछ्- 

(क) वैदेशशक तातरभ तरन, अध्ममन गना वा अध्ममन भ्रभण 
गना ऩवहरे भौका नऩाएको, 

(ख) सफै कभाचायीरे ऩवहरे भौका ऩाइसकेको बएभा मसयी 
तातरभ, अध्ममन वा अध्ममन भ्रभण ऩूया गयी सकेऩतछ 
सभफशन्द्धत स्थानीम तहभा सफैबन्द्दा फढी सभम व्मततत 
गयेको, 

(ग) खण्ड (कन य (खन फभोशजभ भनोनमनको क्रभ तनधाायण 
हनु नसकेभा एउटै ऩदभा सफैबन्द्दा फढी सेवा अवतध 
बएको, 
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तय, कुनै खास मोग्मता य उभेय आवश्मक ऩने 
बनी उल्रेख बई आएको ववषमभा त्मस्तो मोग्मता य 
उभेय हनुे कभाचायीको फीचभा खण्ड (कन य (खन 
फभोशजभ भनोनमन गनुा ऩनेछ। 

(२न स्थानीम तहरे भनोनमन गनुा ऩने तातरभ वा अध्ममन भ्रभणभा 
बाग तरन कुनै कभाचायीको नाभभा आभन्द्त्रण आए ऩतन उऩतनमभ (१न 
फभोशजभ नै भनोनमन गनुा ऩनेछ। 

तय, आमोजना ववशेषसॉग सभफशन्द्धत तसटको रातग सोही 
आमोजनातबत्रफाट उऩतनमभ (१न फभोशजभ भनोनमन गना सवकनेछ। 

(३न मस तनमभावरीभा अन्द्मत्र जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
आपू कामायत सेवा, सभूह वा उऩसभूहको रातग उऩमोगी य आवश्मक हनुे 
ववषमभा ववतबन्द् न भरुकु वा नेऩार सदस्म यहेको अन्द्तयााशष् िम सॊस्थाफाट 
छात्रवशृत्त प्राप् त गने गयी सभफशन्द्धत अशख्तमायवाराको ऩूवा स्वीकृतत तरई 
ववश् वव्माऩी प्रततस्ऩधााभा छनौट बई ववदेशभा अध्ममन वा तातरभभा 
सहबागी हनुे अवसय ऩाएका  कभाचायीराई सभेत अध्ममन वा तातरभका 
रातग भनोनमन गरयनेछ। 

५८. भनोनमनभा फन्द्देज् मस ऩरयच्छेदभा मसअशघ जनुसकैु कुया रेशखएको बए 
ताऩतन  नको दपा 29 फभोशजभ स्तय फवृि वा फढुवाको रातग सभबाव्म 
उभभेदवाय हनु नऩाउने अवतधबय कुनै ऩतन  कभाचायीराई तातरभ, अध्ममन 
वा अध्ममन भ्रभणको तनतभत्त भनोनमन गरयने छैन।  

५९. तातरभ, अध्ममन वा अध्ममन भ्रभण सभफन्द्धी अन्द्म व्मवस्था् (१न  नको 
दपा 71 फभोशजभको कफतुरमत अनसुाय सेवा अवतध ऩूया नगने कभाचायीरे 
सोही दपाको उऩदपा (३न फभोशजभ फझुाउन ुऩने यकभ त्मस्तो कभाचायीरे 
तातरभ अध्ममन वा अध्ममन भ्रभणको रातग तनधाारयत सभम व्मततत बएको 
तीन भवहनातबत्र सभफशन्द्धत कामाारमभा फझुाउन ु ऩनेछ। त्मसयी यकभ 
नफझुाएभा सयकायी फाॉकी सयह असरु उऩय गरयनेछ। 
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(२न तातरभ, अध्ममन वा अध्ममन भ्रभणभा गएको कभाचायी त्मस्तो 
अध्ममन, तातरभ वा अध्ममन भ्रभणको रातग तनधाारयत सभम व्मततत बएको 
तीन भवहनातबत्र कामाारमभा हाशजय हनु आए नआएको सभफन्द्धभा अतबरेख 
प्रमोजनको रातग त्मस्तो कभाचायीको नाभ, अध्ममन गना गएको देश, 
अध्ममन वा तातरभको अवतध य ववषम खलु्ने वववयण प्रत्मेक वषाको श्रावण 
भसान्द्ततबत्र तमाय गयी अतबरेख अद्यावतधक गयी याख् न ुऩनेछ।  

(३न वैदेशशक तातरभ, अध्ममन वा अध्ममन भ्रभणभा गएको 
कभाचायीरे कामाारमभा हाशजय बएको ऩन्द्र ददनतबत्र प्रततवेदन तमाय गयी 
सभफशन्द्धत स्थानीम तहभा ऩेश गनुा ऩनेछ। त्मसयी प्रततवेदन ददएको 
जानकायी तनजको व्मशक्तगत पाइरभा सभावेश गना प्रदेश कभाचायी 
अतबरेखारमभा ऩठाइनेछ। 

(४न कुनै कभाचायीको काफफुावहयको ऩरयशस्थतत ऩयी उऩतनमभ (३न 
फभोशजभको अवतधतबत्र प्रततवेदन ऩेश गना नसकेभा त्मसको आधाय य कायण 
सवहत प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत सभऺ भमाद थऩको रातग तनवेदन ददन 
सक्नेछ य मसयी ऩयेको तनवेदनको व्महोया भनातसफ रागेभा प्रभखु 
प्रशासकीम अतधकृतरे त्मस्तो प्रततवेदन ऩेश गना थऩ ऩन्द्र ददनको भमाद 
ददन सक्नेछ। 

६०. अध्ममन ऩूवा स्वीकृतत तरन ुऩने् (१न मो तनमभावरी प्रायभब बएऩतछ स्वदेश 
वा ववदेशभा तनजी प्रमासभा अध्ममन गना चाहने कभाचायीरे सभफशन्द्धत 
अशख्तमायवाराको ऩूवा स्वीकृतत तरन ुऩनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न भा जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन प्राइबेट 
ऩयीऺाथॉको रुऩभा ऩयीऺाभा साभेर हनु तथा कामायत स्थानभा कामाारम 
सभम फाहेकको सभमभा अध्ममन गना ऩूवा स्वीकृतत तरन ुऩने छैन। 

तय, त्मस्तो कभाचायीरे आपू कामायत स्थानीम तहभा सोको 
जानकायी ददन ुऩनेछ। 

६१. तातरभ ददन ु ऩने् (१न स्थानीम तहरे तातरभ प्रदामक सॊस्थासॉग सभन्द्वम 
गयी कभाचायीराई आवश्मकतानसुाय तातरभ ददन सक्नेछ। 
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(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ तातरभ ददन आवश्मक फजेट 
सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे आफ्नो वावषाक फजेट तथा कामाक्रभभा सभावेश 
गनुा ऩनेछ। 

६२. कफतुरमतनाभा गनुा ऩने् तातरभ, अध्ममन वा अध्ममन भ्रभणभा जाने 
कभाचायीरे अनसूुची-२३ फभोशजभ य असाधायण तफदा तरइा याशष् िम तथा 
अन्द्तयााशष् िम सॊस्थाभा काभ गना जाने कभाचायीरे अनसूुची-२४ फभोशजभ 
कफतुरमतनाभा गनुा ऩनेछ।  

६३. सतभततको सशचवारम्  नको दपा 69 को उऩदपा (3न फभोशजभको 
सतभततको सशचवारम कामाारमभा यहनेछ। 

 

ऩरयच्छेद-११ 

आचयण सभफन्द्धी  व्मवस्था 
६४. खटाइएको कामाारम वा स्थानभा काभ गनुा ऩने् कुनै ऩतन कभाचायीरे 

आपूराई ऩदस्थाऩन वा सरुवा गरयएको कामाारम वा स्थानभा हाशजय बई 
तोवकएको काभकाज गनुा ऩनेछ। 

६५. कामाारम सभमभा कामाारमको काभ भात्र गनुा ऩने् (१न कुनै ऩतन 
कभाचायीरे कामाारम सभमभा कामाारमको काभ फाहेक अन्द्म व्मशक्तगत 
काभ गनुा हुॉदैन। 

(२न  कभाचायीरे कामाारम सभमभा कामाारमको काभभा फाहेक 
साभाशजक सञ् जारको प्रमोग गनुा हुॉदैन। 

६६. हानी नोक्सानी ऩरु् माउन नहनुे्  मस तनमभावरीभा अन्द्मत्र जनुसकैु कुया 
रेशखएको बए ताऩतन कुनै ऩतन  कभाचायीरे असावधानीऩूवाक वा 
अनशुासनभा नयही वा जानाजान त्रटुीऩूणा ढङ्गफाट काभ गयी स्थानीम तह वा 
सयकायी कामाारमराई कुनै प्रकायको हानी नोक्सानी ऩरु् माउन ु हुॉदैन।
   

६७. ऩोशाक रगाउन ु ऩने् (१न प्रत्मेक कभाचायीरे कामाारमभा उऩशस्थत हुॉदा 
स्थानीम तहरे तोके फभोशजभको ऩोशाक रगाउन ुऩनेछ। 
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(२न कभाचायीरे स्थानीम तहको प्रतततनतधत्व गयी औऩचारयक 
कामाक्रभभा बाग तरॉदा उऩतनमभ (१न फभोशजभको ऩोशाक रगाउन ुऩनेछ। 

(३न उऩतनमभ (१न को प्रमोजनको रातग प्रदेश सयकायरे तोके 
फभोशजभको ऩोशाक बत्ता प्रत्मेक वषाको चैत्र भवहनाको तरफसॉगै बकु्तानी 
गरयनेछ। 

६८. ऩरयचमऩत्र रगाउन ु ऩने् (१न स्थानीम तहभा कामायत प्रत्मेक कभाचायीरे 
कामाारम सभमभा ऩरयचमऩत्र रगाउन ुऩनेछ। 

(२न कभाचायीको ऩरयचमऩत्रको ढाॉचा अनसूुची-२५ फभोशजभ हनुेछ। 

६९. सभऩशत्त वववयण ऩेश गनुा ऩने् (१न प्रत्मेक कभाचायीरे आतथाक वषा सभाप् त 
बएको साठी ददनतबत्र  प्रचतरत सङ्ख घीम कानूनभा तोवकएको ढाॉचाभा 
सभऩशत्त वववयण सभफशन्द्धत स्थानीम तह भापा त प्रदेश कभाचायी 
अतबरेखारमभा ऩेश गनुा ऩनेछ। 

(२न नमाॉ तनमशुक्त हनुे कभाचायीरे उऩतनमभ (१न फभोशजभको 
सभऩशत्त वववयण तनमकु्त बएको साठी ददनतबत्र ऩेश गनुा ऩनेछ। 

(३न उऩतनमभ (१न य (२न फभोशजभको भमादतबत्र सभऩशत्त वववयण 
नफझुाउने कभाचायीको वावषाक वववयण प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमरे 
भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारम, सभफशन्द्धत स्थानीम तह य याशष् िम 
सतका ता केन्द्रभा त्मस्तो वववयण दाशखरा गनुा ऩने अशन्द्तभ भमाद सभाप् त 
बएको तभततरे ऩन्द्रददनतबत्र ऩठाई सक्न ुऩनेछ। 

७०. अन्द्म आचयण् (१न कभाचायीरे आफ्नो कामाारमभा काभ गदाा सफैप्रतत 
शशष् ट व्मवहाय गनुा ऩनेछ। 

(२न कभाचायीरे आफ्नो कामाारम तथा ऩद अनसुाय आइऩने 
शजभभेवायीराई भमाादाऩूवाक फहन गयी तनश्ऩऺ, स्वच्छ तथा तछटो छरयतो 
रुऩभा कामासभऩादन गनुा ऩनेछ। 

(३न कभाचायीरे आफ्नो काभसॉग सभफशन्द्धत सेवाग्राही प्रतत भमााददत 
व्मवहाय गनुा ऩनेछ। 
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(४न कभाचायीरे सेवाग्राहीको काभसॉग सभफशन्द्धत ववषम, प्रवक्रमा य 
काभ सभऩन्द् न गना राग्ने सभम सभेतको स्ऩष् ट जानकायी सेवाग्राहीराई 
मथासभमभा गयाउन ुऩनेछ।  

(५न कभाचायीरे कुनै ऩतन सयकायी सभऩशत्तको प्रमोग वा उऩमोग 
आफ्नो घयामसी काभको रातग गनुा हुॉदैन। 

(६न कभाचायीरे सयकायी याजस्वफाट तरफ, बत्ता खाने गयी तनमकु्त 
बएको कुनै ऩतन सयकायी कभाचायीराई कामाारमको काभभा फाहेक आफ्नो 
घयामसी काभभा रगाउन हुॉदैन। 

७१. कभाचायीको नैततक दावमत्त्व्  कभाचायीरे आफ्नो कताव्म ऩारना गदाा 
प्रचतरत कानूनको अधीनभा यही देहामका नैततक दावमत्वराई ध्मान ददन ु
ऩनेछ्- 

(क) सेवाग्राही फीच सभान वकतसभको व्मवहाय गने, 

(ख) याष् ि य जनताको फहृत्तय वहतराई प्राथतभकता ददने, 
(ग) वस्त ु तथा सेवाको ववतयणको भाऩदण्ड य कामाववतधको 

ऩायदशशाता कामभ याख् ने, 
(घ) सावाजतनक सभऩशत्तको सॊयऺण गने, 

(ङ) साधन य स्रोतको तभतव्मवमताऩूवाक ऩरयचारन गने, 

(च) साधन य स्रोत कामाारमको काभभा भात्र प्रमोग गने, 

(छ) कामासभऩादन प्रवक्रमाराई सयरीकयण गने, 

(ज) न्द्मूनतभ सभमभा कामा शजभभेवायी सभऩादन गना प्रमत् नयत 
यहने, 

(झ) आधायबतू भानवीम भूल्म य भान्द्मताप्रतत सभभान गने, 

(ञ) सफै सभदुाम य ऺेत्रप्रतत सभान दृशष् टकोण याखी सभान 
व्मवहाय य सभभान गने। 
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ऩरयच्छेद-१२ 

सजाम सभफन्द्धी व्मवस्था 
७२. जाॉचफझु गने अतधकृतरे अऩनाउन े कामाववतध् (१न जाॉचफझु गने 

अतधकृतराई देहामको कामाववतध अऩनाई ववबागीम जाॉचफझुको कायफाही 
चराउने अतधकाय हनुेछ्- 

(क) फमान गयाउन,े तरशखत प्रभाणहरु दाशखर गयाउने य 
साऺीको नाभभा सभाह् वान जायी गने ववषमभा 
अदारतराई बए सयहको अतधकाय प्रमोग गना सक्न,े 

(ख) अतबमोग रागेको कभाचायीको योहफयभा सफतु प्रभाण 
फझु्न,े 

(ग) अतबमोग रागेको कभाचायीराई साऺीसॉग शजयह गना य 
अतबमोग ववरुि सफतु प्रभाण दाशखर गने भौका ददने। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभको जाॉचफझुको काभ सभऩन्द् न बएऩतछ 
आदेश ददन ऩाउने अतधकायी सभऺ जाॉचफझु गने अतधकृतरे प्रततवेदन ऩेश 
गनुा ऩनेछ। तनजरे त्मस्तो प्रततवेदनभा सजाम सभफन्द्धी आधाय य कायण 
खरुाइा तत् सभफन्द्धी सफतु प्रभाण दाशखर गनुा ऩनेछ। 

७३. ववबागीम जाॉचफझु गयाउन ुनऩने् देहामको अवस्थाभा सजामको आदेश ददन 
ऩाउने अतधकायीरे कुनै  कभाचायीराई देहामको ववबागीम सजाम गने 
सभफन्द्धभा ववबागीम जाॉचफझु गयाई यहन ुऩने छैन्- 

(क)  नको दपा 93 को खण्ड (कन फभोशजभको साभान्द्म 
सजाम गनुा ऩयेभा, 

(ख) भ्रष् टाचाय, वकते, याष्ड ववरुिभा जासूसी, रागूऔषध 
कायोफाय, सभऩतत शिुीकयण, ऩयुाताशत्वक फस्त ु
फेचतफखन, भानव फेचतफखन तथा ओसायऩसाय, अऩहयण, 
शयीय फन्द्धक, जफयजस्ती कयणी य नैततक ऩतन देशखने 
पौजदायी अतबमोगभा अदारतफाट कसयुदाय प्रभाशणत 
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बएको आधायभा कुनै कभाचायीराई ववबागीम सजाम ददन ु
ऩयेभा। 

७४. आमोगको ऩयाभशा तरन े कामाववतध् कुनै कभाचायीराई ववबागीम सजामको 
आदेश ददनबुन्द्दा ऩवहरे सजामको आदेश ददन ऩाउने अतधकायीरे  नको 
दपा 103 फभोशजभ आमोगको ऩयाभशाको रातग रेखी ऩठाउॉदा 
तत्सभफन्द्धभा प्रस्ततु बएका सपाइ, स्ऩष् टीकयण तथा सफतु प्रभाण सभेतको 
भूल्माङ्कन गयी सो आधायभा ठहय गना खोशजएको ववबागीम सजाम सभेत 
प्रस्ताव गयी भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारम भापा त ् सभफशन्द्धत 
सफै सक् कर कागजात सवहतको पाइर सॊरग्न याखी ऩठाउन ुऩनेछ। 

७५. सजामको आदेश य नक् कर सभफन्द्धी कामाववतध् (१न कभाचायी उऩय कुनै 
ववबागीम सजामको तनणाम गदाा सजामको आदेश ददन ऩाउने अतधकायीरे 
सभफशन्द्धत कभाचायीराई सपाइ वा स्ऩष् टीकयण ऩेश गना ऩमााप् त भौका 
प्रदान बए नबएको सभेत ववचाय गयी तनज कभाचायीफाट ऩेश बएको सपाइ, 
स्ऩष् टीकयण तथा उऩरब्ध सभऩूणा सफतु प्रभाणको सभशुचत भूल्माङ्कन गयी 
स्ऩष् ट कायण खरुाई तनणाम गनुा ऩनेछ। मसयी सजामको आदेश ददन ऩाउन े
अतधकायीरे सजामको आदेशको सभफन्द्धभा आफ्नो स्ऩष् ट यामसाथ अनसूुची-
२६ फभोशजभको ढाॉचाभा तनणाम गनुा ऩनेछ। 

(२न मस ऩरयच् छेदभा अन्द्मत्र जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
कुनै कभाचायीराई एउटा सजाम प्रस्ताव गयी सपाइ, स्ऩष् टीकयण भाग गयेय 
ऩतछ अको सजाम ददने गयी तनणाम गनुा हुॉदैन। 

तय कुनै कायण ऩयी घटी वा फढी सजाम गनुा ऩने अवस्था ऩयेभा 
 नको दपा १०1, १०2 य १०3 तथा तनमभ ७४ फभोशजभको कामाववतध 
ऩनु् ऩूया गनुा ऩनेछ। 

 (३न सजामको आदेश ददन ऩाउने अतधकायीरे उऩतनमभ (१न 
फभोशजभ कुनै ऩतन कभाचायीराई ववबागीम सजाम ददने तनणाम गदाा तनणाम 
तभततबन्द्दा ऩवहरेदेशख रागू हनुे गयी तनणाम गनुा हुॉदैन। 



खण्ड ७न अततरयक्ताङ्क १७, कणाारी प्रदेश याजऩत्र, बाग २, तभतत २०८१/०९/१९ 
 

53 

 

तय,  नको दपा 96 को उऩदपा (१न को खण्ड (छन फभोशजभको 
कसयुभा सजाम गदाा नब्फे ददन ऩूया बएको बोतरऩल्टदेशख य दपा 96 को 
उऩदपा (२न को खण्ड (कन फभोशजभको कसयुभा सजाम गदाा अदारतफाट 
कसयु ठहय बएको तभततदेशख रागू हनुे गयी तनणाम गना सवकनछे।  

 (४न उऩतनमभ (१न फभोशजभ बएको तनणामको जानकायी आमोग य 
प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमभा ऩठाउन ुऩनेछ।  

७६. सेवाफाट फखाास्त बएका कभाचायीको अतबरेख् (१न बववष्मभा सयकायी 
सेवाको रातग अमोग्म ठहरयने गयी सेवाफाट फखाास्त बएका कभाचायीको 
सभफन्द्धभा फखाास्त गरयएको आदेश ददने अतधकायीरे त्मस्ता कभाचायीको 
तीन ऩसु्ते खरेुको हतुरमा सभेतको सूचना आमोग, प्रदेश प्रहयी 
कामाारमभापा त ् प्रहयी प्रधान कामाारम य प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमराई 
ददन ुऩनेछ।  

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभको सूचना आमोग य प्रदेश कभाचायी 
अतबरेखारमरे अतबरेख गयी याख्न ुऩनेछ। 

(३न उऩतनमभ (१न फभोशजभ सेवाफाट फखाास्त गरयएको व्मशक्त 
स्थानीम सेवा वा ऩदभा ऩनु् तनमकु्त बएभा तनजरे त्मसयी ऩनु् तनमकु्त बई 
ऩाएको तरफ तनजफाट वपताा गयाई तनजराई तरुुन्द्त सेवाफाट फखाास्त 
गरयनेछ।  

 

ऩरयच्छेद-१३ 

हाशजयी य तफदा 
७७. कभाचायीको सफै सभम स्थानीम तहको अधीन हनुे्  मस तनमभावरीभा 

अन्द्मथा रेशखएकोभा फाहेक  कभाचायीको सफै सभम स्थानीम तहको अधीन 
हनुेछ य जनुसकैु सभमभा ऩतन तनजराई सयकायी काभभा रगाउन 
सवकनेछ। 

७८. कामाारमको सभम, सभम ऩारन य हाशजयी् स्थानीम तहफाट तोवकएको 
सभमभा कामाारमभा नआउने य कामाारमभा ऩटक ऩटक वढरो आउन े
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चाॉडो जाने तथा कामाारमको काभभा फाहेक कामाारम सभमभा स्वीकृतत 
नतरई कामाारम छोड्ने कभाचायीराई सभफशन्द्धत कामाारम प्रभखुरे गमर 
कट्टी गनेछ। 

तय, भवहनाको तीन ऩटकसभभ तनधाारयत सभमबन्द्दा ऩन्द्र तभनेटसभभ 
वढरा गयी आउन े  कभाचायीराई कामाारम प्रभखुरे हाशजय गना ददन 
सक्नछे। 

७९. बैऩयी आउन ेय ऩवा तफदा् (१न कभाचायीरे प्रत्मेक वषा बैऩयी आउने तफदा छ 
ददन य ऩवा तफदा छ ददन गयी जभभा फाह्र ददन तफदा तरन ऩाउनेछ। 

(२न बैऩयी आउने य ऩवा तफदाभा फस्ने कभाचायीरे ऩूया तरफ 
ऩाउनेछ। 

(३न बैऩयी आउने य ऩवा तफदा आधा ददन ऩतन तरन सवकनेछ। 

स्ऩष् टीकयण् मस उऩतनमभको प्रमोजनका रातग “आधा ददन” बन्द् नारे दैतनक 
कामाारम सभमको आधा सभम सभझन ुऩछा। 

(४न एक वषाको बैऩयी आउने य ऩवा तफदा सशञ् चत गयी अको वषाभा 
तरन ऩाइने छैन। 

(५न भौशखक अनयुोधको आधायभा ऩतन तफदा ददने अतधकायीरे बैऩयी 
आउने य ऩवा तफदाको स्वीकृतत ददन सक्नेछ। 

तय, त्मसयी बैऩयी आउने य ऩवा तफदाको स्वीकृतत ददएकोभा तफदा 
ददने अतधकायीरे सोको अतबरेख याख् न रगाउन ुऩनेछ। 

८०. घय तफदा् (१न कभाचायीरे काभ गयेको अवतधको फाह्र ददनको एक ददनको 
दयरे घय तफदा ऩाउनेछ। 

(२न मो तनमभको प्रमोजनको तनतभत्त "काभ गयेको अवतध" बन्द् नारे 
सो अवतधतबत्र तरएको बैऩयी आउने य ऩवा तफदा, तफयाभी तफदा, प्रसूतत तफदा, 
प्रसूतत स्माहाय तफदा, वकरयमा तफदा, वववाह तफदा, ऩमाटन तफदा य सावाजतनक 
तफदाराई सभेत जनाउनेछ। 

(३न घय तफदाभा फस्दा कभाचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 
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(४न कभाचायीरे आपूरे ऩकाएको घय तफदा एक सम असी ददनसभभ 
सशञ् चत गयी याख् न ऩाउनेछ।  

(५न कुनै कायणरे कभाचायी सेवाफाट अरग बएभा तनजको सशञ् चत 
यहेको घय तफदा फाऩत तनजको ऩदातधकाय यहेको ऩदफाट खाइऩाई आएको 
तरफको दयरे हनु आउने यकभ तनजरे एकभषु् ट तरन ऩाउनेछ। 

(६न सशञ् चत यहेको घय तफदाको यकभ तरन नऩाउॉदै कुनै 
कभाचायीको भतृ्म ु बएभा त्मस्तो सशञ् चत घय तफदाको यकभ  नको दपा 
६0 को उऩदपा (६न फभोशजभको व्मशक्तरे एकभषु् ट तरन ऩाउनेछ। 

(७न घय तफदा, अध्ममन तफदा वा असाधायण तफदाभा फसेको 
कभाचायीरे सो अवतधबयको घय तफदा ऩाउने छैन। 

(८न  कभाचायीरे वषाको एक ऩटक कभतीभा सात ददन घय तफदा 
तरई घय जाॉदा य घय तफदा बकु्तान गयी घयफाट आफ्नो कामाारमभा आउॉदा 
ऩैदरको फाटोराइा आठ कोषको तनतभत्त एक ददनको दयरे हनुे ददन तथा 
भोटय, येर, हवाइजहाजको फाटोराइा जतत ददन राग्ने हो त्मतत ददनको 
फाटोको भमाद ऩाउनेछ। 

८१. तफयाभी तफदा् (१न कभाचायीरे प्रत्मेक वषा फाह्र ददन तफयाभी तफदा ऩाउनेछ। 

(२न तफयाभी तफदाभा फस्दा कभाचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(३न कभाचायी अशक्त तफयाभी बई सशञ् चत तफयाभी तफदारे नऩगु्ने 
बएभा तनजराई फढीभा फाह्र ददनसभभको ऩेश्की तफयाभी तफदा ददन 
सवकनेछ। 

(४न कभाचायीरे असाधायण तफदा य  नको दपा 116 फभोशजभको 
फेतरफी तफदा फाहेक अन्द्म तफदा तरएको अवतधको सभेत तफयाभी तफदा 
ऩाउनेछ। 

(५न सात ददनबन्द्दा फढी अवतधको तफयाभी तफदाको भाग गने 
कभाचायीरे स्वीकृत शचवकत्सकको प्रभाणऩत्र ऩेश गनुा ऩनेछ। 
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तय, त्मस्तो प्रभाणऩत्र ऩेश गना साधायणतमा सभबव तथएन बन्द् ने तफदा 
ददने अतधकायीराई ववश् वास बएभा तनजरे सो व्महोया जनाई प्रभाणऩत्र तफना 
त्मस्तो तफदा स्वीकृत गना सक्नेछ। 

(६न कभाचायीरे आपूरे ऩकाएको तफयाभी तफदा सशञ् चत गयी याख् न 
ऩाउनेछ। 

(७न कुनै कायणरे कभाचायी सेवाफाट अरग बएभा तनजको सशञ् चत 
यहेको तफयाभी तफदा फाऩत तनजको ऩदातधकाय यहेको ऩदफाट खाइऩाई 
आएको तरफको दयरे हनु आउने यकभ तनजरे एकभषु् ट तरन ऩाउनेछ। 

(८न सशञ् चत यहेको तफयाभी तफदाको यकभ तरन नऩाउॉदै कुनै 
कभाचायीको भतृ्म ुबएभा त्मस्तो सशञ् चत तफयाभी तफदाको यकभ  नको दपा 
६0 को उऩदपा (६न फभोशजभको व्मशक्तरे एकभषु् ट तरन ऩाउनेछ। 

(९न कुनै ठूरो वा कडा योग रातग उऩचाय गना तफयाभी तफदा य घय 
तफदाफाट नऩगु हनुे बएभा स्वीकृत शचवकत्सकको प्रभाणऩत्र ऩेश गयी 
कभाचायीरे ऩतछ ऩाउने तफयाभी तफदा य घय तफदाफाट कट्टा हनुे गयी 
ऩैंतारीस ददनसभभ थऩ तफयाभी तफदा ऩेश्कीको रुऩभा तरन सक्नेछ। त्मसयी 
ऩेश्की तफयाभी तफदा तरई फसेको कभाचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(१०न उऩतनमभ (९न फभोशजभ तरएको तफदारे नऩगु बई थऩ तफदा 
तरन ु ऩयेभा नेऩार सयकाय वा प्रदेश सयकायरे तोकेको भेतडकर फोडाको 
तसपारयसभा कभाचायीरे ऩाउने असाधायण तफदाफाट कट्टा हनुे गयी सेवा 
अवतधबयभा फढीभा एक वषा असाधायण तफदा तरन सक्नेछ। मसयी तफदा 
तरइा फसेको  कभाचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(११न उऩतनमभ (९न फभोशजभ ऩेश्की तफयाभी तफदा तरने कभाचायीको 
भतृ्म ुबएभा त्मसयी ऩेश्की तरएको तफयाभी तफदा स्वत् तभनाहा हनुेछ। 

८२. प्रसूतत तफदा् (१न भवहरा कभाचायी गबावती बएभा तनजरे सतु्केयीको 
अशघऩतछ गयी अन्द्ठानब्फे ददन प्रसूतत तफदा तरन ऩाउनेछ। 
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(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ प्रसूतत तफदा तरएका भवहरा कभाचायीरे 
चाहेभा कुनै ऩतन तफदाफाट कट्टा नहनुे गयी थऩ छ भवहनासभभ फेतरफी 
प्रसूतत तफदा तरन सक्नेछन।् 

तय, उऩतनमभ (१न य मस उऩतनमभ फभोशजभको तफदा रगाताय 
रुऩभा तरन ुऩनेछ। 

(३न उऩतनमभ (२न फभोशजभ फेतरफी तफदाभा फसेको अवतध नोकयी 
अवतधभा जोतडनेछ। 

(४न प्रसूतत तफदाभा फस्दा भवहरा कभाचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(५न प्रसूतत तफदा तरएको भवहरा कभाचायीरे कामाारमभा हाशजय 
बएको तीस ददनतबत्र फच्चाको जन्द्भदताा प्रभाणऩत्र वा प्रसूतत बएको प्रभाण 
कामायत कामाारमभा ऩेश गनुा ऩनेछ। 

(६न उऩतनमभ (५न फभोशजभको अवतधतबत्र त्मस्तो प्रभाण ऩेश नगने 
भवहरा कभाचायीको त्मस्तो तफदाको अवतध तनजरे ऩाउने अन्द्म तफदाफाट 
कट्टा गरयनेछ। 

(७न प्रसूतत तफदा तरएको अतबरेख सभफशन्द्धत कामाारमरे अद्यावतधक 
गयी याख् न ुऩनेछ। 

८३. प्रसूतत स्माहाय तफदा् (१न कुनै ऩरुुष कभाचायीको ऩत् नी सतु्केयी हनुे बएभा 
त्मस्तो कभाचायीरे सतु्केयीको अशघ वा ऩतछ गयी ऩन्द्र ददन प्रसूतत स्माहाय 
तफदा तरन ऩाउनेछ। 

(२न प्रसूतत स्माहाय तफदाभा फस्ने कभाचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(३न प्रसूतत स्माहाय तफदा तरएको कभाचायीरे कामाारमभा हाशजय 
बएको तभततरे तीस ददनतबत्र फच्चाको जन्द्भदताा प्रभाणऩत्र वा ऩत् नी प्रसूतत 
बएको प्रभाण कामायत कामाारमभा ऩेश गनुा ऩनेछ। 

(४न उऩतनमभ (३न फभोशजभको अवतधतबत्र त्मस्तो प्रभाण ऩेश 
नगने कभाचायीको त्मस्तो तफदाको अवतध तनजरे ऩाउने अन्द्म तफदाफाट कट्टा 
गरयनेछ। 
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(५न प्रसूतत स्माहाय तफदाको अतबरेख सभफशन्द्धत कामाारमरे 
अद्यावतधक गयी याख् न ुऩनेछ। 

८४. वकरयमा तफदा् (१न कुनै कभाचायीको कुर धभा अनसुाय आपैं  वा ऩतत वा 
ऩत् नी वकरयमा फस्न ुऩयेभा वा त्मस्तो कभाचायीको ऩतत वा ऩत् नी, फाफआुभा, 
फाजेफज्मै, छोयाछोयी वा सासूससयुाको भतृ्म ुबएभा ऩन्द्र ददन वकरयमा तफदा 
ऩाउनेछ।  

(२न वकरयमा तफदाभा फस्दा कभाचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(३न उऩतनमभ (१न फभोशजभ तफदा तरने कभाचायीरे तफदाऩतछ 
कामाारमभा हाशजय बएको ऩन्द्र ददनतबत्र भतृक व्मशक्तको भतृ्म ु दतााको 
प्रभाणऩत्र तथा भतृक व्मशक्तसॉगको नाता प्रभाशणत ऩेश गनुा ऩनेछ। 

(४न उऩतनमभ (३न फभोशजभको अवतधतबत्र त्मस्तो प्रभाणऩत्र ऩेश 
नगने कभाचायीको त्मस्तो तफदाको अवतध तनजरे ऩाउने अन्द्म तफदाफाट कट्टा 
गरयनेछ। 

८५. वववाह तफदा् (१न कुनै कभाचायीको वववाह हनुे बएभा त्मस्तो कभाचायीरे 
सात ददन वववाह तफदा ऩाउनेछ। 

(२न वववाह तफदाभा फस्दा  कभाचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(३न उऩतनमभ (१न फभोशजभ वववाह तफदा तरने कभाचायीरे 
कामाारमभा हाशजय बएको ऩन्द्र ददनतबत्र वववाह दतााको प्रभाणऩत्र ऩेश गनुा 
ऩनेछ। 

(४न उऩतनमभ (३न फभोशजभको अवतधतबत्र त्मस्तो प्रभाणऩत्र ऩेश 
नगने कभाचायीको त्मस्तो तफदाको अवतध तनजरे ऩाउने अन्द्म तफदाफाट कट्टा 
गरयनेछ। 

८६. ऩमाटन तफदा् (१न कुनै कभाचायीरे नेऩारको ववतबन्द् न ब-ूबागको भ्रभण गने 
उद्देश्मका रातग प्रत्मेक वषा सात ददनसभभ ऩमाटन तफदा तरन सक्नेछ। 
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(२न ऩमाटन तफदा स्वीकृत गने अतधकायीरे ऩमाटकीम स्थरको 
बौगोतरक अवशस्थततको आधायभा तफदाको अवतध तोकी भ्रभण आदेश 
स्वीकृत गना सक्नेछ। 

(३न उऩतनमभ (१न फभोशजभ ऩमाटन तफदा तरॊदा देहामका 
ऩमाटकीम स्थरराई छनौट गना ऩाइने छैन:- 

(कन कभाचायीको स्थामी फसोफास बएको शजल्राभा यहेका 
ऩमाटकीम स्थर, 

(खन कभाचायी कामायत यहेको शजल्राभा यहेको ऩमाटकीम 
स्थर, 

(गन कभाचायीको हार फसोफास गयेको शजल्राभा यहेको 
ऩमाटकीम स्थर। 

(४न ऩमाटन तफदा तरएको कभाचायीरे त्मस्तो तफदा सभाप् त बएको 
ऩन्द्र ददनतबत्र आफ्नो कामाारमभा प्रततवेदन ऩेश गनुा ऩनेछ। त्मस्तो 
प्रततवेदनभा भ्रभण कामाक्रभको ववस्ततृ वववयण य भ्रभणको क्रभभा तरइएका 
तस्फीय वा तबतडमो सभावेश गयेको हनु ुऩनेछ। 

(५न ऩमाटन तफदा तरएको कभाचायीरे स्वीकृत भ्रभण अवतधको 
दैतनक भ्रभण खचा बकु्तानी ऩाउनेछ। 

(६न ऩमाटन तफदा तरएको कभाचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(७न एक वषाको ऩमाटन तफदा सशञ् चत गयी अको वषाभा तरन 
ऩाइने छैन। 

८७. अध्ममन तफदा् (१न स्थानीम सेवाराई उऩमोगी य आवश्मक ऩने ववषमभा 
नेऩार सयकाय वा प्रदेश सयकायफाट स्थानीम तहराई प्राप् त बएको वैदेशशक 
छात्रवशृत्तभा अशख्तमायवाराको ऩूवा स्वीकृतत तरई खरुा प्रततमोतगता वा अन्द्तय 
ववबागीम प्रततमोतगताभा छातनई वा नेऩार सयकाय वा प्रदेश सयकाय वा 
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स्थानीम तहफाट भनोनमन बई अध्ममन गना जाने कभाचायीरे अध्ममन 
अवतधबय अध्ममन तफदा ऩाउन सक्नेछ। 

(२न सेवा, सभूह वा उऩसभूहराई उऩमोगी य आवश्मक हनुे कुनै 
ववषमभा स्वदेशशस्थत कुनै ववश् वववद्यारम वा त्मस अन्द्तगातको कुनै अध्ममन 
सॊस्थान वा सङ्कामफाट प्राप् त छात्रवशृत्त वा कोटाभा वा नेऩार सयकाय वा 
प्रदेश सयकाय वा स्थानीम तहको खचाभा अध्ममनको रातग भनोनमन गना 
सभफशन्द्धत तनकामरे तसपारयस गयी ऩठाएकोभा  नको दपा 69 को 
उऩदपा (३न फभोशजभको सतभततफाट स्वीकृत बएभा त्मस्ता कभाचायीराई 
सो अध्ममन अवतधबय अध्ममन तफदा ददन सवकनेछ। 

(३न आपू कामायत सेवा, सभूह वा उऩसभूहको रातग उऩमोगी य 
आवश्मक हनुे ववषमभा ववतबन्द् न भरुकु वा नेऩार सदस्म यहेका अन्द्तयााशष् िम 
सॊस्थाफाट छात्रवशृत्त प्राप् त गने गयी अशख्तमायवाराको ऩूवा स्वीकृतत तरई 
ववश् वव्माऩी प्रततस्ऩधााभा छनौट बई ववदेशभा अध्ममन वा तातरभभा सहबागी 
हनुे अवसय ऩाएका कभाचायीराई उऩतनमभ (१न फभोशजभ भनोनमन गयी 
अध्ममनको रातग अध्ममन तफदा य तातरभको रातग तातरभ काज ददन 
सवकनेछ। 

(४न कभाचायीरे सेवा अवतधबयभा एकै ऩटक वा ऩटकऩटक गयी 
तीन वषासभभ अध्ममन तफदा ऩाउनेछ। 

तय, स्थानीम तहरे आवश्मक ठानेको अवस्थाभा अध्ममन तफदाको 
अवतधभा दईु वषासभभ थऩ गना सक्नेछ। 

(५न उऩतनमभ (४न भा जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन कुनै 
अध्ममनको तनतभत्त भनोनमन बई अध्ममन तफदा तरई गएको कभाचायीराई 
थऩ ववषमभा अध्ममन गना वा थऩ उऩातध हातसर गनाको तनतभत्त अध्ममन 
तफदा थवऩने छैन य असाधायण तफदा ऩतन ददइने छैन। 

(६न अध्ममन तफदा तरएको कभाचायीरे प्रत्मेक छ भवहनाभा 
आपूरे सभफशन्द्धत अध्ममन सॊस्थाभा अध्ममन गरययहेको प्रभाण सवहतको 
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प्रगतत वववयण ऩदातधकाय यहेको स्थानीम तह य प्रदेश कभाचायी 
अतबरेखारमभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

(७न अध्ममन तफदाभा फस्दा कभाचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(८न सभफशन्द्धत सेवा, सभूह वा उऩसभूहराई उऩमोगी य आवश्मक 
ऩने ववषमभा अशख्तमायवाराको ऩूवा स्वीकृतत तरई तनजी प्रमासभा स्वदेश वा 
ववदेशभा अध्ममन गना जाने  कभाचायीराई उऩतनमभ (४न फभोशजभ 
अध्ममन तफदा ददन सवकनेछ।  

(९न उऩतनमभ (७न भा जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
उऩतनमभ (८न फभोशजभको तफदाभा फस्ने कभाचायीरे तरफ ऩाउने छैन। 

(१०न तीन वषा सयकायी सेवा अवतध नऩगुी कुनै ऩतन कभाचायीरे 
अध्ममन तफदा ऩाउने छैन। 

(११न कुनै आमोजना वा कामाक्रभराई कामाान्द्वमन गनाको तनतभत्त 
अत्मावश्मक बएको तातरभ प्राप् त गनाको रातग स्थानीम तहरे कुनै 
कभाचायीराई भनोनमन गयी खटाएभा त्मस्तो तातरभ अवतधबय तनजराई 
काजको रुऩभा ऩठाइनेछ य सो अवतधबय तनजराई ऩूया तरफ ददइनेछ। 

तय, मस प्रकायको काज तातरभको तनतभत्त भात्र हनु ुऩनेछ य कुनै 
ऩतन कभाचायीराइा शैशऺक उऩातध हातसर गना ऩठाउॉदा तातरभ काज ददइने 
छैन। 

(१२न एउटा शैशऺक सॊस्थाभा अध्ममन गनाको रातग अध्ममन 
तफदा तरएको कभाचायीरे ऩूवा स्वीकृतत तफना सो शैशऺक सॊस्था ऩरयवतान गना 
ऩाउने छैन। मसयी शैशऺक सॊस्था ऩरयवतान गयेभा वा सो शैशऺक सॊस्थाभा 
अध्ममन नगयेभा तनजको सो अध्ममन तफदा स्वत् यद्द हनुेछ य त्मस्तो 
तफदाको अवतध असाधायण तफदाभा ऩरयणत हनुेछ। मसयी तफदा यद्द बएको 
वववयण सभफशन्द्धत स्थानीम तहरे भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारम 
य प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमभा ऩठाउन ुऩनेछ। 



खण्ड ७न अततरयक्ताङ्क १७, कणाारी प्रदेश याजऩत्र, बाग २, तभतत २०८१/०९/१९ 
 

62 

 

(१३न मस तनमभ फभोशजभ अध्ममनको रातग एक ऩटक फेतरफी 
अध्ममन तफदा स्वीकृत बई सकेऩतछ सो तफदाको अवतधराई तरफी अध्ममन 
तफदाभा ऩरयणत गरयने छैन। 

८८. असाधायण तफदा् (१न कभाचायीरे असाधायण तफदा तरन ुऩने कायण सवहत 
तनवेदन ददन ुऩनेछ य कायण भनातसफ देशखएभा स्थानीम तहरे एक ऩटकभा 
एक वषाभा नफढाई य सेवा अवतधबयभा तीन वषाभा नफढाई असाधायण तफदा 
ददन सक्नेछ। 

(२न असाधायण तफदाभा फस्ने कभाचायीको तफदाको अवतध तनजको 
सेवा अवतधभा गणना गरयने छैन य तफदाको अवतधबय कभाचायीरे तरफ 
ऩाउने छैन। 

(३न ऩाॉच वषा सेवा अवतध नऩगुी कुनै ऩतन कभाचायीरे असाधायण 
तफदा ऩाउने छैन। 

तय, 

(क) तनमभ ८१ को उऩतनमभ (१०न फभोशजभ थऩ तफयाभी 
तफदा फाऩत असाधायण तफदाभा फस्न मस उऩतनमभरे 
फाधा ऩरु् माएको भातनने छैन। 

(ख) तनजी प्रमासभा अध्ममन गना चाहने  कभाचायीरे दईु 
वषाको सेवा अवतध ऩूया गयेऩतछ उऩतनमभ (१न को 
अधीनभा यही एकै ऩटक वा ऩटक ऩटक गयी फढीभा 
तीन वषासभभ असाधायण तफदा ऩाउन सक्नेछ। 

(४न कुनै  कभाचायीरे तफदा तरइा  नको दपा ८0 को उऩदपा 
(३न को खण्ड (ङन फभोशजभ सेवा गना जान तनवेदन ददएभा य मसयी सेवा 
गना ऩठाउॉदा स्थानीम तहराई सभेत उऩमोगी हनुे ऩमााप् त आधाय यहेभा 
स्थानीम तहरे तनमभ फभोशजभ तनजरेर ऩाउन सक्न े असाधायण तफदाफाट 
कट्टा हनुे गयी ऩतछ सेवा गना पवका  आउने कफतुरमत गयाइा तनजराइा 
त्मस्तो सेवा गना जानको रातग अनभुतत ददन सक्नेछ। 
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८९. फेतरफी तफदा् (१न  नको दपा ११6 फभोशजभको फेतरफी तफदा भाग गने 
कभाचायीरे आफ्नो ऩतत वा ऩत् नी ववदेशशस्थत नेऩारी याजदूतावास वा कुनै 
तनमोगभा खवटई गएको प्रभाण सवहत तनवेदन ददन ुऩनेछ। 

(२न कभाचायीरे मस तनमभ फभोशजभको तफदा एकै ऩटक वा ऩटक 
ऩटक गयी फढीभा ऩाॉच वषासभभ ऩाउनेछ। 

९०. सट्टा तफदा् (१न सावाजतनक तफदाको ददनभा काभ गनुा ऩने कभाचायीरे 
सावाजतनक तफदाको ददन काभ गये फाऩत सट्टा तरफी तफदा ऩाउनेछन ् य 
त्मस्तो तफदा एक वषातबत्रभा ऩारो तभराई फस्न ुऩनेछ।  

(२न एक वषाको सट्टा तफदा सशञ् चत गयी अको वषाभा तरन ऩाइने 
छैन। 

९१. तफदा भाग गने ववतध् (१न तफदाको तनकासको तनतभत्त कभाचायीरे आपूराई 
चावहएको तफदाको अवतध, कायण य ववदेश जान ुऩने बए सो सभेत खोरी 
अनसूुची-२७ को ढाॉचाभा आफ्नो कामाारम भापा त ् तफदा ददने अतधकायी 
सभऺ तनवेदन ऩेश गनुा ऩनेछ य तफदा ददने अतधकायीरे ऩतन तफदा स्वीकृत 
वा अस्वीकृत बएको सूचना सो कभाचायीराई ददन ुऩनेछ।  

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ भाग बएको तफदाभध्मे देहाम 
फभोशजभको तफदा देहाम फभोशजभको अवतधभा स्वीकृत वा अस्वीकृत गनुा 
ऩनेछ्- 

(कन घय तफदा य तफयाभी तफदा सात ददनतबत्र, 

(खन असाधायण तफदा य अध्ममन तफदा साठी ददनतबत्र। 

(३न देहामको कुयाभा तफदा ददने अतधकायीराई शचत्त फझेुभा 
तनजरे तनवेदनको तभततबन्द्दा अगातडदेशखको तभततफाट तफदा स्वीकृत गना 
सक्नेछ्- 

(कन तफदा ददने अतधकायीको ऩूवा स्वीकृतत तरन सभबव 
तथएन बन्द् ने, 

(खन ऩूवा स्वीकृतत प्राशप् तका रातग तनवेदकरे सकबय 
प्रमास गयेको तथमो बन्द् ने। 
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तय, तफदा स्वीकृत नगयाई रगाताय नब्फे 
ददनसभभ आफ्नो कामाारमभा अनऩुशस्थत बएको  
कभाचायीको हकभा तफदा स्वीकृत गरयने छैन। 

(४न अध्ममन तफदाको रातग तनवेदन ददॉदा अन्द्म कुयाको अततरयक्त 
देहामका कुयाहरु उल्रेख गनुा ऩनेछ्- 

(कन आपूरे अध्ममन गना खोजेको ववषमको वववयण, 

(खन अध्ममन गरयने ववश् वववद्यारम, सॊस्था वा प्रशशऺण 
केन्द्रभा प्रवेश गने स्वीकृतत प्राप् त बएको वववयण, 

(गन स्थानीम तहराई त्मस्तो तफदाको सभफन्द्धभा ववचाय 
गना सहामक हनुे अन्द्म आवश्मक वववयण। 

९२. तफदा स्वीकृत गने अतधकायी् (१न देहामका तफदा प्रभखु प्रशासकीम 
अतधकृतरे स्वीकृत गनेछ्-     

        (कन बैऩयी आउने य ऩवा तफदा,     

(खन घय तफदा,   

(गन तफयाभी तफदा,   

(घन प्रसूतत तफदा,   

(ङन प्रसूतत स्माहाय तफदा,    

(चन वकरयमा तफदा,   

(छन वववाह तफदा,   

(जन ऩमाटन तफदा।  

(२न देहामका तफदा कामाऩातरकारे स्वीकृत गनेछ्-  

(कन अध्ममन तफदा,    

(खन असाधायण तफदा,    

(गन फेतरफी तफदा।   

(३न प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतको उऩतनमभ (१न फभोशजभको 
सात ददनसभभको तफदा आपैरे स्वीकृत गनेछ। सात ददनबन्द्दा फढी 
अवतधको तफदा भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारमरे स्वीकृत गनेछ। 
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(४न प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतको उऩतनमभ (२न फभोशजभको 
तफदा प्रदेश सयकायरे गनेछ। 

(५न कुनै कभाचायीरे तरएको तफदा आपूराई आवश्मक नबएको 
बनी तनवेदन ददएभा तफदा स्वीकृत गने अतधकायीरे त्मस्तो तफदा यद्द गयी 
तनजराई हाशजय गयाउन सक्नेछ। 

(६न तफदा स्वीकृत गने अतधकायीरे आपू भातहतका कभाचायीको 
तफदा स्वीकृत गदाा त्मस्तो  कभाचायीको अनऩुशस्थततभा तनजरे गनुा ऩने सेवा 
प्रवाह सभफन्द्धी काभ गने वैकशल्ऩक व्मवस्था गयेय भात्र स्वीकृत गनुा ऩनेछ 
य त्मसको सूचना कामाारमको सूचना ऩाटीभा टाॉस गनुा ऩनेछ। 

९३. तफदा ऩरयणत नहनुे्  कभाचायीरे जनु तफदा तरई फसेको हो सोही तफदा 
उऩबोग गनुा ऩनेछ। ऩवहरे कुनै एक वकतसभको तफदा स्वीकृत बएकोभा 
त्मस्तो तफदा ऩतछ वकरयमा तफदा वा प्रसूतत तफदा वा प्रसूतत स्माहाय तफदा 
फाहेक अको वकतसभको तफदाभा ऩरयणत गयाउन ऩाइने छैन। 

९४. सावाजतनक तफदा गातबने्  बैऩयी आउने य ऩवा तफदा, घय तफदा य तफयाभी 
तफदा फाहेक अरु कुनै प्रकायको तफदा तरई फसेको कभाचायीरे तरएको तफदा 
अवतधतबत्र सावाजतनक तफदा ऩयेभा सो अवतध ऩतन तनज कभाचायीरे तरएको 
तफदाभा गातबनेछ। 

९५. कामाारमभा अनऩुशस्थत हनु ेउऩय कायफाही् तफदा नतरई आफ्नो कामाारमभा 
अनऩुशस्थत हनुे  कभाचायीराई गमर य तरफ कट्टी गयी ववबागीम सजाम 
सभेत गना सवकनेछ। मसयी गमर बएको अवतध सेवा अवतधभा गणना हनुे 
छैन। 

९६. तफदाको अतबरेख् (१न तफदा ददने अतधकायीरे आफ्नो भातहतभा काभ गने 
कभाचायीको तफदाको अतबरेख याख् न रगाउन ुऩनेछ। बैऩयी आउने य ऩवा 
तफदा फाहेकका तफदाको अतबरेख कामाारमरे वषा व्मततत बएको तीस 
ददनतबत्र प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमभा ऩठाउन ुऩनेछ। 
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(२न कुनै कभाचायी सरुवा वा फढुवा बई गएभा तफदाको अतबरेख 
सभेत हारको कामाारमभा ऩठाउन ु ऩनेछ। मस्तो तफदाको अतबरेख 
अनसूुची-२८ फभोशजभ याख् न ुऩनेछ। 

(३न उऩतनमभ (२न फभोशजभको तफदाको अतबरेखको एक प्रतत 
सभफशन्द्धत कभाचायीराई सभेत ददन ुऩनेछ। फढुवाको रातग कायफाही हुॉदा 
मस्तो तफदाको अतबरेख ऩेश गने शजभभेवायी सभफशन्द्धत कामाारमको हनुेछ। 

 

ऩरयच्छेद-१४ 

ववववध 

९७. अवकाश प्राप् त कभाचायीको सवुवधा योक् का गने सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न 
सयकायी सेवाफाट अवकाश ऩाएको कभाचायीरे  नको दपा 77 को 
उऩदपा (१न को ववऩयीत सयकायी काभकाज सभफन्द्धी सभाचाय प्रकाशन 
गयेभा तनजरे  न फभोशजभ ऩाउने सेवा सवुवधा योक् का गनुा अशघ प्रभखु 
प्रशासकीम अतधकृतरे तनजराइा सपाइ ऩेश गना भौका ददन ुऩनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ सपाइ ऩेश गना भौका ददॊदा 
सभफशन्द्धत अवकाश प्राप् त कभाचायीरे सपाइ ऩेश नगयेभा वा ऩेश गयेको 
सपाइ सन्द्तोषजनक नबएभा प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे  न फभोशजभ 
ऩाउने सेवा सवुवधा योक् का गनुा ऩने आधाय य कायण खरुाइा तनणाम गनुा 
ऩनेछ य त्मसयी बएको तनणामको जानकायी प्रदेश कभाचायी अतबरेखारम य 
सभफशन्द्धत अवकाश प्राप् त कभाचायीराइा ददन ुऩनेछ। 

९८. ऩीयभकाा, गनुासो य सनुवुाइ सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न  नको दपा १२1 को 
उऩदपा (१न फभोशजभ  कभाचायीरे आपूराई ऩयेको ऩीयभकाा तथा गनुासो 
तरशखत रुऩभा प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत सभऺ य प्रभखु प्रशासकीम 
अतधकृतरे कामाऩातरकाभा ऩेश गनुा ऩनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ ऩीयभकाा तथा गनुासो ऩेश हनु 
आएभा प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत य कामाऩातरकारे आवश्मक कायफाही 
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तथा तनणाम गना सक्नेछ य त्मसयी बएको कायफाही तथा तनणामको जानकायी 
सभफशन्द्धत गनुासोकतााराई सभेत ददन ुऩनेछ। 

९९. स्थानीम सेवा ऩयुस्काय् (१न  नको दपा १२4 को उऩदपा (१न फभोशजभ 
स्थानीम तहरे सेवा प्रवाहभा ववशेष मोगदान ददने कभाचायीराइा उऩतनमभ 
(२न फभोशजभको सतभततको तसपारयसभा देहाम फभोशजभको स्थानीम सेवा 
ऩयुस्काय प्रदान गना सक्नेछ्- 

ऩयुस्कायको नाभ          यकभ  सॊख्मा 
(क)  सवोत्कृष् ट स्थानीम सेवा ऩयुस्काय  रू. २५,०००।-  एक जनाराइा  

(ख)  उत्कृष् ट स्थानीम सेवा ऩयुस्काय    रू. १५,०००।-  एक जनाराई 

(ग)  स्थानीम सेवा ऩयुस्काय           रू. १०,०००।-  एक जनाराई 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभको ऩयुस्काय तसपारयस गने प्रमोजनका 
रातग देहाम फभोशजभको सतभतत यहनेछ्- 

(क) प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत           - अध्मऺ 
(ख) स्थानीम तहको आतथाक प्रशासन 
    भहाशाखा वा शाखा प्रभखु           - सदस्म 
(ग) स्थानीम तहको प्रशासन तथा जनशशक्त 
    व्मवस्थाऩन हेने भहाशाखा वा शाखा 
    प्रभखु                          - सदस्म-सशचव 

(३न स्थानीम तहरे कभाचायीराई उऩतनमभ (१न फभोशजभको 
ऩयुस्काय प्रदान गदाा त्मस्तो कभाचायीरे गयेको भखु्म काभ तथा मोगदान 
उल्रेख गनुा ऩनेछ। 

(४न उऩतनमभ (२न फभोशजभको सतभततरे ऩयुस्कायका रातग 
तसपारयस गदाा देहामका आधायभा गनुा ऩनेछ्- 

(कन सवोत्कृष् ट स्थानीम सेवा ऩयुस्कायको रातग ऩन्द्र वषा 
वा सोबन्द्दा फढी, उत्कृष् ट स्थानीम सेवा ऩयुस्कायको 
रातग दश वषा वा सोबन्द्दा फढी य स्थानीम सेवा 
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ऩयुस्कायको रातग ऩाॉच वषा वा सोबन्द्दा फढी अवतध 
सेवाको स्थामी ऩदभा सेवा गयेको, 

(खन सवोत्कृष् ट स्थानीम सेवा ऩयुस्कायको रातग ऩतछल्रो 
तीन वषा य उत्कृष् ट स्थानीम सेवा ऩयुस्काय तथा 
स्थानीम सेवा ऩयुस्कायको रातग ऩतछल्रो दईु वषाको 
कामासभऩादन भूल्माङ्कनभा शत प्रततशत अङ्क प्राप् त 
गयेको, 

(गन ऩतछल्रो तीन वषाभा कुनै ऩतन ववबागीम सजाम 
नऩाएको, 

(घन ऩयुस्कायको रातग तसपारयस हनुे वषाभा तनजको 
नाभभा व्मशक्तगत फेरुज ुकामभ नदेशखएको, 

(ङन सभऩशत्त वववयण तनमतभत रुऩभा ऩेश गयेको, 
(चन असाधायण तफदा तरएको बए त्मस्तो तफदा ऩतछ 

हाशजय बएको अवतध कभतीभा दईु वषा ऩूया बएको, 
(छन ऩयुस्कायका रातग तसपारयस हनुे वषा य त्मसको 

अशघल्रो वषाभा अध्ममन तफदा नतरएको, 
(जन ऩतछल्रो तीन वषाभा गमर कट्टीभा नऩयेको, 
(झन व्मवस्थाऩन ऩयीऺण बएकोभा ऩयुस्कायको रातग 

तसपारयस हनुे वषाभा तनजको नाभभा प्रशासतनक 
फेरुज ुनदेशखएको, 

(ञन प्रचतरत कानून फभोशजभ फयफझुायथ गयेको। 

स्ऩष् टीकयण् मस उऩतनमभको प्रमोजनको रातग "सेवाको स्थामी 
ऩदभा काभ गयेको" बन्द् नारे स्थानीम तहको स्वीकृत दयफन्द्दीभा 
काभकाजका रातग खटाइएको सङ्ख घीम तनजाभती सेवा य प्रदेश 
तनजाभती सेवाको कभाचायीराइा सभेत जनाउॉछ य काभ गयेको 
अवतध गणना गदाा सङ्ख घीम तनजाभती सेवा य प्रदेश तनजाभती 
सेवाभा काभ गयेको सेवा अवतधराइा सभेत गणना गरयनेछ।  
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(५न उऩतनमभ (1न फभोशजभको ऩयुस्काय तसपारयस सतभततरे 
ऩयुस्कायको रातग तसपारयस गदाा सभावेशी रुऩभा कभाचायीको नाभ 
तसपारयस गनुा ऩनेछ। 

(६न उऩतनमभ (2न फभोशजभको ऩयुस्काय तसपारयस सतभततरे 
आवश्मक ठानेभा उऩतनमभ (४न भा उशल्रशखत आधायका अततरयक्त थऩ 
आधायको व्मवस्था गना सक्नेछ। 

(७न उऩतनमभ (2न फभोशजभको ऩयुस्काय तसपारयस सतभततरे 
ऩयुस्कायको रातग कभाचायीको नाभ तसपारयस गने प्रमोजनको रातग मस 
तनमभ फभोशजभ तोवकएका आधायको बाय तनधाायण गना सक्नेछ। 

(८न मस तनमभ फभोशजभ ऩयुस्कायको रातग तसपायस गदाा 
अऩनाउन ु ऩने कामाववतध स्थानीम तहरे फनाएको कामाववतध फभोशजभ 
हनुेछ। 

(९न ऩयुस्कायको साथभा ददइने प्रभाणऩत्रको ढाॉचा अनसूुची-२९ 
फभोशजभ हनुेछ। 

(१०न मस तनमभभा अन्द्मत्र जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन 
स्थानीम तहरे उऩतनमभ (५न फभोशजभको आधाय ऩूया गयेको य सेवाभा 
फहार यहॉदै भतृ्म ु बएको कभाचायीको ऩरयवायराई ऩयुस्काय तसपारयस 
सतभततको तसपारयसभा सभभान सवहत छुटै्ट ऩयुस्काय प्रदान गना सक्नेछ। 

(११न उऩतनमभ (1न फभोशजभको ऩयुस्काय तसपारयस सतभततको 
सशचवारम कामाारमभा यहनेछ।  

१००. व्मवस्थाऩन ऩयीऺण सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न  नको दपा १2७ को 
उऩदपा (१न फभोशजभ भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारम वा सो 
कामाारमरे तोकेको तनकाम वा अतधकृतस्तयको कभाचायीरे प्रदेशतबत्रका 
स्थानीम तहको आकशस्भक रूऩभा व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभ व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गदाा 
कामाारमरे आवश्मक अतबरेख तथा कागजात देखाउन ुऩनेछ। 
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(३न व्मवस्थाऩन ऩयीऺणका सूचक भखु्मभन्द्त्री तथा 
भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमरे फनाएको तनदेशशकाभा उल्रेख बए फभोशजभ 
हनुेछन।्  

१०१. कभाचायी अतबरेख सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न कभाचायीको व्मशक्तगत वववयण 
तथा अन्द्म अतबरेख अद्यावतधक गयी याख् ने प्रमोजनका रातग सभफशन्द्धत 
स्थानीम तह य कभाचायी स्वमभ रे प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमराई 
आवश्मक वववयण उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

(२न प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमरे स्थानीम तहका कभाचायीको 
अतबरेख दरुुस्त हनुे गयी अद्यावतधक गयी याख् न ुऩनेछ।  

(३न प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमरे कभाचायीको अतबरेख 
अद्यावतधक गये नगयेको सभफन्द्धभा भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को 
कामाारमरे सभम सभमभा तनयीऺण गयी त्रटुी पेरा ऩयेभा नब्फे 
ददनतबत्रभा त्मस्ता त्रटुी सधुाय गना तनदेशन ददनेछ। मसयी ददएको 
तनदेशन ऩारना नगयेभा भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमरे प्रदेश 
कभाचायी अतबरेखारमका प्रभखुराई ववबागीम कायफाही गनेछ। 

(४न प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमरे चार ु आतथाक वषा बयीभा 
अतनवामा अवकाश हनुे कभाचायीको वववयण श्रावण भवहनातबत्रभा तमाय 
गयी आफ्नो वेफसाइटभा प्रकाशन गनुा ऩनेछ। 

(५न प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमरे तनवशृत्तबयण, उऩदान, औषधी 
उऩचाय य फीभा फाऩतको यकभ ऩाउने कभाचायीको सङे्कत नभफय, तनमशुक्त 
तभतत, कुर सेवा अवतध, अवकाश बएको तभतत, प्राप् त गयेको यकभ य 
सभम उल्रेख गयी त्मस्तो सवुवधा सभफन्द्धी कागजात दईु प्रतत तमाय गयी 
एक प्रतत सभफशन्द्धत कभाचायी वा तनजको ऩरयवायको सदस्मराई उऩरब्ध 
गयाई अको एक प्रतत सयुशऺत याख् न ुऩनेछ। 

(६न कुनै कभाचायीरे प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमभा यहेको 
आपूसॉग सभफशन्द्धत अतबरेखको प्रतततरवऩ आपै वा आपू कामायत यहेको 
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स्थानीम तह भापा त ्भाग गयेभा प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमरे तनजको 
अतबरेखको प्रतततरवऩ ददन ुऩनेछ। 

१०२. स्थानीम सेवा ददवस् (१न प्रत्मेक वषा आशश् वन उनशन्द्तस गते स्थानीम 
सेवा ददवस भनाइनेछ। 

(२न उऩतनमभ (१न फभोशजभको ददवस भनाउन प्रभखु वा 
अध्मऺको सॊमोजकत्वभा स्थानीम सेवा ददवस सभायोह सतभतत गठन 
गरयनेछ। 

(३न  उऩतनमभ (२न फभोशजभ गठन गरयने सतभततको सशचवारम 
कामाारमभा यहनेछ।  

१०३. तनयीऺण तथा सभीऺा गने् (१न प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे आफ्नो 
कामाारम य भातहतका कभाचायीरे कामाारम सभमको ऩारना गये 
नगयेको, तनधाारयत ऩोशाक रगाए नरगाएको, काभ कायफाहीभा राऩयफाही 
वा वढराससु्ती गये नगयेको वा सेवाग्राहीराई सभमभै सेवा ददए नददएको 
सभफन्द्धभा सभम सभमभा सऩुयीवेऺण य छड्के तनयीऺण गयी त्मसको 
अद्यावतधक वववयण भातसक रुऩभा तमाय गनुा ऩनेछ। 

(२न प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे आपू भातहतका कामाारमको 
वषाभा कभतीभा एक ऩटक तनयीऺण गनुा ऩनेछ। 

(३न उऩतनमभ (२न फभोशजभ तनयीऺण गदाा सधुाय गनुा ऩने वा 
सच्माउन ु ऩने देशखएका ववषमभा सभफशन्द्धत तनकामराई तनदेशन ददने य 
छानतफन एवभ ्कायफाही गनुा ऩने ववषमभा तत्कार कायवाही सरुु गने 
दावमत्व प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतको हनुेछ। 

(४न प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे प्रत्मेक भवहना सभाप् त हनुासाथ 
कभाचायी फैठक गयी आफ्नो स्थानीम तह अन्द्तगातको अशघल्रो 
भवहनासभभको प्रगतत सभीऺा तथा आगाभी भवहना गनुा ऩने कामाक्रभ 
तमाय गयी त्मसको वववयण कामाऩातरका सभऺ ऩेश गनुा ऩनेछ। 

१०४. अवकाश ऩत्र् कभाचायीराई अवकाशको ऩत्र ददने अतधकाय 
अशख्तमायवाराराई हनुेछ। 
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१०५. सेवा तनवतृ्त कभाचायीको सेवा तरन े सभफन्द्धी व्मवस्था् स्थानीम सेवाफाट 
अवकाश प्राप् त गयी तनवशृत्तबयण ऩाइयहेका कभाचायीसॉग स्थानीम तहरे 
तरने सेवाको वकतसभ, प्रवक्रमा य त्मस्तो सेवा तरए फाऩत उऩरब्ध 
गयाउने ऩारयश्रतभकको व्मवस्था स्थानीम तहरे फनाएको कानून फभोशजभ 
हनुेछ।  

१०६. साभाशजक सयुऺा कोषभा आफि गरयन े सभफन्द्धी व्मवस्था् (१न स्थानीम 
सेवाको स्वीकृत दयफन्द्दीतबत्र कयायभा कामायत तहववहीन कभाचायीको 
मोगदानमोग्म आमको दश प्रततशतका दयरे हनु आउने यकभ मोगदानभा 
आधारयत साभाशजक सयुऺा  न, २०७४ फभोशजभको साभाशजक सयुऺा 
मोजना अन्द्तयगतको सवुवधा प्राप् त गने प्रमोजनको रातग कट्टी गयी 
सभफशन्द्धत कामाारमरे सो फयाफयको यकभ थऩ गयी सोही  नको दपा 
२६ फभोशजभ स्थाऩना बएको साभाशजक सयुऺा कोषभा जभभा 
गरयददनेछ। 

(२न मोगदानभा आधारयत साभाशजक सयुऺा मोजना, साभाशजक 
सयुऺा कोषको स्थाऩना तथा सञ् चारन, साभाशजक सयुऺा ऩाउने व्मशक्तको 
ऩवहचान य अतबरेख, साभाशजक सयुऺाभा आवि हनुे प्रत्मेक 
मोगदानकतााको ऩरयचमऩत्र रगामतका ववषम मोगदानभा आधारयत 
साभाशजक सयुऺा  न, २०७४ य सो अन्द्तयगत फनेको तनमभावरी 
फभोशजभ हनुेछ। 

स्ऩष् टीकयण् मस तनमभको प्रमोजनको रातग,-  

(कन "मोगदानमोग्म आम" बन्द् नारे स्थानीम सेवाको स्वीकृत 
दयफन्द्दीतबत्र कयायभा कामायत तहववहीन कभाचायीरे 
भातसक रुऩभा प्राप् त गने प्रचतरत कानून फभोशजभ कय 
कट्टी गनुा ऩूवाको शरुु तरफ स्केरराइा जनाउनेछ। 

(खन "मोगदानकताा" बन्द् नारे साभाशजक सयुऺा मोजनाभा 
सूचीकृत बई साभाशजक सयुऺा नभफय तरएको स्थानीम 



खण्ड ७न अततरयक्ताङ्क १७, कणाारी प्रदेश याजऩत्र, बाग २, तभतत २०८१/०९/१९ 
 

73 

 

सेवाको स्वीकृत दयफन्द्दीतबत्र कयायभा कामायत 
तहववहीन कभाचायीराइा जनाउनेछ। 

१०७. ऩदस्थाऩनाको वववयण ऩठाउन ु ऩने्  नको दपा १३६ फभोशजभ 
ऩदस्थाऩना बएको कभाचायीको वववयण सात ददनतबत्र प्रदेश कभाचायी 
अतबरेखारम य आमोगभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

१०८. आचाय सॊवहता्  नको दपा १३९ फभोशजभ जायी गरयने आचाय सॊवहताभा 
ऩदीम आचयण, ऩेशागत आचयण य व्मशक्तगत आचयण सभफन्द्धी ववषम 
सभावेश गनुा ऩनेछ। 

१०९. अतधकाय प्रत्मामोजन् (१न कामाऩातरकारे मस तनमभावरी फभोशजभ 
आपूराई प्राप् त अतधकाय प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतरे प्रमोग गना ऩाउन े
गयी प्रत्मामोजन गना सक्नेछ। 

(२न मस तनमभावरी फभोशजभ प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतराई 
प्राप् त अतधकाय आफ्नो साभान्द्म येखदेखभा यही प्रमोग गने गयी तनजरे 
आपू भतुनको वरयष्ठ अतधकृत कभाचायीराई प्रत्मामोजन गना सक्नेछ। 

११०. अनसूुची हेयपेय तथा थऩघट गना सक् ने्  भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को 
कामाारमरे प्रदेश याजऩत्रभा सूचना प्रकाशन गयी अनसूुचीभा आवश्मकता 
अनसुाय हेयपेय तथा थऩघट गना सक्नेछ। 
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अनसूुची-१ 

(तनमभ ४ को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन 

स्थानीम सेवाभा यहन ेसभूह तथा उऩसभूह 

 

सेवा सभूह उऩसभूह 

१. स्थानीम 
इशन्द्जतनमरयङ्ग 
सेवा 

 

तसतबर इशन्द्जतनमरयङ 

 

जनयर 

ववशल्डङ्ग एण्ड आवका टेक्ट 

स्मातनटयी 

सबे  
२. स्थानीम कानून 

सेवा 
कानून सभूह  

३. स्थानीम कृवष 
सेवा 

कृवष   
भत्स्म  
राइबस्टक, ऩोल्िी 
एण्ड डेयी 
डेबरऩभेण्ट 

 

बेटेरयनयी  
४. स्थानीम 

प्रशासन सेवा 
साभान्द्म प्रशासन  
रेखा  
आन्द्तरयक 
रेखाऩयीऺण 

 

याजस्व  
५. स्थानीम ववववध भवहरा ववकास  
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सेवा कभप्मटुय  
सूचना प्रववतध  

६. स्थानीम शशऺा 
सेवा 

शशऺा प्रशासन  

७. स्थानीम 
स्वास््म सेवा 

भेतडतसन जनयर भेतडतसन 
सजायी जनयर सजायी 
अप्थाल्भोरोजी  

अब्स्िेवटक तथा 
गाइनोकोरोजी 

 

जनयर हेल्थ 
सतबासेज 

 

भेतडकर जनयतरष् ट  

प्माथोरोजी जनयर प्माथोरोजी 
जनयर नतसाङ्ग  

कभमतुनटी 
नतसाङ्ग/ऩशब्रक हेल्थ 
नतसाङ्ग 

 

डेशण्टष् िी जनयर डेण्टर 

आमुावेद जनयर आमवेुद 

भेतडकर ल्माफ 
टेक्नोरोजी 

जनयर भेतडकर ल्माफ टेक्नोजोजी 

हेल्थ इन्द्स्ऩेक्सन  

पाभेसी  
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येतडमोग्रापी येतडमोग्रापी 
ववववध एनेस्थेतसमा  

अप्थाशल्भक अतसस्टेन्द्ट/नेत्र सहामक 
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अनसूुची-२ 

 (तनमभ ५ को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन 

स्थानीम सेवाभा यहन ेतह, ऩद य शैशऺक मोग्मता 
 

सेवा सभूह उऩसभूह तह ऩदनाभ 
सेवा प्रवेशको न्द्मूनतभ 

शैशऺक मोग्मता 
1. 
स्थानीम 
इशन्द्जतनम
रयङ सेवा 

तसतबर जनयर 10 वरयष् ठ तसतनमय 
तडतबजनर 
इशन्द्जतनमय  

 

९ तसतनमय 
तडतबजनर 
इशन्द्जतनमय 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट तसतबर 
इशन्द्जतनमरयङ्ग ववषमभा 
कभतीभा स्नातकोत्तय तह 
वा सो सयह उत्तीणा गयी 
 नको दपा ९ को 
उऩदपा (३) को 
प्रततफन्द्धात्भक वाक्माॊशभा 
तोवकएको वा  नको 
दपा ९ को उऩदपा 
(४) भा तोवकएको सेवा 
अवतध ऩूया गयेको। 

8 फरयष् ठ 
इशन्द्जतनमय 

 

७  इशन्द्जतनमय  भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट तसतबर 
इशन्द्जतनमरयङ्ग ववषमभा 
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स्नातक तह वा सो सयह 
उत्तीणा। 

6 इशन्द्जतनमय 

(अतधकृत) छैटौँ 
 

६ तसतनमय ल्माफ 
टेशक्नतसमन  

 

५ सफ-इशन्द्जतनमय भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट तसतबर 
इशन्द्जतनमरयङ्ग ववषमभा 
प्रभाणऩत्र तह वा सो 
सयह उत्तीणा। 

५ ल्माफ 
टेशक्नतसमन 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट तसतबर 
इशन्द्जतनमरयङ्ग ववषमभा 
प्रभाणऩत्र तह वा सो 
सयह उत्तीणा गयी एक 
भवहना स्वामर 
टेशक्नतसमन तातरभ 
प्राप् त। 

४ ल्माफ 
अतसस्टेन्द्ट 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट वट.एस.एर.सी. 
वा एस.एर.सी. वा सो 
सयह उत्तीणा गयी एक 
भवहना स्वामर 
टेशक्नतसमन तातरभ 
प्राप् त।  
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ववशल्डङ 
एण्ड 
आवका टे
क्ट 

 

10 वरयष् ठ तसतनमय 
तडतबजनर 
इशन्द्जतनमय 

 

९ तसतनमय 
तडतबजनर 
इशन्द्जतनमय 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट आवका टेक्चयर 
वा तसतबर वा तफशल्डङ 
वा स्िक्चयर वा टाउन 
प्रातनङ वा स्िक्चयर वा 
क्वाशन्द्टटी सबे वा अफाान 
प्रातनङ ववषमभा 
कभतीभा स्नातकोत्तय तह 
वा सो सयह उत्तीणा गयी 
 नको दपा ९ को 
उऩदपा (३न को 
प्रततफन्द्धात्भक वाक्माॊशभा 
तोवकएको वा  नको 
दपा ९ को उऩदपा 
(४न भा तोवकएको सेवा 
अवतध ऩूया गयेको। 

8 फरयष् ठ 
इशन्द्जतनमय 

 

७ इशन्द्जतनमय 
(सातौं) 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट तसतबर वा 
आवका टेक्चय इशन्द्जतनमरयङ्ग 
ववषमभा फी.इ. वा सो 
सयह उत्तीणा। 

6 इशन्द्जतनमय  
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(छैटौँ)  
५ सफ-इशन्द्जतनमय भान्द्मताप्राप् त शशऺण 

सॊस्थाफाट सभफशन्द्धत 
इशन्द्जतनमरयङ्ग/तसतबर वा 
आवका टेक्चय ववषमभा 
प्रभाणऩत्र तह वा सो 
सयह उत्तीणा। 

स्मातनट
यी 

6 इशन्द्जतनमय 

(छैटौँ)   

 

५ सफ-इशन्द्जतनमय भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट तसतबर 
इशन्द्जतनमरयङ्ग ववषमभा 
प्रभाणऩत्र तह वा सो 
सयह उत्तीणा। 

4 खानेऩानी तथा 
सयसपाई 
टेशक्नतसमन 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट एस.एर.सी वा 
सो सयह उत्तीणा गयी 
खानेऩानी तथा सयसपाई 
ववषमभा तातरभ प्राप् त वा 
सभफशन्द्धत ववषमभा दईु 
वषाको अनबुव प्राप् त। 

सबे  ६ नाऩी अतधकृत 
(छैटौँ) 

 

५ सबेऺक भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट गशणत ववषम 
तरई एस.एर.सी. वा सो 
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सयह उत्तीणा गयी सबे वा 
शजमोभेविक्स ववषमभा 
तीन वषे प्रववणता 
प्रभाणऩत्र सयहको 
तडप्रोभा उत्तीणा वा 
ववऻान (वपशजक सभूहन 
वा बगूोर ववषम तरई 
प्रभाणऩत्र तह उत्तीणा 
गयी कभतीभा एक वषाको 
जतुनमय नाऩी तातरभ 
प्राप् त गयेको। 

४ अतभन भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट गशणत ववषम 
तरई एस.एर.सी. वा सो 
सयह उत्तीणा गयी सवे वा 
शजमोभेवटक्स ववषमभा 
कशभतभा एक वषाको 
तातरभ प्राप् त गयेको। 

२. 
स्था
नीम 
कृवष 
सेवा 

कृवष   10 वरयष् ठ कृवष 
ववकास 
अतधकृत 
(प्रथभ) 

 

९ वरयष् ठ कृवष 
ववकास 
अतधकृत 

सातौं तहको रातग 
आवश्मक ऩने न्द्मूनतभ 
शैशऺक मोग्मता हातसर 
गयी भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट कृवष ववषमभा 
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स्नातकोत्तय तह वा सो 
सयह उत्तीणा गयी  नको 
दपा ९ को उऩदपा 
(३न को प्रततफन्द्धात्भक 
वाक्माॊशभा तोवकएको वा 
 नको दपा ९ को 
उऩदपा (४न भा 
तोवकएको सेवा अवतध 
ऩूया गयेको। 

8 कृवष ववकास 
अतधकृत 
(प्रथभ) 

 

७ कृवष ववकास 
अतधकृत 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट तफ.एस्सी.एग्री. 
वा सो सयह उत्तीणा। 

6 कृवष अतधकृत   
५ प्राववतधक 

सहामक 
भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट आइा.एस्सी. 
एग्री (कृवष ववऻानन 
उत्तीणा वा 
एस.एर.सी./टी.एस.एर.
सी उत्तीणा गयी न्द्मूनतभ 
तीन वषा अवतधको कृवष 
ववषमको तडप्रोभा (भेजय 
इन प्राण्ट साइन्द्सन 

उत्तीणा वा जे.टी.ए.(कृवष 
ववऻानन कोषा अध्ममन 
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गयी एक वषे जे.टी. 
(कृवष ववऻानन कोषा 
उत्तीणा। 

४ नामफ प्राववतधक 
सहामक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट जे.टी.ए. (कृवष 
ववऻानन तातरभ प्राप् त वा 
सभफशन्द्धत ववषम तरइा 
एस.एर.सी. वा 
टी.एस.एर.सी. उत्तीणा। 

भत्स्म  ८ भत्स्म ववकास 
अतधकृत 
(प्रथभ) 

 

७ भत्स्म ववकास 
अतधकृत 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट 
तफ.एस्सी.एग्री/तफ.एस्सी. 
(ऩश ु

ववऻानन/तफ.तब.एस्सी. 
एण्ड ए.एच. वा सो सयह 
उत्तीणा। 

६ भत्स्म सेवा 
अतधकृत 

 

५ भत्स्म सेवा 
प्राववतधक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट आइा. एस्सी. 
एग्री (ऩश ु ववऻानन उत्तीणा 
वा 
एस.एर.सी./टी.एस.एर.
सी उत्तीणा गयी न्द्मूनतभ 
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तीन वषा अवतधको कृवष 
ववषमको तडप्रोभा (भेजय 
इन प्राण्ट साइन्द्सन 

उत्तीणा वा जे.टी.ए. (ऩश ु
ववऻानन कोषा अध्ममन 
गयी एक वषे जे.टी. (ऩश ु
ववऻानन कोषा उत्तीणा। 

राइब
ष् टक 
ऩोल्िी 
एण्ड 
डेयी 
डेबरऩ
भेन्द्ट  

 10 वरयष् ठ ऩश ु
ववकास 
अतधकृत 
(प्रथभन 

 

९ वरयष् ठ ऩश ु
ववकास 
अतधकृत  

सातौं तहको रातग 
आवश्मक ऩने न्द्मूनतभ 
शैशऺक मोग्मता हातसर 
गयी भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट ऩश ु ववऻान 
सभफन्द्धी ववषमभा 
स्नातकोत्तय तह उत्तीणा 
गयी  नको दपा ९ को 
उऩदपा (३न को 
प्रततफन्द्धात्भक वाक्माॊशभा 
तोवकएको वा  नको 
दपा ९ को उऩदपा 
(४न भा तोवकएको सेवा 
अवतध ऩूया गयेको। 

8 ऩश ुववकास 
अतधकृत 
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(प्रथभन 
७ ऩश ुववकास 

अतधकृत  

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट तफ.एस्सी. 
(एतनभर साइन्द्स वा डेयी 
साइन्द्सन वा तफ.टेक. 
(डेयी टेक्नोरोजी वा 
राबइष् टक एक्सटेन्द्सनन 
वा तफ.तब.एस्सी. एण्ड 
ए.एच. वा सो सयह 
उत्तीणा। 

६ ऩश ुसेवा 
अतधकृत 

 

५ ऩश ुसेवा 
प्राववतधक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट आइा. एस्सी. 
एग्री (ऩश ु ववऻानन 
उत्तीणा वा 
एस.एर.सी./टी.एस.एर.
सी उत्तीणा गयी न्द्मूनतभ 
तीन वषा अवतधको कृवष 
ववषमको तडप्रोभा (भेजय 
इन प्राण्ट साइन्द्सन 

उत्तीणा वा जे.टी.ए. (ऩश ु
ववऻानन कोषा अध्ममन 
गयी एक वषे जे.टी. 
(ऩश ु ववऻानन कोषा 
उत्तीणा। 

४ नामफ ऩश ुसेवा भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
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प्राववतधक सॊस्थाफाट एस.एर.सी. 
उत्तीणा बई जे.वट.ए. ऩश ु
ववऻान तातरभ प्राप् त वा 
कृवष ववषम तरई 
वट.एस.एर.सी. वा सो 
सयह उत्तीणा। 

बेटेरयन
यी 

 10 वरयष् ठ ऩश ु
शचवकत्सक 
(प्रथभ) 

 

९ वरयष् ठ ऩश ु
शचवकत्सक 

सातौं तहको रातग 
आवश्मक ऩने न्द्मूनतभ 
शैशऺक मोग्मता हातसर 
गयी भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट बेटेरयनयी 
ववऻान सभफन्द्धी ववषमभा 
स्नातकोत्तय तह उत्तीणा 
गयी  नको दपा ९ को 
उऩदपा (३न को 
प्रततफन्द्धात्भक वाक्माॊशभा 
तोवकएको वा  नको 
दपा ९ को उऩदपा 
(४न भा तोवकएको सेवा 
अवतध ऩूया गयेको। 

8 ऩश ुशचवकत्सक 

(प्रथभ) 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट तफ.तब.एस्सी. 
एण्ड ए.एच. वा 
तड.तब.एभ. वा सो सयह 
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उत्तीणा। 
७ ऩश ुशचवकत्सक  
६ ऩश ुस्वास््म 

अतधकृत 
 

५ ऩश ुस्वास््म 
प्राववतधक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट आइा. एस्सी. 
एग्री (ऩश ु ववऻानन उत्तीणा 
वा 
एस.एर.सी./टी.एस.एर.
सी उत्तीणा गयी न्द्मूनतभ 
तीन वषा अवतधको कृवष 
ववषमको तडप्रोभा (भेजय 
इन प्राण्ट साइन्द्सन 

उत्तीणा वा जे.टी.ए. (ऩश ु
ववऻानन कोषा अध्ममन 
गयी एक वषे जे.टी. (ऩश ु
ववऻानन कोषा उत्तीणा 

४ नामफ ऩश ु
स्वास््म 
प्राववतधक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट एस.एर.सी. 
उत्तीणा बई जे.वट.ए. ऩश ु
ववऻान तातरभ प्राप् त वा 
कृवष ववषम तरई 
वट.एस.एर.सी. वा सो 
सयह उत्तीणा। 

3. 
स्था

कानून  ८ वरयष् ठ कानून 
अतधकृत 
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नीम 
कानू
न 
सेवा 

७ कानून अतधकृत 
(प्रथभ) 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट स्नातक वा सो 
सयह उत्तीणा। 

६ कानून अतधकृत  

५ वरयष् ठ कानून 
सहामक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट कानून ववषमभा 
भाध्मतभक शशऺा ऩयीऺा 
(सेकेन्द्डयी एजकेुशन 
एक्जातभनेशन)  वा सो 
सयह उत्तीणा। 

4. 
स्था
नीम 
प्रशा
सन 
सेवा 

साभा
न्द्म 
प्रशास
न 

 10 वरयष् ठ 
उऩसशचव 

 

९ उऩसशचव भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट करा 
(आटासन्, सॊस्कृत, 
व्मवस्थाऩन, 
वाशणज्मशास्त्र, व्माऩाय 
प्रशासन, जनप्रशासन, 
शशऺाशास्त्र, कानून वा 
ववऻानभा स्नातकोत्तय 
गयी  नको दपा ९ को 
उऩदपा (३न को 
प्रततफन्द्धात्भक वाक्माॊशभा 
तोवकएको वा  नको 
दपा ९ को उऩदपा 
(४न भा तोवकएको सेवा 
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अवतध ऩूया गयेको। 
8 वरयष् ठ शाखा 

अतधकृत 
 

७ शाखा अतधकृत भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट स्नातक तह 
वा सो सयह उत्तीणा। 

6 प्रशासकीम 
अतधकृत  

 

५ वरयष् ठ प्रशासन 
सहामक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट प्रववणता 
प्रभाणऩत्र तह वा 
भाध्मतभक शशऺा उत्तीणा 
ऩयीऺा (स्कूर तरतबङ 
सवटावपकेट 
एक्जातभनेशन) वा सो 
सयह उत्तीणा। 

४ प्रशासन 
सहामक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट प्रवेशशका 
ऩयीऺा वा भाध्मतभक 
शशऺा ऩयीऺा (सेकेन्द्डयी 
एजकेुशन एक्जातभनेशन) 
वा सो सयह उत्तीणा। 

रेखा  10 प्रभखु रेखा 
तनमन्द्त्रक 

 

९ रेखा तनमन्द्त्रक भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट व्मवस्थाऩन, 
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वाशणज्मशास्त्र, व्माऩाय 
प्रशासन, अथाशास्त्र, गशणत, 

त्माङ्कशास्त्र वा 
जनप्रशासनभा स्नातकोत्तय 
गयी  नको दपा ९ को 
उऩदपा (३न को 
प्रततफन्द्धात्भक वाक्माॊशभा 
तोवकएको वा  नको 
दपा ९ को उऩदपा 
(४न भा तोवकएको सेवा 
अवतध ऩूया गयेको। 

8 प्रभखु रेखा 
अतधकृत 

 

७ वरयष् ठ रेखा 
अतधकृत 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट व्मवस्थाऩन, 
वाशणज्मशास्त्र वा व्माऩाय 
प्रशासनभा स्नातक तह 
वा अथाशास्त्र, गशणत, 
त्माङ्कशास्त्र वा 
जनप्रशासनभध्मे कुनै एक 
भूर ववषम तरई स्नातक 
वा सो सयह उत्तीणा। 

6 रेखा अतधकृत  
५ वरयष् ठ रेखा 

सहामक 
भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट व्मवस्थाऩन, 
वाशणज्मशास्त्रभा प्रववणता 
प्रभाणऩत्र तह/प्रस टु 
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वा अथाशास्त्र, गशणत, 
त्माङ्कशास्त्र वा 
जनप्रशासनभध्मे कुनै एक 
भूर ववषम तरई प्रववणता 
प्रभाणऩत्र तह/प्रस टु 
वा सो सयह उत्तीणा। 

४ रेखा सहामक भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट गशणत वा  न 
से्रस्ता वा  शच्छक रेखा 
ववषम तरई प्रवेशशका 
ऩयीऺा 
(एस.एर.सी.न/एस.इ.इ. 
वा सो सयह उत्तीणा। 

आन्द्तरय
क 
रेखा 
ऩयीऺ
ण 

 १० प्रभखु 
आन्द्तरयक रेखा 
ऩयीऺण 
तनदेशक 

 

९ आन्द्तरयक रेखा 
ऩयीऺण 
तनदेशक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट व्मवस्थाऩन, 

वाशणज्मशास्त्र, व्माऩाय 
प्रशासन, अथाशास्त्र, गशणत, 

त्माङ्कशास्त्र वा 
जनप्रशासनभा स्नातकोत्तय 
गयी  नको दपा ९ को 
उऩदपा (३न को 
प्रततफन्द्धात्भक वाक्माॊशभा 
तोवकएको वा  नको 
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दपा ९ को उऩदपा 
(४न भा तोवकएको सेवा 
अवतध ऩूया गयेको। 

८ प्रभखु 
आन्द्तरयक रेखा 
ऩयीऺक  

 

७ फरयष् ठ 
आन्द्तरयक रेखा 
ऩयीऺक  

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट व्मवस्थाऩन, 
वाशणज्मशास्त्र वा व्माऩाय 
प्रशासनभा स्नातक तह 
वा अथाशास्त्र, गशणत, 
त्माङ्कशास्त्र वा 
जनप्रशासनभध्मे कुनै एक 
भूर ववषम तरई स्नातक 
वा सो सयह उत्तीणा। 

६ आन्द्तरयक रेखा 
ऩयीऺक 

 

५ आन्द्तरयक रेखा 
ऩयीऺण 
सहामक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट प्रववणता 
प्रभाणऩत्र तह वा 
भाध्मतभक शशऺा उत्तीणा 
ऩयीऺा (स्कूर तरतबङ 
सवटावपकेट 
एक्जातभनेशन) वा सो 
सयह उत्तीणा। 

याजस्व  10 वरयष् ठ 
उऩसशचव 
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९ उऩसशचव भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट व्मवस्थाऩन, 
वाशणज्मशास्त्र, व्माऩाय 
प्रशासन, कानून, 
अथाशास्त्र, जनप्रशासन, 
गशणत वा त्माङ्कशास्त्रभा 
स्नातकोत्तय गयी  नको 
दपा ९ को उऩदपा 
(३न को प्रततफन्द्धात्भक 
वाक्माॊशभा तोवकएको वा 
 नको दपा ९ को 
उऩदपा (४न भा 
तोवकएको सेवा अवतध 
ऩूया गयेको। 

8 प्रभखु याजस्व 
अतधकृत 

 

७ वरयष् ठ याजस्व 
अतधकृत 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट स्नातक तह 
वा सो सयह उत्तीणा। 

6 याजस्व 
अतधकृत 

 

५ वरयष् ठ याजस्व 
सहामक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट व्मवस्थाऩन, 
वाशणज्मशास्त्र वा 
कानूनभा प्रववणता 
प्रभाणऩत्र तह/प्रस टु 
वा अथाशास्त्र, गशणत, 
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त्माङ्कशास्त्र वा 
जनप्रशासनभध्मे कुनै एक 
भूर ववषम तरई प्रववणता 
प्रभाणऩत्र तह/प्रस टु 
वा सो सयह उत्तीणा। 

5. 
स्था
नीम 
वववव
ध 
सेवा 

भवहरा  
ववकास 

 8 वरयष् ठ भवहरा 
ववकास 
अतधकृत 

 

7 भवहरा ववकास 
अतधकृत 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट स्नातक तह 
वा सो सयह उत्तीणा। 

६  वरयष् ठ भवहरा 
ववकास 
तनयीऺक 

 

५ भवहरा ववकास 
तनयीऺक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट प्रववणता 
प्रभाणऩत्र तह वा 
भाध्मतभक शशऺा उत्तीणा 
ऩयीऺा (स्कूर तरतबङ 
सवटावपकेट 
एक्जातभनेशन) वा सो 
सयह उत्तीणा। 

४ सहामक भवहरा 
ववकास 
तनयीऺक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट प्रवेशशका 
ऩयीऺा वा भाध्मतभक 
शशऺा ऩयीऺा (सेकेन्द्डयी 
एजकेुशन एक्जातभनेशन) 
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वा सो सयह उत्तीणा। 
कभप्मु
टय 

 6 कभप्मटुय 
अतधकृत 

ऩदऩूतता नहनुे। 

5 कभप्मटुय 
अऩयेटय 

४ सहामक 
कभप्मटुय 
अऩयेटय 

सूचना 
प्रववतध 

 ८ वरयष् ठ सूचना 
प्रववतध अतधकृत 

 

७ सूचना प्रववतध 
अतधकृत 

रोकसेवा आमोगरे तरने 
कभप्मूटय अतधकृत ऩदको 
न्द्मूनतभ शैशऺक मोग्मता 
वा भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थावाट कभप्मटुय वा 
इन्द्पयभेशन य 
कभमतुनकेशन 
टेक्नोरोशजज ् वा सो 
सयहको ववषमहरुभध्मे 
कुनै एक ववषम तरई 
स्नातक (तफ.आई.टी., 
तफ.आई.एभ., 
तफ.तफ.आई.एस., 
तफ.तस.ए., 
तफ.तस.आई.एस., 
तफ.ई.आई.टी, 
तफ.एस.तस.आई.टी., 
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तफ.एस.तस.तस.एस.आई.टी
न उत्तीणा। 

6. 
स्था
नीम 
शशऺा 
सेवा 

शशऺा 
प्रशास
न 
 

प्रशासन १० वरयष् ठ 
उऩसशचव 
(शशऺान 

 

९ उऩसशचव 
(शशऺान 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट शशऺा शास्त्रभा 
स्नातकोत्तय वा सो सयह 
उत्तीणा य  नको दपा ९ 
को उऩदपा (३न को 
प्रततफन्द्धात्भक वाक्माॊशभा 
तोवकएको वा  नको 
दपा ९ को उऩदपा 
(४न भा तोवकएको सेवा 
अवतध ऩूया गयेको। 

८ प्रभखु शशऺा 
अतधकृत 

 

७ वरयष् ठ शशऺा 
अतधकृत 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट शशऺा शास्त्रभा 
स्नातक वा सो सयह 
उत्तीणा। 

६ शशऺा अतधकृत   
५ प्राववतधक 

सहामक 
भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट शशऺाशास्त्रभा 
प्रववणता प्रभाण ऩत्र तह 
वा सो सयह उत्तीणा। 
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7. 
स्था
नीम 
स्वा
स््म 
सेवा 

भेतडतस
न 

जनयर 
भेतडतसन 

१० वरयष् ठ 
कन्द्सल्टेण्ट 
जनयर 
वपशजतसमन 

 

9 कन्द्सल्टेण्ट 
जनयर 
वपशजतसमन 

जनयर वा इन्द्टयनर 
भेतडतसनभा स्नातकोत्तय 
उऩातध प्राप् त। 

अब्स्िे
वटक्स 
तथा 
गाइनो
कोरो
जी 

 10 वरयष् ठ 
कन्द्सल्टेण्ट 
अब्स्िेवटक्स 
एण्ड 
गाइनोकोरोशज
ष् ट  

 

9 कन्द्सल्टेण्ट 
अब्स्िेवटक्स 
एण्ड 
गाइनोकोरोशज
ष् ट 

अब्स्िेवटक्स  तथा 
गाइनोकोरोशजभा 
स्नातकोत्तय उऩातध 
प्राप् त। 

  9 स्वास््म 
प्रशासक 

भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट एभ.तफ.फी.एस. 
वा सो सयह उऩातध प्राप् त 
गयी जनस्वास््म ववषमभा 
स्नातकोत्तय उऩातध 
प्राप् त। 
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जनयर 
हेल्थ 
सतबासे
ज 

 १० वरयष् ठ भेतडकर 
सऩुरयटेण्डेण्ट 

 

9 भेतडकर 
सऩुरयटेण्डेण्ट 

भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट एभ.तफ.तफ.एस. 
वा सो सयह उऩातध प्राप् त 
गयी जनस्वास््म ववषमभा 
स्नातकोत्तय उऩातध 
प्राप् त। 

8 भेतडकर 
अतधकृत 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट एभ.तफ.तफ.एस. 
वा सो सयह उऩातध 
प्राप् त। 

भेतडक
र 
जनयतर
ष् ट 

 10 वरयष् ठ 
कन्द्सल्टेण्ट 
भेतडकर 
जनयतरष् ट 

 

९ कन्द्सल्टेण्ट 
भेतडकर 
जनयतरष् ट 

एभ.तड.शज.ऩी. उऩातध 
प्राप् त। 

जनयर 
नतसाङ्ग 

 ९ अस्ऩतार नतसाङ्ग 
प्रशासक 

 

8 वरयष् ठ नतसाङ्ग 
अतधकृत 

 

7 नतसाङ्ग अतधकृत भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट नतसाङ्ग ववषमभा 
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स्नातक उत्तीणा। 
7 वरयष् ठ 

अस्ऩतार नतसाङ्ग 
तनयीऺक 

 

६ अस्ऩतार नतसाङ्ग 
तनयीऺक 

 

५ स्टाप नसा भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट नतसाङ्ग ववषमभा 
प्रभाणऩत्र तह उत्तीणा। 

कभमतुन
टी 
नतसाङ्ग/
ऩशब्रक 
हेल्थ 
नतसाङ्ग 

 ८ वरयष् ठ 
कभमतुनटी 
नतसाङ्ग 
अतधकृत/ऩशब्र
क हेल्थ नतसाङ्ग 
अतधकृत 

 

7 ऩशब्रक हेल्थ 
नतसाङ्ग 
अतधकृत/ 
कभमतुनटी 
नतसाङ्ग अतधकृत 

भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट नतसाङ्ग वा 
ऩशब्रक हेल्थ (कभमतुनटी 
हेल्थन नतसाङ्ग ववषमभा 
स्नातक उत्तीणा। 

६ ऩशब्रक हेल्थ 
नतसाङ्ग 
तनयीऺक/कभमु
तनटी नतसाङ्ग 
तनयीऺक  

 

6 तस.अ.न.भी.  
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तनयीऺक 
५ ऩशब्रक हेल्थ 

नसा/ कभमतुनटी 
नसा  

भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट ऩ.हे.न. वा 
नतसाङ ववषमभा प्रभाणऩत्र 
तह उत्तीणा। 

5 तस.अ.न.भी.  
4 अ.न.भी. भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 

सॊस्थाफाट अ.न.तभ. कोषा 
उत्तीणा। 

डेशण्ट
ष् िी 

जनयर 
डेण्टर 

7 वरयष् ठ डेण्टर 
हाइशजतनष् ट 
तनयीऺक 

 

 

६ डेण्टर 
हाइशजतनष् ट 
तनयीऺक 

 

५ डेण्टर 
हाइशजतनष् ट 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट डेण्टर 
हाइशजतनष् टभा प्रभाणऩत्र 
तह उत्तीणा। 

आमुावेद जनयर 
आमवेुद 

8 आमवेुद 
शचवकत्सक 

भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट आमवेुद 
शचवकत्सा स्नातक उऩातध 
प्राप् त। 

7 वरयष् ठ कववयाज 
तनयीऺक 

फढुवा भापा त हनुे। 

६ कववयाज  
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तनयीऺक 
६ वैद्य तनयीऺक  
५ कववयाज भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 

सॊस्थाफाट आमवेुद 
ववषमभा प्रभाणऩत्र तह 
उत्तीणा 

५ वरयष् ठ वैद्य  
4 वैद्य भान्द्मताप्राप् त 

शशऺणसॊस्थाफाट वैद्य 
कोषा उत्तीणा। 

भेतडक
र 
ल्माफ 
टेक्नो
रोजी 

जनयर 
भेतडकर 
ल्माफ 
टेक्नोजो
जी 

8 वरयष् ठ भेतडकर  
टेक्नोरोशजष् ट 

 

७ भेतडकर ल्माफ 
टेक्नोरोशजष् ट 

भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट भेतडकर ल्माफ 
टेक्नोरोजी ववषमभा 
स्नातक तह उत्तीणा। 

7 वरयष् ठ ल्माफ 
टेशक्नतसमन 
तनयीऺक 

 

६ ल्माफ 
टेशक्नतसमन 
तनयीऺक 

 

६ ल्माफ अतसषे्टन्द्ट 
तनयीऺक  

 

५ ल्माफ 
टेशक्नतसमन 

भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट हेल्थ ल्माफ 
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ववषमभा प्रभाणऩत्र तह 
वा सो सयह उत्तीणा। 

५ वरयष् ठ ल्माफ 
अतसषे्टन्द्ट 

 

४ ल्माफ अतसषे्टन्द्ट भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट हेल्थ ल्माफ 
ववषमभा टी. एस. एर. 
सी. वा सो सयह 
उत्तीणा। 

हेल्थ 
इन्द्स्ऩे
क्सन 

 8 वरयष् ठ 
जनस्वास््म 
अतधकृत 

 

७ जनस्वास््म 
अतधकृत 

भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट जनस्वास््म 
ववषमभा स्नातक तह 
उत्तीणा। 

7 वरयष् ठ 
जनस्वास््म 
तनयीऺक 

फढुवा भापा त हनुे। 

6 जनस्वास््म 
तनयीऺक 

 

५ हेल्थ अतसस्टेन्द्ट भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट साभान्द्म 
शचवकत्साभा प्रभाणऩत्र 
तह उत्तीणा। 
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६ तस.अ.हे.व. 
तनयीऺक 

 

५ तस.अ.हे.व.  फढुवा भापा त हनुे। 
4 अ.हे.व.  भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 

सॊस्थाफाट तस.एभ.ए.कोषा 
उत्तीणा। 

पाभेसी  ६ पाभेसी 
तनयीऺक 

 

5 पाभेसी 
सऩुयबाइजय 

 

भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट पाभेसी 
ववषमभा प्रभाणऩत्र तह 
वा सो सयह उत्तीणा। 

येतडमो
ग्रापी 

 ६ येतडमोग्रापी 
तनयीऺक 

 

5 
 

येतडमोग्रापय/डा
का  रुभ 
अतसस्टेन्द्ट 

भान्द्मताप्राप् त  शशऺण 
सॊस्थाफाट येतडमोग्रापी 
ववषमभा प्रभाणऩत्र तह 
वा सो सयह उत्तीणा। 

ववववध एनेस्थेतस
मा  

६ एनेस्थेतसमा 
तनयीऺक 

 

५ एनेस्थेतसमा 
सहामक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट एच.ए. वा 
स्टाप नसा उत्तीणा गयी 
सभफशन्द्धत ववषमभा एक 
वषाको तातरभ प्राप् त। 
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अप्था
शल्भक  

6 अप्थाशल्भक 
अतसस्टेन्द्ट 
तनयीऺक 

 

५ अप्थाशल्भक 
अतसस्टेन्द्ट/ नेत्र 
सहामक 

भान्द्मताप्राप् त शशऺण 
सॊस्थाफाट अप्टोभेिी 
ववषमभा प्रभाणऩत्र तह 
उत्तीणा। 

स्ऩष् टीकयण्  मस अनसूुचीको प्रमोजनको रातग "भान्द्मताप्राप् त शशऺण सॊस्था" 
बन्द् नारे प्रदेश रोक सेवा आमोगफाट भान्द्मताप्राप् त शशऺण सॊस्था सभझन ुऩछा।
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                            अनसूुची-३ 

(तनमभ ६ को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन 

कामा वववयण पायाभको ढाॉचा 
स्थानीम तहको 

कामा वववयण पायाभ 
ऩद सङे्कत 

सेवा:  

सभूह, उऩसभूह:  

तह य ऩद:  

(१) ऩदको नाभ:  (५) भन्द्त्रारम:  

(२) भातसक तरफ:  (६) कामाारम:  

(३) काभ गने 
सभम: 

 (८) 
भहाशाखा/शा
खा: 

 

(४) कभाचायीको 
नाभ य सङे्कत 
नभफय: 

 (९) ठेगाना:  

(१०) ववस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ, कताव्म, अतधकाय य उत्तयदावमत्व 
क्र
. 
सॊ. 

काभ अतधकाय उत्तयदावमत्व कामासभऩादन 
सूचकाङ्क 

सूचकाङ्कको 
आधाय 
(स्रोत) 

कैवप
मत 

१.       

२.       
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३.       

४.       

५.       

(११) कताव्म 
१.  

२.  

३.  

(१२) आवश्मक मोग्मता: 
भेयो ऩदसॉग सभफशन्द्धत 
उऩमुाक्त काभ, कताव्म, 
उत्तयदावमत्व तथा 
अतधकायको वववयण ऩूणा 
एवभ ्ठीक साॉचो हो। 

 

कभाचायीको दस्तखत् 
तभतत:  

मस ऩदसॉग सभफशन्द्धत उऩमुाक्त काभ, कताव्म, 
उत्तयदावमत्व तथा अतधकायको वववयण ऩूणा एवभ ्
दठक साॉचो हो।   

 
                           

तनकटतभ भातथल्रो अतधकृतको,-               कामाारम 
प्रभखुको,-  

दस्तखत्                                                        दस्तखत् 
नाभ:                                                               नाभ:  

तभतत:                                                               तभतत: 
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  अनसूुची-४ 

(तनमभ ७ को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन  

कभाचायीसॉग गरयन ेकामासभऩादन सभझौता पायाभ 

............. कामाारमका प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत श्री .............. (मसऩतछ 
"प्रथभ ऩऺ" बतनएकोन य .............. कामाारमको ................. ऩदभा कामायत 
श्री ................ (मसऩतछ "दोस्रो ऩऺ" बतनएकोन फीच बएको  

कामासभऩादन सभझौता 
 

स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ् चारन)  न, २०८1 य स्थानीम सेवा (गठन तथा 
सञ् चारन) तनमभावरी, २०८1 रे ऩरयरशऺत गये फभोशजभ ...... ऩदभा कामायत 
..... ऩदका श्री ....... को बतूभकाराई अझ फढी सऺभ, सदुृढ, सेवाभूरक य 
उत्तयदामी फनाई .... कामाारमफाट सञ् चारन हनु ेकामाक्रभ य प्रवाह हनुे सेवाराई 
सधुाय गदै नततजाभा आफि गना देहामका शताहरुको अधीनभा यही प्रथभ ऩऺरे 
काभभा रगाउन य दोस्रो ऩऺरे कामासभऩादन गना भन्द्जयु बएकोरे मो 
कामासभऩादन सभझौता गयी एक एक प्रतत आऩसभा फशुझ तरमौं ददमौं।  

देहाम 

कामासभऩादन सभझौताका शता 
(१न 

(२न 

(३न 
(४न 

... 

.... 
  



खण्ड ७न अततरयक्ताङ्क १७, कणाारी प्रदेश याजऩत्र, बाग २, तभतत २०८१/०९/१९ 
 

108 

 

प्रथभ ऩऺ                                           दोस्रो ऩऺ 
......                                              .....                                                                  

......                                              ..... 
तभतत्                                         तभतत् 
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   अनसूुची-५ 

 (तनमभ ८ को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन 

सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण प्रततवेदनको ढाॉचा 
     बाग-१  

     ऩरयचम 

१. अध्ममनको ऩषृ् ठबतूभ 

२. सतभततको गठन 

३. अध्ममनको उद्देश्म 

४. अध्ममनको ववतध य सीभा 
     बाग२ 

      भौजदुा सङ्गठन य दयफन्द्दी 
१. सङ्गठनको कामाऺ ेत्र 

२. साङ्गठतनक ढाॉचा 
३. दयफन्द्दीको अवस्था 
४. सङ्गठन सॊयचना य दयफन्द्दी सभफन्द्धभा देशखएका सभस्मा 
५.  

  बाग३  

   ववश् रेषण य औशचत्म 

१. कामाऺ ेत्रको ववश् रेषण 

२. कामाफोझको ववश् रेषण 

३. कामा प्रकृततको ववश् रेषण  

४. उऩरब्ध भानव स्रोतको आकरन 

५. सङ्गठनको ववत्तीम अवस्थाको ववश् रेषण 

६. ऩरयवतानको औशचत्म 
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 बाग४ 

  प्रस्ताववत सङ्गठन, दयफन्द्दी य तसपारयस 

१.    सङ्गठन ढाॉचाको व्माख्मा 
२.    दयफन्द्दी वववयणको व्माख्मा 
३.    अन्द्म सझुाव तथा तसपारयस 

४.    अनसूुची 
(कन भौजदुा तथा प्रस्ताववत साॊगठतनक ढाॉचा 
(खन भौजदुा तथा प्रस्ताववत दयफन्द्दी तेरयजको वववयण 

(गन प्रस्ताववत स ङ्गठन, भहाशाखा, शाखा तथा ऩदको कामावववयण 
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अनसूुची-६ 

 (तनमभ ८ को उऩतनमभ (२न सॉग सभफशन्द्धतन 

ऩद दताा पायाभको ढाॉचा 
कामाारम तथा दयफन्द्दी सभफन्द्धी ढाॉचा   

१. कामाारम सभफन्द्धी वववयण्  फ्माक्स नॊ. 

कामाारमको नाभ (नेऩारीभान: शजल्रा् 

कामाारमको नाभ (अङ्खग्रजेीभान: गा.ऩा./न.ऩा. वडा नॊ. 

तनकटतभ भातथल्रो तनकाम् स्थान् 

कामाारमको स्तय् पोन नॊ. 

सरुु ऩद सजृना बएको तभतत् इभेर् 

ऩतछल्रो अध्मावतधक तभतत् वेफसाइट् 

२.= कामाारमको दयफन्द्दी तेरयज् 

तस.नॊ. ऩदनाभ तह सेवा सभूह उऩसभूह साववक 
ऩद 

थऩ घट खदु 
कामभ 

ऩद 
सङ्कते 
नॊ. 

कैवपमत 
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ऩद दताा हनु े
कामाारमको 
तपा फाट् 
उऩमकु्त तनणाम 
सॊरग्न याखी भातथ 
उशल्रशखत ऩद दताा 
गयी जानकायी ददन ु
हनु अनयुोध छ। 

प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमको तपा फाट् 
भातथ उशल्रशखत ऩद ववद्यतुीम भाध्मभफाट सभेत दयफन्द्दी 
व्मवस्थाऩन प्रणारीभा प्रववशष् ट गयी कामाारम सङे्कत ........ 
भा ऩद दताा गरयएको व्महोया प्रभाशणत गरयएको छ। 

दस्तखत् दस्तखत् 
नाभ् नाभ् 
ऩद् ऩद् 
कामाारम् प्रभाशणत गने अतधकृत् 
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अनसूुची-७ 

(तनमभ १० को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन  

       वऩछतडएको ऺते्रभा ऩने स्थानीम तह 

 

क्र. सॊ. शजल्रा नगयऩातरका गाउॉऩातरका 

1. हभुरा - 1. तसभकोट 
2. नाभखा 
3. खाऩुानाथ 
4. अदानचरुी 
5. चॊखेरी 
6. ताजाॉकोट 
7. सकेगाड 

2. डोल्ऩा 1. ठुरीबेयी 
2. तत्रऩयुा सनु्द्दयी 

1. डोल्ऩोफिु 
2. शे-पोक्सणु्डो 
3. जगदलु्रा 
4. भडु्केचरुा 
5. काइके 
6. छाकााताङसोङ 

3. भगु ु छाॉमानाथ याया 1. भगूुभ काभाायोङ् 
2. सोरु 
3. खत्माड 

4. जभुरा चन्द्दननाथ 1. कनकासनु्द्दयी 
2. तसॉजा 
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3. वहभा 
4. ततरा 
5. तातोऩानी 
6. गदुठचौय 
7. ऩातायासी 

5. कातरकोट 1. खाॉडाचक्र  
2. यास्कोट 
3. ततरागपुा 

1. ऩचारझयना 
2. सान्द् नीतत्रवेणी 
3. नयहयीनाथ 
4. शबुकातरका 
5. भहाफै 
6. ऩराॉता 

6. जाजयकोट 1. बेयी 
2. नरगाड 
3. छेडागाड 

1. कुसे 
2. फायेकोट 
3. शशवारम 
4. जतुनचाॉदे 

7. रुकुभ 
(ऩशश् चभन 

आठतफसकोट फाॉवपकोट 
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   अनसूुची-८ 

  (तनमभ १४ को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन 

स्थामी तनमशुक्तऩत्रको ढाॉचा 
............ गाउॉऩातरका/नगयऩातरका 

........... कामाारम, .......... 
ऩत्र सॊख्मा: 
चरानी नभफय:       
       तभतत: 

ववषम: स्थामी तनमशुक्त। 
भहाशम, 

              आमोगको ववऻाऩन नॊ. ... (खरुा/सभावेशीन च. नॊ. ... तभतत ..../../.. 
को तसपारयस ऩत्रानसुाय स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ्चारन)  न, २०८१ को 
दपा 15 फभोशजभ तऩाईंराई मस  कामाारमको तभतत ..../../.. को तनणामानसुाय 
तभतत .... देशख ज्मेष् ठता कामभ हनुे गयी स्थानीम ... सेवा ... सभूह ... उऩसभूह 
... तह ... को ऩदभा स्थामी तनमशुक्त गरयएको छ। 

            आफ्नो सेवाकारभा सदैव नेऩार, नेऩारी जनता य ....... 
गाउॉऩातरका/नगयऩातरका प्रतत प्रततफि यही अनशुातसत, भमााददत, तनष्ऩऺ, 
इभानदाय य उत्तयदामी बई प्रचतरत कानून फभोशजभ आफ्नो ऩदीम शजभभेवायी 
सभऩादन गनुाहनुेछ बन्द् ने ववश् वास मस गाउॉऩातरका/नगयऩातरकारे तऩाईंसॉग 
याखेको छ। 

              ……….. तहको .... ऩदभा स्थामी तनमकु्त हनुबुएकोभा हाददाक फधाई छ। 

श्री ……….. .....     

......................                            

………………………… 
                                  (……………………………..) 

फोधाथा:-                              प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत                                                                                   
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  अनसूुची-९ 

 (तनमभ १६ सॉग सभफशन्द्धतन 
तनयोतगताको प्रभाणऩत्र 

स्थानीम सेवा अन्द्तगातको ...... सेवा ...... सभूह …… उऩसभूहको ...... ऩदभा 
उभभेदवाय हनुबुएका श्री .... राई भैरे जाॉच्दा कुनै सरुवा वा कडा योग रागेको 
वा आन्द्तरयक योग बएको ऩाइन। तनजभा ..... योग बए ताऩतन तनजराई त्मसरे 
उऩयोक्त ऩदभा काभ गना असभथा फनाउॉदैन। 

तनजको हतुरमा ...... छ। 

(क) दामाॉ वा फामाॉ हातको फढुी औॊराको छाऩ्             
(ख) दस्तखत् 
(ग) तभतत् 

प्रभाशणत गने शचवकत्सकको वववयण:- 

(क) नाभ: 

(ख) दस्तखत: 

(ग) नेऩार भेतडकर काउशन्द्सर यशजष् िेशन नभफय: 

(घ) तभतत: 

(ङ) कामायत अस्ऩतारको छाऩ् 

दामाॉ फामाॉ 
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        अनसूुची-१० 

 (तनमभ १७ को उऩतनमभ (१न (सॉग सभफशन्द्धतन 

शऩथ ग्रहण 

 

भ ......... नेऩार याज्मको नाभभा शऩथ तरन्द्छु वक स्थानीम तहको कभाचायीको 
हैतसमतरे भराई तोवकएको काभ भेयो ऻान वववेकरे जाने फझेुसभभ इभान, धभा 
तथा कताव्म सभझी देश य ....... गाउॉऩातरका/नगयऩातरकाप्रतत फपादाय यही बम, 
ऩऺऩात वा दे्वष नयाखी रोब, रारच य भोरावहजा नगयी अनशुासनभा यही प्रचतरत 
कानूनको अधीनभा यही आफ्नो ऩदीम कताव्मको ऩारन गनेछु। भराई ऻात हनु 
आएको कुनै सयकायी गोप्म सूचना सभफशन्द्धत अतधकायीराई फाहेक अरु कसैराई 
भ सेवाभा फहार यहे वा नयहेको जनुसकैु अवस्थाभा ऩतन प्रत्मऺ वा अप्रत्मऺ 
रुऩरे बन्द् न ेवा सङे्कत गने छैन। 

शऩथ ग्रहण गने कभाचायीको 
(क) दस्तखत:  

(ख) नाभ: 

(ग) ऩद, तह: 

(घ) सेवा् 
(ङ) सभूह, उऩसभूह् 
(च) तभतत: 

 

शऩथ ग्रहण गयेको प्रभाशणत गने 
अतधकायीको 
(क) दस्तखत: 

(ख) नाभ: 

(ग) ऩद, तह: 

(घ) सङे्कत नभफय: 

(ङ) कामाारम: 

(च) तभतत: 
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अनसूुची-११ 

(तनमभ १८ को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन 

व्मशक्तगत वववयण पायाभ (तसटयोरन 

सॊरग्न गनुा ऩने कागजात:-  

(१) सेवा प्रवेश गनुाऩूवाको उभेय खरेुको शैशऺक मोग्मता य याशष् िम ऩरयचमऩत्र 

वा नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रभाशणत प्रतततरवऩ। 

(२) मसअशघ सङ्घीम सेवा, कुनै ऩतन प्रदेशको प्रदेश सेवा वा स्थानीम सेवाभा यही 
स्थामी ऩदभा काभ गयेको बए सोको वववयण स्ऩष् टसॉग उल्रेख गयी 
तत्सभफन्द्धी कागजातको प्रभाशणत प्रतततरवऩ। 

(३) सभफशन्द्धत कामाारमफाट तसटयोर दताा गयी प्रभाशणत गयी ददन े बन्द् न े
व्महोयाको ऩत्र। 

(४) स्थामी तनमशुक्तऩत्रको प्रभाशणत प्रतततरवऩ। 

(५) कामाारमभा सरुु स्थामी तनमशुक्त हुॉदाको हाशजयी बएको जानकायी ऩत्र। 

(६) स्थामी तनमशुक्त हुॉदा ऩेश गयेको तनयोतगताको प्रभाणऩत्र य शऩथ ग्रहणको 
प्रभाशणत प्रतततरवऩ। 

(७) आमोगको तसपारयस ऩत्रको प्रभाशणत प्रतततरवऩ। 

(८) तातरभको प्रभाणऩत्रको प्रभाशणत प्रतततरवऩ। 

(९) प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमरे तोकेका अन्द्म कागजातको प्रतततरवऩ। 

 कभाचायीको नाभ (देवनागयी तरवऩ):  

 अॊग्रजेीभा (BLOCK LETTER):   

 कभाचायी सङे्कत नभफय (प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमरे बने): 

 नेऩारी अङ्कभा: 
    अॊग्रजेी अङ्कभा: 
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रष् टव्म: ए-पोय साइजको नेऩारी कागजभा व्मशक्तगत वववयण छावऩएको हनु ु
ऩनेछ। 

व्मशक्तगत वववयण                           (पायाभ नभफय १न 

 

   

................... गाउॉऩातरका/नगयऩातरका 
............... कामाारम 

१.  कभाचायीको व्मशक्तगत वववयण 

नेऩारीभा :  

अॊग्रजेीभा (BLOCK LETTER) :  

जन्द्भ तभतत वववयण: (वव.सॊ.) …………../……..../………  (ई.सॊ.) 
.................../.........../.............. 
नागरयकता नभफय: ...................जायी शजल्रा: ................. जायी तभतत: 

…………….../………/……. 

याशष् िम ऩरयचमऩत्र नभफय:  

 

नाता वववयण 

(DETAIL 

KINSHIP) 

नेऩारीभा IN ENGLISH 

नाभ ऩेशा NAME OCCUPAT

ION 

फाफ ु(FATHER)     

फाजे 

(GRANDFATH

ER) 

    

आभा 
(MOTHER) 

    

श्रीभान/्श्रीभती     

तनजाभती कभाचायीको 
हारसारै शखशचएको दवैु 
कान देशखने ऩासऩोटा 
साइजको पोटो 
(तसटयोर प्रभाशणत गने 
अतधकायीरे पोटो 
सभेत प्रभाशणत गयेको 
हनु ुऩनेछ।) 

तनजाभती कभाचायीको 
हारसारै शखशचएको दवैु 
कान देशखने ऩासऩोटा 
साइजको पोटो 
(तसटयोर प्रभाशणत गने 
अतधकायीरे पोटो 
सभेत प्रभाशणत गयेको 
हनु ुऩनेछ।) 
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(SPOUSE) 

 

छोयी सॊख्मा 
(No. of 

DAUGHTER) 

 छोया सॊख्मा (No. of SON)  

२. ठेगाना सभफन्द्धी वववयण 

वववयण स्थामी ठेगाना 
(PERMANENT 

ADDRESS) 

अस्थामी ठेगाना 
(TEMPORARY 

ADDRESS) 

नेऩारीभा IN 

ENGLISH 
नेऩारीभा IN 

ENGLISH 

प्रदेश 
(PROVINCE): 

    

शजल्रा 
(DISTRICT): 

    

स्थानीम तह 
(LOCAL 

LEVEL): 

    

वडा नॊ. 
(WARD NO.) 

    

टोर/भागा 
(STREET): 

    

घय/ब्रक नॊ. 
(BLOCK 

NO.): 

    

सभऩका  भोफाइर 
नॊ. (MOBILE 

NO.): 

    

इभेर ठेगाना 
(EMAIL) 

    



खण्ड ७न अततरयक्ताङ्क १७, कणाारी प्रदेश याजऩत्र, बाग २, तभतत २०८१/०९/१९ 
 

121 

 

३. सवुवधा ऩाउन ेगयी ऩरयवायका सदस्मभध्मे इच्छाइएको कुनै एक व्मशक्तको ऩूया 
वववयण:- 

१.नाभ थय (नेऩारीभान:  (घन वडा नॊ.:  

२.नाभ थय (IN 

ENGLISH BLOCK 

LETTER): 

 (ङन टोर/भागा:  

३. कभाचायीको 
तनजसॉगको सभफन्द्ध: 

 (चन घय/ब्रक 
नॊ.: 

 

४.स्थामी ठेगाना:  ५.नागरयकता 
नॊ.(सभबव 
बएसभभन: 

 

(कन प्रदेश:  ६.जायी शजल्रा:  

(खन शजल्रा:  ७.जायी तभतत:  

(गन स्थानीम तह:  ८.याशष् िम 
ऩरयचमऩत्र नॊ. 
(सभबव 
बएसभभन: 

 

 कभाचायीको अन्द्म व्मशक्तगत वववयण:- 

(कनतरङ्ग: …………………….(खन धभा: ………… ……… (गन  जात/जातत:………  

(घनहतुरमा: ………………………………. (ङन यक्त सभूह:……………………. 

(चन  भूर् वहभारी (    )          ऩहाडी (    )        तयाई/भधेस (    ) 

(छन  खस आमा: हो (  ) होइन (  ) 

(जन  दतरत: हो (  ) होइन (  )  हो बने कुन जात ........................... 
(झन  आददवासी/जनजातत: हो (  ) होइन (  )  हो बने कुन जात.............. 
(ञन वऩछतडएको ऺेत्र: हो (  ) होइन (  )  हो बने कुन शजल्राको कुन स्थानीम 
तह हो ............ 
(टन अऩाङ्गता: हो (  ) होइन (  )  हो बने कुन वकतसभको ................ 
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(ठन भधेशी तथा भशुस्रभ: हो (  ) होइन (  )  हो बने कुन जात ............ 
(डन थारु: हो (  ) होइन (  )   
(ढन रोक सेवा आमोग/प्रदेश रोक सेवा आमोगफाट तसपारयस हुॉदा कुन 

वगाभा बएको हो ? भातथ    उशल्रशखत भध्मे (छ) ( न, (ज) ( न,  (झ) ( 
न, (ञ) ( न,  (ट) ( न,  (ठ) ( न, (ड) ( न, (ढ) (खरुा) ( न / (भवहरा) 
( न 

४. बाषाको दऺता सभफन्द्धी वववयण 

(क) याशष् िम बाषा सभफन्द्धी ऻान         भातबृाषा:-  ……………. 

 

क्र.
सॊ. 

बाषा
को 
नाभ 

रेखाई ऺभता ऩढाई ऺभता फोराई ऺभता 
अ
तत 
उत्त
भ 

उत्त
भ  

साभा
न्द्म 

अ
तत 
उत्त
भ 

उत्त
भ  

साभा
न्द्म 

अ
तत 
उत्त
भ 

उत्त
भ  

साभा
न्द्म 

           

           

 

 

(ख)  ववदेशी बाषा सभफन्द्धी ऻान 

क्र.
सॊ. 

बाषा
को 
नाभ 

रेखाई ऺभता ऩढाई ऺभता फोराई ऺभता 
अतत 
उत्त
भ 

उत्त
भ  

साभा
न्द्म 

अतत 
उत्त
भ 

उत्त
भ  

साभा
न्द्म 

अतत 
उत्त
भ 

उत्त
भ  

साभा
न्द्म 

           

           

५. स्थानीम सेवाभा सभामोजन वा सरुु स्थामी तनमशुक्तको वववयण:- 

१. कामाारमको 
नाभ/ठेगाना: 

 २. तनमशुक्त तभतत:  
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३. तनणाम तभतत :  ४. हाशजयी तभतत :  

५. सेवा :  ६. सभूह :  

७. उऩसभूह :  ८. शे्रणी/तह :  

९. ऩद :  १०. 
प्राववतधक/अप्राववतधक 

 

६. मसअशघ सङ् घीम सेवा वा अन्द्म प्रदेशको सेवा वा जनुसकैु प्रदेशको स्थानीम 
सेवाभा यही स्थामी ऩदभा काभ गयेको बए सोको वववयण:- 

१. कामाारमको 
नाभ  य 
ठेगाना: 

 २. तनमशुक्त तभतत:  

३. तनणाम तभतत 
: 

 ४. हाशजयी तभतत :  

५. सेवा :  ६. सभूह :  

७. उऩसभूह :   ८. शे्रणी/तह :  

९. ऩद :  १०. 
प्राववतधक/अप्राववतधक : 

 

११. छाडेको 
तभतत : 

 १२. छाड्नकुो कायण :  

७. अन्द्म वववयण : 

(क) ऩतत वा ऩत् नीरे ववदेशी भरुकुको स्थामी आवासीम अनभुतत तरएको छ (  )  

/ छैन (  )   

१. स्थामी आवासीम अनभुतत तरएको बए ऩतत वा ऩत् नी भध्मे कसरे 
तरएको छ ? ………………। 

२. स्थामी आवसीम अनभुतत तरएको बए देशको नाभ ........ य तरएको 
तभतत .................... 
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(ख)  कुनै सयकायी फक्मौता ततना फाॉकी छ (  ) / छैन (  ) ? फाॉकी बए सो 
को वववयण ..... । 

(ग) सभफशन्द्धत कभाचायीको ववशेष मोग्मता य ऺभता ........। 

भातथ रेशखएको वववयण ठीक साॉचो हो। सयकायी सेवाको तनतभत्त अमोग्म हनुे गयी 
भराई कुनै सजाम बएको छैन। कुनै कुया झठुो रेशखएको वा जानाजानी साॉचो 
कुया दफाउने रकुाउने उद्देश्मरे रेशखएको ठहये कानून फभोशजभ सजाम स्वीकाय 
गनेछु य कभाचायी आचाय सॊवहता ऩारना गना प्रततफि छु बनी सहीछाऩ गने:- 

 कभाचायीको फढुी औॊराको 
छाऩ 

दामाॉ फामाॉ 
  

 कभाचायीको दस्तखत:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

कामाारमको छाऩ 
 

प्रभाशणत गने प्रभखु प्रशासकीम 
अतधकृतको 
नाभ थय :  

दस्तखत :  

सङे्कत नभफय:  

तभतत:  

 कभाचायी सङ्कते नभफय (प्रदेश कभाचायी अतबरेखारमरे भात्र प्रमोग गने) 

 

नऩेारी अङ्कभा:   

 

अॊग्रजेी अङ्कभा :     

ववबागीम प्रभखु वा अतधकाय प्राप् त अतधकायीको 

नाभ :  

सङे्कत नभफय:  

ऩद:   



खण्ड ७न अततरयक्ताङ्क १७, कणाारी प्रदेश याजऩत्र, बाग २, तभतत २०८१/०९/१९ 
 

125 

 

शे्रणी/तह:  

कामाारमको छाऩ:  

(क) सेवा सभफन्द्धी वववयण (पायाभ नभफय ०२) 

क्र.
सॊ. 

सेवा सभूह/ 
उऩसभूह 

ऩद तह कामाार
मको 
नाभ य 
ठेगाना 

नमाॉ 
तनमशुक्त/ 
सरुवा/फ
ढुवा 

तनणा
म 
तभतत 

फहारी 
तभतत 
(हाशजयी 
तभतत) 

         

         

         

         

(ख) शैशऺक मोग्मता, तातरभ, सेतभनाय य सभभेरन सभफन्द्धी वववयण (पायाभ नभफय 
०३) 

क्र.सॊ
. 

शैशऺक 
मोग्मता 
वा उऩातध 

अध्ममनको 
ववषम वा 
सॊकाम 

उत्तीणा 
गयेको सार 

प्राप् त 
शे्रणी/ग्रे

ड 

शशऺण 
सॊस्था/ऩरयषद/
ववश् वववद्यारम
को नाभ य देश 

      

      

      

      

  

(ग) ववबषूण, प्रशॊसाऩत्र य ऩयुस्कायको वववयण (पायाभ नभफय ०४) 

क्र.
सॊ. 

ववबषूण, 
प्रशॊसाऩत्रको 
वववयण 

प्राप् त तभतत ववबषूण/प्रशॊसा
ऩत्र ऩाएको 
कायण 

सहतुरमत 
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(घ) ववबागीम सजामको वववयण (पायाभ नभफय ०५) 

क्र.सॊ. सजामको 
प्रकाय 

सजामको 
आदेश तभतत 

ऩनुयावेदन कैवपमत 

ठहय तभतत 

      

      

      

(ङ) तफदा य औषधी उऩचायको वववयण (पायाभ नभफय ०६) 

घय तफदा तफयाभी 
तफदा 

अध्ममन 
तफदा 

असाधाय
ण तफदा 

वेतरफी 
तफदा 

गमर 
अवतध 

उऩचाय 
खचा 

तरएको 

कै
वप
मत 

ज
भभा 

ख
चा 

फाॉ
की 

ज
भभा 

ख
चा 

फाॉ
की 

ज
भभा 

ख
चा 

फाॉ
की 

ज
भभा 

ख
चा 

फाॉ
की 

ज
भभा 

ख
चा 

फाॉ
की 

दे
शख 

स
भभ 

तभतत 
 

य
क
भ 

 

 

                    

                    

                    

                    

(च) बौगोतरक ऺते्रभा काभ गयेको वववयण (पायाभ नभफय ०७) 

क्र.
सॊ. 

अवतध ऩदस्थाऩना 
बएको 
स्थान वा 
ऺेत्र 

काभ 
गयेको 
स्थान वा 
ऺेत्र 

मो शचन्द्ह (√) ददई काभ 
गयेको ऺेत्रको वगा जनाउने 

कैवपमत 

देशख स
भभ 

“क” 
वगा 

“ख” 
वगा 

“ग” वगा 
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(छ) भातथ उल्रेख बएदेशख फाहेकका वववयणहरु थऩघट गनुा ऩने बए प्रदेश 
कभाचायी अतबरेखारमरे बने (पायाभ नभफय ०८) 

(१) ठेगाना ऩरयवतान सभफन्द्धी वववयण : 

(२) इच्छाइएको व्मशक्त ऩरयवतान बएभा सोको वववयण : 

(३) अन्द्म कुनै वववयण थऩघट बएभा सोको वववयण : 

 

     

        सभफशन्द्धत  कभाचायीको,-  प्रभाशणत गने अतधकायीको,- 
दस्तखत:     दस्तखत:  

नाभ:     नाभ:  

सङे्कत नभफय:    सङे्कत नभफय:  

ऩद य तह:     ऩद य तह: 

तभतत:     तभतत: 
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                             अनसूुची-१२ 

 (तनमभ २२ को उऩतनमभ (५न सॉग सभफशन्द्धतन 

 सरुवा भाग गने तनवेदनको ढाॉचा           

               

                               तभतत:  

 ववषम:- सरुवा हनु ऩाउॉ। 

श्री ............... ज्मू, 

…………………………। 

भहोदम, 

देहामभा उशल्रशखत तनकामभा सरुवा बई सेवा गने अवसय उऩरब्ध 
गयाइददनहुनु भेयो सेवासॉग सभफशन्द्धत वववयण सवहत आवश्मक कागजात मसैसाथ 
सॊरग्न याखी तनवेदन गयेको छु। 

व्मशक्तगत वववयण 

नाभ:  

सङे्कत नभफय:  

ठेगाना:  

जन्द्भतभतत:  

नागरयकता नभफय:  

याशष् िम ऩरयमऩत्र नभफय:  

सेवासॉग सभफशन्द्धत वववयण: 

हार कामायत कामाारम:  

सेवा, सभूह य उऩसभूह:  

ऩद:  

तह:  

हारको कामाारमभा हाशजय बएको तभतत:  

हारको सेवा, सभूह, उऩसभूहको ऩदभा मसबन्द्दा अगातड गयेको सेवाको वववयण (क्रभागत 
ऩतछल्रो आधायभा) 
क्र.सॊ. कामाारमको 

नाभ य ठेगाना 
सभफशन्द्धत 
भन्द्त्रारम 

सेवा गयेको 
अवतध (हाशजय 
य यभाना                                          
हनुे तभततको 

वषा/भवहना बौगोतरक 
ऺेत्र 
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आधायभा) 
देशख सभभ 

१.       

२.       

३.       

सरुवा हनु चाहेको शजल्रा य कामाारम (प्राथतभकता क्रभको आधायभा एउटा 
शजल्राभा दईुबन्द्दा फढी कामाारम नऩने गयी पयक-पयक शजल्राशस्थत कामाारम 
छनौट गने) 

क्र.सॊ. कामाारमको नाभ सभफशन्द्धत भन्द्त्रारम कामाारम यहेको शजल्रा 
१.    

२.    

३.    

४.    

५.    
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ऩतत वा ऩत् नी दवैु सयकायी सेवाभा कामायत बएभा सो को वववयण:- 

१. ऩतत वा ऩत् नीको नाभ  ६. सङे्कत नभफय:  

२. सेवा (सङ्घ/प्रदेश/स्थानीम):  ७. सेवा, सभूह य 
उऩसभूह् 

 

३. कामाारमको नाभ:  ८. ऩद:  

४. शजल्रा:  ९. तह:  

५. हारको कामाारमभा हाशजय 
बएको तभतत: 

 १०. अन्द्म कुनै 
व्महोया् 

 

सॊरग्न कागजात:- 

१. भातथ वववयणभा उल्रेख बए फभोशजभका कामाारमभा काभकाज गयेको 
ऩषु् ट् माईं हनुे कागजात् 

२. सरुवा हनु चाहेको कायण य प्रभाण् 
 

मस तनवेदनभा रेशखएको व्महोया साॉचो हो, झटु्टा ठहये कानून फभोशजभ 
सहुॉरा फझुाउॉरा। 

 

तनवेदक  कभाचायीको,- 
दस्तखत: 

नाभ: 

सङे्कत नभफय: 

ऩद य तह: 

कामाारम: 
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अनसूुची-1३ 

 (तनमभ २३ सॉग सभफशन्द्धतन 
 सरुवा गने अतधकायीरे याख् न ुऩने सरुवा सभफन्द्धी वववयण 

कामाारम: 

शजल्रा:                           वववयण बरयएको तभतत: 

क्र.
सॊ. 

त
ह 

सेवा, 
सभूह 
य 
उऩस
भूह 

कुर 
दयफ
न्द्दी 

ऩदऩू
तता 
सॊ
ख्मा 

कुर 
रयक्त 
ऩद 
सॊख्मा 
(४-५) 

रयक्त 
ऩदभा 
सरुवा 
बइसकेको 
तय  
कभाचायी 
हाशजय 
बई 
नसकेको 
सॊख्मा 

आमोग
भा 
भाग 
ऩठाए
को 
सॊख्मा 

खदु 
रयक्त 
सॊ
ख्मा 
(६-
७-
८) 

कैवप
मत 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० 

          

          

          

नोट:- भातथ उशल्रशखत वववयण प्रत्मेक छ भवहनाभा अद्यावतधक गयी भखु्मभन्द्त्री 
तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारमभा याख् न ुऩनेछ। 

तमाय गने अतधकृतको,-    प्रभाशणत गने अतधकृतको,- 
नाभ्     नाभ्  

दस्तखत:     दस्तखत: 
ऩद:      ऩद: 
तभतत:      तभतत: 
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अनूसूची-१४ 

 (तनमभ २४ को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन  

सरुवाको वववयण (व्मशक्तगत पाइरभा यहनने 
 

नाभ् 
कभाचायी सङे्कत नभफय् 
ऩद य तह् 
सेवा् 

सभूह, उऩसभूह् 
शैशऺक मोग्मता् 
तातरभ् 
अन्द्म् 

क्र.
सॊ. 

सातफक
को 
कामाारम 

सरुवा वा 
ऩदस्थाऩन 
बएको 
कामाारम 

सरुवा 
बएको 
तभतत 

हाशजय 
बएको 
तभतत 

सरुवा
को 
कायण 

अको 
सरुवाको 
रातग 
अवतध 
ऩगु्ने तभतत 

हार 
कामा
यत 
बौगो
तरक 
ऺेत्र 

अफ 
सरुवा 
हनुऩुने 
बौगोतर
क ऺेत्र 

         

नोट:- मस पायाभ अनसुायको वववयण बयी बयाई अद्यावतधक गने दावमत्व प्रत्मेक 
कामाारमको प्रभखुको हनुेछ। 

 

तमाय गनेको,-  

नाभ् 
दस्तखत: 

ऩद: 

तभतत: 

प्रभाशणत गने अतधकृतको,- 
नाभ् 
दस्तखत: 

ऩद: 

तभतत:  
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अनसूुची-१५ 

 (तनमभ २४ को उऩतनमभ (४न सॉग सभफशन्द्धतन 

सरुवा ऩत्र  

 

भहाशम, 

       कणाारी प्रदेश सयकाय, भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद् को कामाारम 
(..... स्तय) को तभतत ................ को तनणामानसुाय तऩाईंराई स्थानीम सेवा 
(गठन तथा सञ् चारन)  न, २०८1 को दपा २3 फभोशजभ सरुवा गरयएको 
छ। प्रचतरत कानून फभोशजभ तोवकएको भमादतबत्र फयफझुायथ गयी सरुवा 
बएको कामाारमभा हाशजय हनु जानहुोरा। 

सातफक ऩद य कामाारम 

कामाारम् 
सेवा् 
सभूह, उऩसभूह्  

तह् 
ऩद् 

सरुवा बएको ऩद य कामाारम 

कामाारम् 
सेवा् 
सभूह, उऩसभूह्  

तह् 
ऩद् 

 

श्री  .................   

कभाचायी सङे्कत नभफय:      (दस्तखतन 

फोधाथा तथा कामााथा: 
श्री प्रदेश कभाचायी अतबरेखारम, कणाारी प्रदेश, सखेुत। 

श्री कभाचायी सञ् चम कोष, शाखा कामाारम, सखेुत। 

श्री नागरयक रगानी कोष, ऺेत्रीम कामाारम, सखेुत। 
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अनसूुची-१६ 

 (तनमभ २४ को उऩतनमभ (५न सॉग सभफशन्द्धतन  

यभानाऩत्र  

 

............... गाउॉऩातरका/नगयऩातरका 
............ कामाारम 

ऩत्र सॊख्मा:                                                                                                                  
चरानी नभफय:        तभतत: 
 

श्री ........................... 
...............................। 

त्मस कामाारमभा सरुवा हनुबुएका श्री ...... राई तनजको वववयण सवहतको 
यभानाऩत्र ददई हाशजय हनु ऩठाइएको व्महोया अनयुोध छ। 

१. कभाचायीको नाभ थय: 

२. कभाचायीको सङे्कत नभफय: 

३. सातफक वववयण: 

(कन ऩद:           (खन तह:      (गन सेवा: 
(घन सभूह, उऩसभूह: 

(ङन कामाारम्  

४. सरुवा बएको वववयण:        (कन तनणाम तभतत: 

(खन ऩद:        (गन तह:    (घन सेवा: 
(ङन सभूह, उऩसभूह:          (चन  कामाारम् 

५. फयफझुायथ सभफन्द्धी वववयण: 

(कन फयफझुायथ गयेको  (खन नगयेको  

६. यभाना रागू हनुे तभतत:                                             

७. यभानाऩत्रको तभततसभभ खचा बएका तफदा: 
(क) बैऩयी आउने य ऩवा तफदा  .. ददन। 
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(ख) घय तफदा .........ददन। 

(ग) तफयाभी तफदा  ..... ददन। 

(घ) प्रसूतत तफदा.......... ददन। 

(ङ) प्रसूतत स्माहाय तफदा .... ददन। 

(च) वववाह तफदा...... ददन। 

(छ) ऩमाटन तफदा....... ददन। 

(ज) अध्ममन तफदा   ........ ददन। 

(झ) असाधायण तफदा .......  ददन। 

(ञ) फेतरफी तफदा ....... ददन। 
८. यभानाऩत्रको तभततसभभ सशञ् चत तफदा: 

(क) बैऩयी आउने य ऩवा तफदा  ............. ददन। 

(ख) घय तफदा              ............. ददन। 

(ग) तफयाभी तफदा            ............. ददन। 
९. कामाारमभा रुज ुहाशजय बएको ददन: 

१०. खाइऩाई आएको भातसक:  

(क) तरफ रु. ... (ख) तरफ ववृि (ग्रडेन रु. ...  

(गन तरफ ववृि हनुे भवहना् ......  

११. तरफ बत्ता बकु्तानी तरएको अशन्द्तभ तभतत: 

१२. बकु्तानी तरएको उऩचाय खचाको यकभ: ……      तभतत: …… 

१३. कभाचायी सञ् चम कोष नभफय य कट्टी यकभ: 

१४. नागरयक रगानी कोष नभफय य कट्टी यकभ: 

१५. सावतधक जीवन फीभा कोष नभफय य कट्टी सरुु बएको तभतत: 

१६. मोगदानभा आधारयत तनवशृत्तबयण कोष नभफय य कट्टी यकभ् 
१७. स्थामी रेखा नभफय्  

१८. आमकय कट्टी यकभ: 

१९. भ्रभण बत्ता तरएको/नतरएको: 
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२०. चाडऩवा खचा तरने चाडको नाभ य सो चाड ऩने सभबाववत भवहना: 
२१.  

कामाारम प्रभखु 

फोधाथा्  
श्री प्रदेश कभाचायी अतबरेखारम, ..... 
श्री कभाचायी सञ् चम कोष, ........ 
श्री नागरयक रगानी कोष, ........ 
श्री.................. (सभफशन्द्धत कभाचायीन, सरुवा बएको कामाारमभा हाशजय 
हनु जान ुहनु। 
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अनसूुची-१७ 
 (तनमभ २८ सॉग सभफशन्द्धतन  

बौगोतरक ऺते्रभा यहन ेस्थानीम तहको वववयण 

 

"क" वगाभा ऩने स्थानीम 
तह 

"ख" वगा ऩने स्थानीम तह "ग" वगा ऩने स्थानीम 
तह 

१. ठुरीबेयी नगयऩातरका 
२. तत्रऩयुा सनु्द्दयी 

नगयऩातरका 
३. छाॉमानाथ याया 

नगयऩातरका 
४. यास्कोट नगयऩातरका 
५. ततरागपुा 

नगयऩातरका 
६. छेडागाड 

नगयऩातरका 
७. नरगाड नगयऩातरका 
८. आठतफसकोट 

नगयऩातरका 
९. तसभकोट गाउॉऩातरका 
१०. नाभखा गाउॉऩातरका 
११. खाऩुानाथ 

गाउॉऩातरका 
१२. अदानचरुी   

गाउॉऩातरका 

1. चन्द्दननाथ नगयऩातरका 
२. खाॉडाचक्र नगयऩातरका 
३. बेयी नगयऩातरका 
४. चौयजहायी नगयऩातरका 
५. आठफीस नगयऩातरका 
६. फनगाड कुवऩण्डे 

नगयऩातरका 
७. चाभणु्डा ववन्द्रासैनी   

नगयऩातरका 
८. दलु्र ुनगयऩातरका 
९. ऩञ् चऩयुी नगयऩातरका 
१०. फागचौय नगयऩातरका 
११. तत्रवेणी गाउॉऩातरका 

(सल्मानन 
१२. कारीभाटी 

गाउॉऩातरका 
१३. कुभाख गाउॉऩातरका 
१४. दाभाा गाउॉऩातरका 
१५. तसिकुभाख 

१. भसुीकोट 
नगयऩातरका 

२. शायदा 
नगयऩातरका 

३. नायामण 
नगयऩातरका 

४. वीयेन्द्रनगय 
नगयऩातरका 

५. बेयीगॊगा 
नगयऩातरका 

६. रेकवेशी 
नगयऩातरका  

७. गबुााकोट 
नगयऩातरका 
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१३. चॊखेरी गाउॉऩातरका 
१४. ताजाॉकोट 

गाउॉऩातरका 
१५. सकेगाड 

गाउॉऩातरका 
1६. डोल्ऩोफिु 

गाउॉऩातरका 
1७. शे-पोक्सणु्डो 

गाउॉऩातरका 
1८. जगदलु्रा 

गाउॉऩातरका 
1९. भडु्केचरुा 

गाउॉऩातरका 
२०. काइके गाउॉऩातरका 
२1. छाकााताङसोङ 

गाउॉऩातरका 
२२. भगु ुकाभाायोङ् 

गाउॉऩातरका 
२३. सोरु गाउॉऩातरका 
२४. खत्माड 

गाउॉऩातरका 
2५. कनकासनु्द्दयी 

गाउॉऩातरका 
2६. तसॉजा गाउॉऩातरका 

गाउॉऩातरका 
१६. ठाॉटीकाध 

गाउॉऩातरका 
१७. बैयवी गाउॉऩातरका 
१८. भहाफ ुगाउॉऩातरका 
१९. नौभरेु गाउॉऩातरका 
२०. बगवतीभाइा 

गाउॉऩातरका 
२१. डङु्गेश्वय गाउॉऩातरका 
२२. चौकुने गाउॉऩातरका 
२३. शचङ्गाड गाउॉऩातरका 
2४. फयाहतार गाउॉऩातरका 
2५. तसभता गाउॉऩातरका 
२६. छते्रश्वयी गाउॉऩातरका 
२७. कऩयुकोट 

गाउॉऩातरका 
२८. गयुाॉस गाउॉऩातरका। 
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2७. वहभा गाउॉऩातरका 
2८. ततरा गाउॉऩातरका 
2९. तातोऩानी 

गाउॉऩातरका 
३०. गदुठचौय 

गाउॉऩातरका 
३१. ऩातायासी 

गाउॉऩातरका 
३२. ऩचारझयना 

गाउॉऩातरका 
3३. सान्द् नीतत्रवेणी 

गाउॉऩातरका 
3४. नयहयीनाथ 

गाउॉऩातरका 
3५. शबुकातरका 

गाउॉऩातरका 
3६. भहाफै गाउॉऩातरका 
3७. ऩराॉता गाउॉऩातरका 
3८. कुसे गाउॉऩातरका 
3९. फायेकोट 

गाउॉऩातरका 
४०. शशवारम 

गाउॉऩातरका 
4१. जतुनचाॉदे 
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गाउॉऩातरका 
42. फाॉवपकोट 

गाउॉऩातरका 
4३. तत्रवेणी गाउॉऩातरका 

(रुकुभ ऩशश् चभन 

4४.सानीबेयी 
गाउॉऩातरका 
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अनसूुची-१८ 

 (तनमभ २९ को उऩतनमभ (२न सॉग सभफशन्द्धतन 

स्तय फवृिका रातग बनुा ऩने पायाभ 

 

......... गाउॉऩातरका/नगयऩातरका 
....... कामाारम 

 (स्तय फवृि आवेदन पायाभन 

१. सूचनाको वववयण 

स्तय फवृिको सूचना नभफय:                                स्तय फवृि हनुे तह:  

सेवा:                                                                       सभूह:                                                                                                       

उऩसभूह:                                                                 ऩद: 

२. उभभेदवायको वववयण् 
उभभेदवायको नाभ, थय (नेऩारीभान:                                            

उभभेदवायको नाभ, थय (अॊग्रजेीभान: 

ठेगाना:                                              फहार यहेको कामाारम: 

फाफकुो नाभ, थय:                            ऩद/तह् 
आभाको नाभ, थय:                          सेवा:  
फाजेको नाभ, थय:                           सभूह, उऩसभूह: 

ऩतत/ऩत् नीको नाभ, थय्       कभाचायी सङे्कत नभफय् 
नागरयकता नभफय/शजल्रा:       याशष् िम ऩरयचमऩत्र नॊ.:                           

स्थामी रेखा नभफय: 
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(३न सेवाको वववयण (सरुुदेशख हारसभभकोन 

४. हारको तहभा वा सभामोजन हनुबुन्द्दा ऩवहरेको सभान तहको ऩदभा स्तय 
फवृिको रातग आवेदन ददन ऩाउन े अशन्द्तभ तभततभा ऩगु्न े सेवा अवतध: 

……………. वषा, ……….. भवहना, …………. ददन। 

५.  स्थानीम सेवा  न, २०८1 को दपा 29 अनसुाय स्तय फवृिको रातग 
मोग्म बएको/नबएको अवस्था: (उऩमकु्त फक्सभा शचन्द्ह रगाउनहुोस)् 
(कन तऩाईं हार तनरभफनको अवतधभा यहन ुबएको छ? □ /छैन □। 
(खन तऩाईंरे नतसहत ऩाउन ुबएको बए एक वषा तफतेको छ? □ / छैन  

□ । 

(गन तऩाईं हार फढुवा योक् का बएको अवतधभा हनुहुनु्द्छ ? छ □ / छैन 
□। 

(घन  तऩाईंको हार तरफववृि योक् का बएको छ? □ / छैन □। 

(ङन  तनमभानसुाय तऩाईंरे सेवा /सभूह ऩरयवतान गनुा बएको बए तीन 
वषा ऩगुेको छ □ / छैन □। 

क्र.सॊ. ऩदको 
नाभ, 
शे्रणी/तह, 
सेवा, 
सभूह, 
उऩसभूह 

कामाारम
को नाभ 

तनमशुक्त 
वा 
फढुवाको 
तभतत 

फहार 
यहेको 
तभतत 

असाधायण 
तफदा 
फसेको 
बए सो 
को अवतध 

खु
ल्रा/ 
फढु
वा 

कैवप
मत 

दे
शख 

स
भभ 

दे
शख 

स
भभ 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० 
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(चन  ऩेसासॉग सभफशन्द्धत व्मवसामी ऩरयषद्रे हार तऩाईंराई तनरभफन   
गयेको छ □ / छैन □। 

(छन  तऩाईं मस प्रदेशको "क" य "ख" वगाको बौगोतरक ऺेत्रभा 
हारको ऩदभा कभतीभा दईु सम तेशत्तस ददनका दयरे रुज ुहाशजय 
हनु ुबएको छ □ / छैन □। 

६. भातथ उशल्रशखत वववयणभा कुनै कुया झटु्टा रेशखएको ठहये कानून 
फभोशजभ सहुॉरा/ फझुाउॉरा बनी सहीछाऩ गने: 



  

कभाचायीको नाभथय: 

सङे्कत नभफय: 

ऩद, तह: 

दस्तखत् 
तभतत: 

७. उऩयोक्त व्महोया कामाारमभा यहेको तनजको येकडा अनसुायको हो य मसभा तनजरे 
भेयो योहफयभा सहीछाऩ गयेको ठीक हो बनी प्रभाशणत गने कामाारम/भहाशाखा 
प्रभखुको: 

नाभथय: 
ऩद, तह् 
सङे्कत नभफय: 
दस्तखत: 
तभतत: 

८. स्तय फवृिको तनणाम (कामाारम प्रमोजनको 
रातग भात्रन 

(क) आवेदक कभाचायीरे सभामोजन हनु ु ऩूवा य सभामोजन ऩश् चात ्गयी हारको तहभा ऩूया 
गयेको सेवा अवतध: …… वषा ……… भवहना ……… ददन। 

(ख) आवेदक कभाचायीको ऩतछल्रो तीन वषाको कामासभऩादन भूल्माङ्कन फाऩत प्राप् त गयेको 
अङ्क: 

(अ)  आतथाक वषा ……… को अङ्क  ……… 

(आ) आतथाक वषा ……… को अङ्क  ………  

(इ)  आतथाक वषा ……… को अङ्क  ………  

 (ग) उऩयोक्त फभोशजभ आतथाक वषाको कामासभऩादन भूल्माङ्कन फाऩत प्राप् त औसत अङ्क ……। 

(घन  नको दपा २६ को उऩदपा (२न भा तोवकएको शैशऺक मोग्मता ऩूया गयेको ( 
न/नगयेको ( न। 

आवेदक कभाचायीको स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ् चारन)  न, २०८1 को दपा २६ 
फभोशजभ तोवकएको न्द्मूनतभ सेवा अवतध ऩूया बएको, ऩतछल्रो ऩाॉच वषाको कामासभऩादन 
भूल्माङ्कनभा तोवकएको अङ्क प्राप् त गयेको य आवश्मक शैशऺक मोग्मता ऩूया गयेको 

ल्माप्चे सहीछाऩ 
 
 
 

दामाॉ 

 
 
 

फामाॉ 

भन्द्त्रारम/कामाारमको छाऩ 
 



खण्ड 7) अततरयक्ताङ्क १७, कणाारी प्रदेश याजऩत्र, बाग २, तभतत 2081/0९/१९ 

 

 
 

145 
 

देशखएकोरे तनजराई हार कामायत तहफाट सभान सेवा, सभूह, उऩसभूहभा एक तह स्तय 
फवृि गने तनणाम गरयएको छ। 

तनणाम तभतत:                              स्तय फवृिको तनणाम रागू हनुे तभतत: 

स्तय फवृि हनुे तह:                         सेवा: 
सभूह, उऩसभूह:                           ऩद: 

     ……………………………………                              …………………………… 

    स्तय फवृिको तसपारयस गने                                                स्तय फवृिको तनणाम गने 

  (प्रशासन भहाशाखा/शाखा प्रभखुन                                           (प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतन 
   नाभ थय:                                        नाभ, थय: 

   कभाचायी सङे्कत नभफय:                                                           कभाचायी सङे्कत नभफय: 

   ऩद, शे्रणी य तह:                             (स्थानीम तहको छाऩन 

 



खण्ड 7) अततरयक्ताङ्क १७, कणाारी प्रदेश याजऩत्र, बाग २, तभतत 2081/0९/१९ 

 

 
 

146 
 

अनसूुची-१९ 

 (तनमभ २९ को उऩतनमभ (३न य (५न सॉग सभफशन्द्धतन 

स्तय फवृि गरयएको ऩत्रको ढाॉचा 
 

................. गाउॉऩातरका/नगयऩातरका 
............... कामाारम 

ऩत्र सॊख्मा: 
चरानी नभफय:                                  
तभतत् 

ववषम: स्तय फवृि गरयएको। 

भहाशम, 

              मस कामाारम (प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत) को तभतत ..... को तनणामानसुाय 
तभतत ............... देशख रागू हनुे गयी स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ् चारन)  न, 
२०८१ को दपा २६ फभोशजभ तऩाईंराई देहाम अनसुाय स्तय फवृि गरयएको छ। 

         स्तय फवृि हनु ुबएकोभा हाददाक फधाई छ।  

सातफकको,-       स्तय फवृि गरयएको,- 
तह्        तह् 
ऩद्        ऩद् 
सेवा्        सेवा् 
सभूह, उऩसभूह्       सभूह, उऩसभूह्  

कामाारम्       कामाारम् 
श्री ………..             

कभाचायी सङे्कत नभफय:  

कामाारम्  

फोधाथा्           

श्री ....                                      (……………………………..) 

श्री ...                                    प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत 
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अनसूुची-२० 
 (तनमभ ३१ को उऩतनमभ (२न सॉग सभफशन्द्धतन  

सहामक स्तयका कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

 

कामासभऩादनको भूल्माङ्कन पायाभ बने तनदेशशका 
१.  मो अनसूुचीको अधावावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ प्रत्मेक अधावावषाक 

अवतधको आधायभा य वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ प्रत्मेक आतथाक 
वषाको श्रावण एक देशख असाय भसान्द्तसभभ काभ गयेको आधायभा बनुा ऩनेछ। 

२.  कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभराई तीन खण्डभा तनभन अनसुाय ववबाजन 
गरयएको छ्- 

    खण्ड क  - अधावावषाक कामासभऩा 
दन भूल्माङ्कन पायाभ 

 खण्ड ख  - वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ (सऩुरयवेऺक य 
ऩनुयावरोकनकतााको भूल्माङ्कनन  

 खण्ड ग  -  ऩनुयावरोकन सतभततको भूल्माङ्कन 

३.  खण्ड (कन भा उशल्रशखत काभको वववयण अन्द्तगात यहेको सभऩूणा ववषम, रक्ष्म 
य उऩरशब्ध सभेत सभफशन्द्धत  कभाचायीरे बनुा ऩनेछ। तोवकएको अवतधभा 
आपूरे गयेका सफै काभहरुराई सकेसभभ सभेवटने गयी काभहरु छोटकयीभा 
उल्रेख गनुा ऩनेछ। मसयी कभाचायीरे गयेका बनी उल्रेख बएका कामाहरु 
उसको कामा वववयणतबत्र ऩयेका य स्वीकृत वावषाक कामा मोजनातबत्र ऩयेको हनु ु
ऩनेछ। कामा वववयण य कामा मोजनातबत्र नऩयेका तथा अन्द्म ऩदको कामा 
वववयण य कामा मोजनातबत्र ऩयेका काभहरु साभान्द्मतमा बना हुॉदैन। मसयी 
बरयएको पायाभभा दस्तखत य तभतत सवहत तोवकएको सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश 
गने प्रमोजनको रातग प्रत्मेक अवतध सभाप् त बएको सात ददनतबत्र सभफतधत 
कामाारमभा दताा गनुा ऩनेछ। मस्तो पायाभ ऩेश गदाा  कभाचायीरे आफ्नो कामा 
वववयण य स्वीकृत वावषाक कामा मोजनाको प्रतततरवऩ सभेत सॊरग्न गनुा ऩनेछ।  
कभाचायीफाट बयी आएका अधावावषाक अवतधको कामासभऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभको हकभा सऩुरयवेऺकरे सभफशन्द्धत  कभाचायीरे आपूरे गयेको बनी 
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उल्रेख गयेका कामाहरु तनजको कामा वववयण य स्वीकृत कामा मोजनातबत्र 
ऩयेका छन ् छैनन ् य स्वीकृत कामा वववयण य कामा मोजनातबत्र ऩयेका 
कामाहरुको उऩरशब्ध  कभाचायीरे पायाभभा उल्रेख गये अनसुाय छ छैन बन्द् न े
कुयाको जाॉच गयी त्मसको ऩषृ् ठऩोषण सवहत अको सात ददनतबत्रभा सभफशन्द्धत 
कभाचायीराई वपताा गनुा ऩनेछ। प्रत्मेक वषाको श्रावण सात गतेतबत्र आपूरे 
गयेको काभहरुराई उल्रेख गयी तनमभ 39 फभोशजभ बरयएको वावषाक 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा नाभ, दस्तखत य तभतत सभेत उल्रेख गयी 
तोवकएको सभमतबत्रभा दताा गयी भूल्माङ्कनका रातग सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गनुा 
ऩछा वा हरुाकफाट ऩठाउन ुऩने बए तोवकएको सभमतबत्रभा हरुाकभा यशजष् टडा 
दताा गयी भूल्माङ्कनका रातग सऩुरयवेऺक कहाॉ ऩठाउन ुऩछा। कभाचायीरे बयेको 
अधा वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरुका आधायभा सऩुरयवेऺकरे प्रत्मेक 
वषाको श्रावण भसान्द्ततबत्र वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कनको रातग खण्ड (खन 
को “सऩुरयवेऺकको भूल्माङ्कन” को अॊश बनुा ऩनेछ। 

४.  मसयी भूल्माङ्कन गयी सकेऩतछ आफ्नो नाभ, ऩद, दस्तखत य तभतत सभेत उल्रेख 
गयी सो कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ श्रावण भसान्द्ततबतै्र ऩनुयावरोकनकताारे 
प्राप् त गरयसक्ने गयी ऩनुयावरोकनकताा सभऺ ऩेश गनुा ऩनेछ। 

५.  ऩनुयावरोकनकताारे सऩुरयवेऺकफाट प्राप् त हनु आएको वावषाक कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभको आधायभा प्रत्मेक वषाको बार ऩन्द्र गतेतबत्र खण्ड (खन को 
“ऩनुयावरोकनकतााको भूल्माङ्कन” को अॊश बनुा ऩनेछ। मसयी बरयएको पायाभभा 
ऩनुयावरोकनकताारे आफ्नो नाभ, दस्तखत य तभतत उल्रेख गयी ऩनुयावरोकन 
सतभतत सभऺ ऩेश गनुा ऩनेछ। 

६.  ऩनुयावरोकन सतभततभा ऩेश हनु आएका कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरुभा 
ऩनुयावरोकन सतभततराई सऩुरयवेऺक वा ऩनुयावरोकनकताा वा दवैुको 
भूल्माङ्कनभा शचत्त नफझेुभा ऩनुयावरोकनकताा वा सऩुरयवेऺकसॉग ऩषु् ट् माइौऄको भाग 
गने वा ऩनुभूाल्माङ्कन गनुा ऩने आधाय सवहत ऩनुववाचायको रातग ऩठाउन 
सक्नेछ। मसयी ऩठाएको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा सऩुरयवेऺक तथा 
ऩनुयावरोकनकताारे आपूकहाॉ प्राप् त बएको तीन ददनतबत्र ऩनु् भूल्माङ्कन गयी वा 
ऩवहरे गयेको भूल्माङ्कनभा सॊशोधन गना आवश्मक नबए सोको औशचत्मऩूणा 
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कायण खरुाई ऩनुयावरोकन सतभततभा ऩेश गयी सक्न ुऩनेछ। मसयी ऩनु् ऩेश 
हनु आएको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा औशचत्मऩूणा कायण खरुाई 
नआएभा वा अङ्क सॊशोधन ऩतन बई नआएभा ऩनुयावरोकन सतभततरे मस 
ववषमभा वटप्ऩणी गयी त्मस्ता सऩुरयवेऺक य ऩनुयावरोकनकतााको अतबरेख याख् न 
य तनजहरुको कामासभऩादन भूल्माङ्कनभा ऩनुववाचाय गना सभफशन्द्धत तनकामभा 
रेखी ऩठाउन सक्नेछ। 

७. ऩनुयावरोकन सतभततरे ऩेश हनु आएको वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभहरुभा सऩुरयवेऺक य ऩनुयावरोकनकताारे गयेको भूल्माङ्कन सभेतको 
आधायभा भूल्माङ्कन गयी प्रत्मेक वषाको बार भसान्द्ततबतै्र प्रदेश रोक सेवा 
आमोग य फढुवा सतभततको सशचवारमभा ऩठाई सक्न ुऩनेछ। 

८.  एउटा अवतधतबत्र एकबन्द्दा फढी सऩुरयवेऺकको सऩुरयवेऺणभा यही काभ गयेको 
कभाचायीको हकभा मो पायाभ बनुा ऩदाा सो अवतधको अन्द्तभा जो सऩुरयवेऺक 
हनु्द्छ उसैरे ऩूया अवतधको पायाभ बनुा ऩनेछ। 

९.   नको दपा ३3 को उऩदपा (११न फभोशजभको सभमावतध ऩतछ कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभ दताा गदाा चार ुआतथाक वषातबत्र दताा गरयसक्न ुऩनेछ। मसयी 
दताा गरयएको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा ऩनुयावरोकन सतभततरे एक अङ्क 
घटाउनेछ।   

१०. कुनै कभाचायीरे तोवकएको सभमतबत्र फझुाउन ु ऩने कामासभऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभ सभमभै बयी दताा गयेकोभा कामाारमभा बववतव्म ऩयी आगरागी वा 
अन्द्म त्मस्तै दैवी ववऩशत्त वा प्राकृततक प्रकोऩ ऩयी दताा गयी सकेको 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ नष् ट हनु गएको अवस्थाभा त्मस्ता  कभाचायीको 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ नष् ट हनुकुो कायणको प्रभाण सॊरग्न याखी 
सभफशन्द्धत स्थानीम तहको तसपारयस सवहत भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को 
कामाारमभा स्वीकृततको रातग रेखी ऩठाउन ु ऩनेछ य भखु्मभन्द्त्री तथा 
भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमफाट स्वीकृतत प्राप् त बएऩतछ फहारवारा 
भूल्माङ्कनकताारे प्रभाण सभेत सॊरग्न गयी सभफशन्द्धत  कभाचायीराई 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ ऩनु् बना रगाई भूल्माङ्कन गनुा ऩदाछ। मसयी 
भूल्माङ्कन गयेका कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा भूल्माङ्कनकताारे ऩनु् 
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भूल्माङ्कन गनुाऩनााको कायण उल्रेख गयी प्रभाण य भखु्मभन्द्त्री तथा 
भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमको स्वीकृतत ऩत्रको प्रभाशणत प्रतततरवऩ सभेत सॊरग्न 
गनुा ऩदाछ। 

११.  कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कन गने क्रभभा सऩुरयवेऺकरे देहामको 
आधायभा भूल्माङ्कन गनुा ऩनेछ्- 

(क) तफदा स्वीकृत नगयाई वा तफदाको आवेदन नददई रगाताय तीस 
ददनबन्द्दा फढी अनऩुशस्थत बएको  कभाचायीराई चायभध्मे 
उऩमकु्त एउटा ऩऺभा (रागत, सभम, ऩरयभाण य गणुभध्मेन 
अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

(ख) नतसहत ऩाएको वा ग्रडे योक् का वा फढुवा योक् काको सजाम ऩाएको  
कभाचायीराई सो सजाम ऩाएको वषाभा काभको सभग्र गणुस्तय 
सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई फढीभा उत्तभ 
स्तयको अङ्क ददने, 

(ग)   कुनै  कभाचायीरे आपूरे तरएको ऩेश्की यकभ काफफुावहयको 
ऩरयशस्थतत ऩयेको बनी प्रदेश रेखा तनमन्द्त्रक कामाारम वा 
अन्द्तगताका प्रदेश रेखा इकाई कामाारमफाट प्रभाशणत गयाएको 
अवस्थाभा फाहेक अरु अवस्थाभा आतथाक प्रशासन तथा ऩेश्की 
पर्छ्यौट सभफन्द्धी प्रचतरत कानूनको अधीनभा यही छ 
भवहनातबत्र पर्छ्यौट नगयाएको बएभा काभको सभग्र गणुस्तय 
सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई फढीभा उत्तभ 
स्तयको अङ्क ददने, 

(घ)   कामाारम प्रभखु वा आमोजना प्रभखुको ऩदभा यहेको कभाचायीरे 
आतथाक वषाको ऩवहरो चौभातसक अवतधभा यकभ तनकासा य 
कामाक्रभ स्वीकृत बइसकेऩतछ ऩतन वषाबयी ऩचास प्रततशत 
रक्ष्म ऩूया गना वा नततजा प्राप् त गना नसकेको बएभा काभको 
सभग्र ऩरयभाण सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई 
फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 
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(ङ)   कामाारम प्रभखु फाहेकका ऩदभा कामायत  कभाचायीरे गनुा ऩने 
काभको रक्ष्म प्रत्मेक वषाको ऩवहरो चौभातसक अवतधतबत्र  
कभाचायीको साभूवहक फैठकफाट तनधाायण गरयनेछ। त्मसयी 
तनधाायण गरयएको रक्ष्मको ऩचास प्रततशत ऩूया गना नसक्न े 
कभाचायीको भूल्माङ्कनभा खण्ड (घन फभोशजभ काभको सभग्र 
ऩरयभाण सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई फढीभा 
उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

तय, खण्ड (घन य (ङन भा तोवकएको रक्ष्म सभफशन्द्धत  
कभाचायीको कायणरे नबई अन्द्म कायणरे ऩूया हनु नसकेकोभा 
अङ्क घटाइने छैन। 

(च)   कुनै कभाचायीरे अनशुासनहीन काभ गयेको प्रभाशणत बएभा 
काभको सभग्र गणुस्तय सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको 
अङ्क नददई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

(छ) मस तनमभावरीभा तोवकएको भमादतबत्र अधावावषाक कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभ नबने य भमादतबत्र वावषाक तथा अधावावषाक 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन नगने  कभाचायीराई काभको सभग्र 
गणुस्तय य ऩरयभाण सभफन्द्धी दईु आधाय भध्मे एउटाभा 
अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने। 

१२. क्रभसङ्खख्मा ११ फभोशजभको आधायभा अङ्क घटाउॉदा एउटै कभाचायीको 
एकबन्द्दा फढी आधायभा अङ्क घटाउन ु ऩने बएभा एक वषाभा चायवटा भध्मे 
दईुबन्द्दा फढी आधायभा अङ्क घटाउन ुऩने छैन। 

१३. क्रभसङ्खख्मा ११ फभोशजभका कायण ववद्यभान हुॉदाहुॉदै सो फभोशजभको अङ्क 
नघटाएको देशखएभा त्मस्तो भूल्माङ्कनकतााको कामासभऩादन भूल्माङ्कनभा एक 
अङ्क घटाइनेछ। 

१४. क्रभसङ्खख्मा ११ फभोशजभ अङ्क घटाउन ु ऩने बएभा ऩतन सोको स्ऩष् ट कायण 
सवहतको कागजात सॊरग्न गनुा ऩनेछ। 
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१५. कामासभऩादन भूल्माङ्कनकताारे कामासभऩादन भूल्माङ्कन गदाा कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभभा अङ्क ददने प्रमोजनको रातग तनददाष् ट गरयएको भहरभा स्ऩष् ट 
रुऩभा अङ्क रेखी भूल्माङ्कन गनुा ऩनेछ। 

 

खण्ड-क 

सहामक स्तयका  कभाचायीको अधा वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभको ढाॉचा 

१. प्रथभ अधावावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

भूल्माङ्कन अवतध .......सार श्रावण भवहनादेशख ऩौष भसान्द्तसभभ 

वववयण ऩेश गयेको कामाारम् ....................   दताा नॊ.: ......                     
तभतत् ........... 
 कभाचायीको नाभ् ........................  कभाचायी सङे्कत न् ...........ऩद/तह् ...... 
............. 
सेवा् ...................... सभूह/उऩसभूह .................. 
हार कामायत कामाारम् .......................................................हारको ऩदभा 
तनमशुक्त तभतत् ........ 
मस भूल्माङ्कनको अवतधभा सरुवा बएका कामाारमहरु (क्रभश्न 
...................................... 
सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गयेको तभतत् ........./.... /...... 
 

सभऩाददत काभको वववयण 

रक्ष्म तोवकएका य नतोवकएका 
काभहरु 

 कभाचायीरे 
बने वववयण 

ऩरयभाण रागत सभम गणुस्तय 

(कन      

(खन      

(गन      
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(घन      

(ङन      

आफ्नै ऩहरभा गयेका अन्द्म कामाहरु 
    

(कन      

(खन     
 

 

कभाचायीको दस्तखत्                                   
तभतत्  
 

 

 

कुनै काभ सभऩादन हनु नसकेको बए त्मसका कायणहरू् सऩुरयवेऺकको 
वटप्ऩणी् 

 

 

काभहरु     कायणहरु               सभाधान गना  
                                 गरयएको प्रमासहरु 

(कन        (कन                  (कन 
(खन        (खन                  (खन 
(गन        (गन                   (गन 
(घन        (घन                   (घन 
 

(कन कायणको 
औशचत्म्  
दठक 

फेदठक 

(खन कायण 
सभाधान गना 
गरयएको प्रमास् 
दठक 

फेदठक 
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(कन सभफशन्द्धत सऩुरयवेऺकको भूल्माङ्कनको स्तय, ऩषृ् ठऩोषण वा धायणा्- 
        

                                               सऩुरयवेऺकको दस्तखत् 
          नाभ् 
          ऩद् 
          कभाचायी सङे्कत नॊ.: 
          तभतत् 
(खन सभफशन्द्धत कभाचायीको बनाई य प्रततकृमा्   

रष् टब्म् 
(१न प्रथभ अधावावषाक  भूल्माङ्कनको  रातग  उऩमुाक्त  ढाॉचाभा मथाथा  वववयण  बयी  

प्रत्मेक  वषाको  भाघ सात गतेतबत्र सभफशन्द्धत  कभाचायीरे सऩुयीवेऺक सभऺ 
ऩेश गने प्रमोजनको रातग आफ्नो कामाारमभा दताा गनुा ऩनेछ। 

(२न सभऩाददत काभको वववयणभा न्द्मूनतभ ऩाॉच वटा कामा उल्रेख बएको हनु ु
ऩनेछ। 

कामासभऩादन गना रागेको सभमको भाऩनको 
आधाय 

कामासभऩादनको प्रगततको आधाय 

(१न तोवकएको सभम  य  सोबन्द्दा  
अगावै कामा  सभऩन्द् न बएभा 

अतत उत्तभ (१न ८०% देशख 
१००%सभभ- 

अतत उत्तभ  

(२न कुर काभभध्मे ऩन्द्र 
प्रततशतसभभ काभ तोवकएको 
सभमबन्द्दा ऩतछ सभऩन्द् न गयेभा 

उत्तभ  (२न ६५% देशख 
७९.९९% 
सभभ- 

उत्तभ  

(३न कूर काभभध्मे तीस 
प्रततशतसभभ काभ तोवकएको 
सभमबन्द्दा ऩतछ सभऩन्द् न गयेभा 

साभान्द्म  (३न 5०% देशख 
६४.९९% 
सभभ- 

साभान्द्म  

(४न कुर काभभध्मे तीस 
प्रततशतबन्द्दा फढी काभ  
तोवकएको सभमबन्द्दा ऩतछ 
सभऩन्द् न गयेभा 

न्द्मून  (४न 5०% बन्द्दा 
कभ-  

न्द्मून  
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(३न काभ उल्रेख गदाा सङ्गठनको उद्देश्म अनरुुऩ ऩदको कामा वववयणसॉग तभल्न ु
ऩनेछ। 

(४न वावषाक रक्ष्म सरुुभा नै तोक्न नतभल्ने काभको रातग वषाबयीभा सभऩादन 
गरयएका काभराई नै वावषाक रक्ष्म भान्द् न ुऩनेछ। 

(५न सऩुरयवेऺकरे आपू सभऺ ऩेश बएको अधावावषाक भूल्माङ्कन पायाभको भूल्माङ्कन 
सात ददनतबत्र गयी एक प्रतत भूल्माङ्कन पायाभ सभफशन्द्धत  कभाचायीराई 
उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

(६न सभमराई भूल्माङ्कन गना सभबव नदेशखएभा हातसर गयेको सभग्र ऩरयभाण 
सभेतको आधायभा ववश् रेषण गयी भूल्माङ्कन गनुा ऩनेछ। कुनै भहरभा वववयण 
नअटाए छुटै्ट ऩानाभा खरुाई प्रभाशणत गयी सॊरग्न गनुा ऩनेछ। 

(७न अङ्क ददने प्रमोजनको रातग तनददाष् ट गरयएको भहरभा अङ्क नै रेखी भूल्माङ्कन गनुा 
ऩनेछ।    

२. दद्वतीम अधावावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

भूल्माङ्कन अवतध् ....... सार भाघ भवहनादेशख ...... श्रावण भसान्द्तसभभ 

वववयण ऩेश गयेको कामाारम् ....................   दताा नॊ.: ......                     
तभतत् ...... 
 कभाचायीको नाभ् ........................   कभाचायी सङे्कत न् ......... ऩद य तह् .... 
.... 
सेवा् ...................... सभूह, उऩसभूह .................. 
हार कामायत कामाारम् .......................................................हारको ऩदभा 
तनमशुक्त तभतत् ........ 
मस भूल्माङ्कनको अवतधभा सरुवा बएका कामाारमहरु (क्रभश्न 
............................................. 
सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गयेको तभतत् ........./.... /...... 
 

रक्ष्म तोवकएका य नतोवकएका 
काभहरु 

 कभाचायीरे 
बने वववयण 

ऩरयभाण रागत सभम गणुस्तय 
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(कन      

(खन      

(गन      

(घन      

(ङन      

आफ्नै ऩहरभा गयेका अन्द्म कामाहरु 
    

(कन      

(खन     
 

कुनै काभ सभऩादन हनु नसकेको बए त्मसका कायणहरू् सऩुरयवेऺकको वटप्ऩणी् 
 

 

 

काभहरु     कायणहरु      सभाधान गना  
                        गरयएको प्रमासहरु 

(कन        (कन         (कन 
(खन        (खन         (खन 
(गन        (गन          (गन 
(घन        (घन          (घन 
 

 

(कन कायणको औशचत्म्  
दठक 

फेदठक 

(खन कायण सभाधान 
गना गरयएको प्रमास् 
दठक 

फेदठक 

 

कुनै काभ सभऩादन हनु नसकेको बए त्मसका कायणहरू् सऩुरयवेऺकको वटप्ऩणी् 
 

काभहरु    कायणहरु       सभाधान गना  (कन कायणको औशचत्म्  
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कभाचायीको दस्तखत् .......                   तभतत् ......... 
 

(कन सभफशन्द्धत सऩुरयवेऺकको भूल्माङ्कनको स्तय, ऩषृ् ठऩोषण वा धायणा्- 
      सऩुरयवेऺकको दस्तखत् 
      नाभ् 
      ऩद् 
      कभाचायी सङे्कत नभफय:   

                        गरयएको प्रमासहरु 

(कन       (कन          (कन 
(खन       (खन          (खन 
(गन       (गन           (गन 
(घन       (घन           (घन 
 

 

दठक 

फेदठक 

(खन कायण सभाधान 
गना गरयएको प्रमास् 
दठक 

फेदठक 

 

कामासभऩादन गना रागेको सभमको भाऩनको आधाय कामासभऩादनको प्रगततको आधाय 

(१न तोवकएको सभम य सोबन्द्दा 
अगावै कामा सभऩन्द् न बएभा 

अतत उत्तभ (१न ८०% देशख 
१००% सभभ 

अतत उत्तभ  

(२न कुर काभभध्मे ऩन्द्र 
प्रततशतसभभ काभ तोवकएको 
सभमबन्द्दा ऩतछ सभऩन्द् न गयेभा 

उत्तभ  (२न ६५% देशख 
७९.९९% सभभ 

उत्तभ  

(३न कूर काभभध्मे तीस 
प्रततशतसभभ काभ तोवकएको 
सभमबन्द्दा ऩतछ सभऩन्द् न गयेभा 

साभान्द्म  (३न 5०% देशख 
६४.९९% सभभ 

साभान्द्म  

(४न कुर काभभध्मे तीस 
प्रततशतबन्द्दा फढी काभ  
तोवकएको सभमबन्द्दा ऩतछ 
सभऩन्द् न गयेभा 

न्द्मून  (४न 5०% बन्द्दा 
कभ  

न्द्मून  

  

 

  

 

  



खण्ड 7) अततरयक्ताङ्क १७, कणाारी प्रदेश याजऩत्र, बाग २, तभतत 2081/0९/१९ 

 

 
 

158 
 

      तभतत् 
(खन सभफशन्द्धत कभाचायीको बनाई य प्रततकृमा्   

रष् टब्म् 
(१न प्रथभ अधावावषाक  भूल्माङ्कनको  रातग  उऩमुाक्त  ढाॉचाभा  मथाथा  वववयण  

बयी  प्रत्मेक  वषाको  भाघ सात गतेतबत्र सभफशन्द्धत  कभाचायीरे सऩुयीवेऺक 
सभऺ ऩेश गने प्रमोजनको रातग आफ्नो कामाारमभा दताा गनुा ऩनेछ। 

(२न सभऩाददत काभको वववयणभा न्द्मूनतभ ऩाॉचवटा कामा उल्रेख बएको हनु ुऩनेछ। 

(३न काभ उल्रेख गदाा सङ्गठनको उद्देश्म अनरुुऩ ऩदको कामा वववयणसॉग तभल्न ु
ऩनेछ। 

(४न वावषाक रक्ष्म सरुुभा तोक्न नतभल्ने काभको रातग वषाबयीभा सभऩादन गरयएका 
काभराई वावषाक रक्ष्म भान्द् न ुऩनेछ। 

(५न सऩुरयवेऺकरे आपू सभऺ ऩेश बएको अधावावषाक भूल्माङ्कन पायाभको भूल्माङ्कन 
सात ददनतबत्र गयी एक प्रतत भूल्माङ्कन पायाभ सभफशन्द्धत  कभाचायीराई 
उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

(६न सभमराई भूल्माङ्कन गना सभबव नदेशखएभा हातसर गयेको सभग्र ऩरयभाण 
सभेतको आधायभा ववश् रेषण गयी भूल्माङ्कन गनुा ऩनेछ। कुनै भहरभा वववयण 
नअटाए छुटै्ट ऩानाभा खरुाई प्रभाशणत गयी सॊरग्न गनुा ऩनेछ। 

(७न अङ्क ददने प्रमोजनको रातग तनददाष् ट गरयएको भहरभा अङ्क नै रेखी भूल्माङ्कन गनुा 
ऩनेछ। 

खण्ड-ख 

सहामक स्तयका  कभाचायीको तनतभत्त वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभको ढाॉचा 
भूल्माङ्कन अवतध् .......सार श्रावण भवहना देशख ........ आषाढ भसान्द्तसभभ 

वववयण ऩेश गयेको कामाारम् ....................   दताा नभफय: ......                     
तभतत् ........... 
कभाचायीको नाभ् ........................   कभाचायी सङे्कत नभफय् .......... ऩद य तह् 
...... ............. 
सेवा् ...................... सभूह, उऩसभूह .................. 
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हार कामायत कामाारम् .......................................................हारको ऩदभा 
तनमशुक्त तभतत् ........ 
मस भूल्माङ्कनको अवतधभा सरुवा बएका कामाारमहरु (क्रभश्न 
............................................. 
सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गयेको तभतत् ........./.... /...... 

रक्ष्म तोवकएका य नतोवकएका 
काभहरु 

 कभाचायीरे 
बने वववयण 

ऩरयभाण रागत सभम गणुस्तय 

(कन      

(खन      

(गन      

(घन      

(ङन      

आफ्नै ऩहरभा गयेका अन्द्म कामाहरु 
    

(कन      

(खन     
 

 

कुनै काभ सभऩादन हनु नसकेको बए त्मसका कायणहरू् सऩुरयवेऺकको 
वटप्ऩणी् 

 

काभहरु   कायणहरु       सभाधान गना  
                        गरयएको प्रमासहरु 

(कन कायणको 
औशचत्म्  
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सऩुयीवेऺक सभऺ ऩेश गयेको तभतत् .......              ऩनुयावरोकनकताा सभऺ ऩेश 
गयेको तभतत् ........ 

कामासभऩादनको स्तय 
(कामा वववयणको 

आधायभान 

 सूऩरयवेऺकको भूल्माङ्कन ऩूनयावरोकनकतााको 
भूल्माङ्कन 

स्तय  अतत 
उत्तभ 

उत्तभ सा 

भान्द्म 

न्द्मून अतत 
उत्तभ 

उत्तभ सा 

भान्द्म 

न्द्मून 

+ अॊक ६.२५ 5.२५ ४.२५ ३.२
५ 

२.5 २ १.५ १ 

१. सभऩाददत काभको सभग्र 
ऩरयभाण 

        

२. सभऩाददत काभको सभग्र         

(कन       (कन         (कन 
(खन       (खन         (खन 
(गन       (गन          (गन 
(घन       (घन          (घन 
 

 

दठक 

फेदठक 

(खन कायण सभाधान 
गना गरयएको प्रमास् 
दठक 

फेदठक 

 

कभाचायीको दस्तखत्............                   
तभतत् .............. 

सऩुरयवेऺकको दस्तखत् 
....... 
तभतत् ....... 
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रागत 

३. सभऩाददत काभको सभग्र 
सभम 

        

४. सभऩाददत काभको सभग्र 
गणुस्तय 

        

जभभा प्राप् ताङ्क 

अङ्क य अऺयभा 

        

 ऩूणााङ्क २५ ऩूणााङ्क १० 

ऩन्द्चानब्फे प्रततशतबन्द्दा फढी 
य ऩचहत्तयबन्द्दा घटी अङ्क 
ददॉदा खरुाउन ुऩने कायण 

सऩुयीवेऺकको  
नाभ् 
ऩद् 
कभाचायी सङे्कत नभफय:   
दस्तखत् 
तभतत् 

ऩनुयावरोकनकतााको 
नाभ् 
ऩद् 
कभाचायी सङे्कत नभफय:   
दस्तखत् 
तभतत् 

 

खण्ड-ग 

ऩनुयावरोकन सतभततको भूल्माङ्कन 

कभाचायीको नाभ थय्           ऩद्     
तह/शे्रणी्  
ऩनुयावरोकन सतभतत सभऺ ऩेश गयेको तभतत् .................. 

व्मशक्तगत गणु एवॊ आचयण स्तय अतत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्द्म न्द्मून 
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कन सहामक ऩाॉचौ य चौथो तहका कभाचायीको 
रातग् 

   (१न  ववषमवस्तकुो ऻान य सीऩ 

अङ्क १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 

   (२न  गोऩनीमता याख् न सक्ने ऺभता      

   (३न  तनदेशन अनसुाय काभ गना सक्न े
ऺभता 

     

   (४न  उऩशस्थतत, सभम ऩारना य अनशुासन      

   (५न  इभानदारयता य नैततकता      

  ऩूणााङ्क        कुर प्राप् ताङ्क् अङ्कभा         अऺयभा 

  

 स्तय अततउत्तभ उत्तभ साभान्द्म  न्द्मून 

खन तहवववहन  कभाचायीको रातग्  
   (१न  ववषमवस्तकुो ऻान य सीऩ 

अङ्क १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 

   (२न  तनदेशानसुाय काभ गना 
सक्ने ऺभता    

     

   (३न काभभा रुशच य उत्साह      

   (४न  आऻाऩारना य अनशुासन      

 ५ 
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   (५न  सजगता य शीघ्रता      

  ऩूणााङ्क         कुर प्राप् ताङ्क्  अङ्कभा         अऺयभा 

 

 ऩनुयावरोकन सतभततका ऩदातधकायीहरुको् 

नाभ                ऩद        कभाचायी सङे्कत नभफय       
दस्तखत 

(१न 
(२न  
(३न 
कुर प्राप् ताङ्क्             अङ्कभा्        अऺयभा्                 तभतत् 
रष् टव्म् 
ऩनुयावरोकन सतभततरे ऩन्द्चानब्फे प्रततशतबन्द्दा फढी य ऩचहत्तय प्रततशतबन्द्दा घटी 
अङ्क प्रदान गना ऩयेभा सोको स्ऩष् ट कायण खरुाउन ुऩनेछ। 

५ 
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अनसूुची-२१ 
 (तनमभ ३१ को उऩतनमभ (२न सॉग सभफशन्द्धतन 

अतधकृत स्तयका कभाचायीको तनतभत्त कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

कामासभऩादनको भूल्माङ्कन पायाभ बने तनदेशशका् 
१. मो अनसूुचीको अधावावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ प्रत्मेक अधावावषाक 

अवतधको आधायभा य वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ प्रत्मेक आतथाक वषा 
(श्रावण एक देशख असाय भसान्द्तसभभ काभ गयेको आधायभान बनुा ऩनेछ। 

२. कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभराई तीन खण्डभा तनभन अनसुाय ववबाजन गरयएको  
छ् 

    खण्ड क  -  अधावावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

 खण्ड ख  -   वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ (सऩुरयवेऺक य 
ऩनुयावरोकनकतााको भूल्माङ्कनन  

 खण्ड ग  -   ऩनुयावरोकन सतभततको भूल्माङ्कन 

३. खण्ड (कन भा उशल्रशखत कभाचायीरे बने बनी तोवकएका १ देशख ४ सभभका 
भहरहरुभा सभफशन्द्धत  कभाचायीरे बनुा ऩनेछ। तोवकएको अवतधभा आपूरे 
गयेका सफै काभहरुराई सकेसभभ सभेवटने गयी काभहरु छोटकयीभा उल्रेख 
गनुा ऩनेछ। मसयी कभाचायीरे गयेका बनी उल्रेख बएका कामाहरु उसको कामा 
वववयणतबत्र ऩयेका य स्वीकृत वावषाक कामा मोजनातबत्र ऩयेका हनु ुऩनेछ। कामा 
वववयण य कामा मोजनातबत्र नऩयेका तथा अन्द्म ऩदको कामा वववयण य कामा 
मोजनातबत्र ऩयेका काभहरु साभान्द्मतमा बना हुॉदैन। मसयी बरयएको पायाभभा 
दस्तखत य तभतत सवहत तोवकएको सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गने प्रमोजनको रातग 
प्रत्मेक अवतध सभाप् त बएको सात ददनतबत्र सभफतधत कामाारमभा दताा गनुा 
ऩनेछ। मस्तो पायाभ ऩेश गदाा  कभाचायीरे आफ्नो कामा वववयण य स्वीकृत 
वावषाक कामा मोजनाको प्रतततरवऩ सभेत सॊरग्न गनुा ऩनेछ।  कभाचायीफाट बयी 
आएका अधावावषाक अवतधको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभको हकभा 
सऩुरयवेऺकरे सभफशन्द्धत  कभाचायीरे आपूरे गयेको बनी उल्रेख गयेका 
कामाहरु तनजको कामा वववयण य स्वीकृत कामामोजनातबत्र ऩयेका छन ्छैनन ्य 
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स्वीकृत कामा वववयण य कामामोजनातबत्र ऩयेका कामाहरुको उऩरशब्ध  
कभाचायीरे पायाभभा उल्रेख गये अनसुाय छ छैन बन्द् ने कुयाको जाॉच गयी 
त्मसको ऩषृ् ठऩोषण सवहत अको सात ददनतबत्रभा सभफशन्द्धत कभाचायीराई वपताा 
गनुा ऩनेछ। प्रत्मेक वषाको श्रावण सात गतेतबत्र आपूरे गयेको काभहरुराई 
उल्रेख गयी तनमभ 39 फभोशजभ बरयएको वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभभा नाभ, दस्तखत य तभतत सभेत उल्रेख गयी तोवकएको सभमतबत्रभा दताा 
गयी भूल्माङ्कनका रातग सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गनुा ऩछा वा हरुाकफाट ऩठाउन ु
ऩने बए तोवकएको सभमतबत्रभा हरुाकभा यशजष् टडा दताा गयी भूल्माङ्कनका रातग 
सऩुरयवेऺक कहाॉ ऩठाउन ु ऩछा। कभाचायीरे बयेको अधावावषाक कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभहरुका आधायभा सऩुरयवेऺकरे प्रत्मेक वषाको श्रावण भसान्द्ततबत्र 
वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कनको रातग खण्ड (खन को “सऩुरयवेऺकको 
भूल्माङ्कन” को अॊश बनुा ऩनेछ। 

४.  मसयी भूल्माङ्कन गयी सकेऩतछ आफ्नो नाभ, ऩद, दस्तखत य तभतत सभेत उल्रेख 
गयी सो कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ श्रावण भसान्द्ततबतै्र ऩनुयावरोकनकताारे 
प्राप् त गरयसक्ने गयी ऩनुयावरोकनकताा सभऺ ऩेश गनुा ऩनेछ। 

५. ऩनुयावरोकनकताारे सऩुरयवेऺकफाट प्राप् त हनु आएको वावषाक कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभको आधायभा प्रत्मेक वषाको बार ऩन्द्र गतेतबत्र खण्ड (खन को 
“ऩनुयावरोकनकतााको भूल्माङ्कन” को अॊश बनुा ऩनेछ। मसयी बरयएको पायाभभा 
ऩनुयावरोकनकताारे आफ्नो नाभ, दस्तखत य तभतत उल्रेख गयी ऩनुयावरोकन 
सतभतत सभऺ ऩेश गनुा ऩनेछ। 

६. ऩनुयावरोकन सतभततभा ऩेश हनु आएका कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरुभा 
ऩनुयावरोकन सतभततराई सऩुरयवेऺक वा ऩनुयावरोकनकताा वा दवैुको 
भूल्माङ्कनभा शचत्त नफझेुभा ऩनुयावरोकनकताा वा सऩुरयवेऺकसॉग ऩषु्याईको भाग 
गने वा ऩनुभूाल्माङ्कन गनुा ऩने आधाय सवहत ऩनुववाचायको रातग ऩठाउन 
सक्नेछ। मसयी ऩठाएको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा सऩुरयवेऺक तथा 
ऩनुयावरोकनकताारे आपूकहाॉ प्राप् त बएको तीन ददनतबत्र ऩनु् भूल्माङ्कन गयी वा 
ऩवहरे गयेको भूल्माङ्कनभा सॊशोधन गना आवश्मक नबए सोको औशचत्मऩूणा 
कायण खरुाई ऩनुयावरोकन सतभततभा ऩेश गयी सक्न ुऩनेछ। मसयी ऩनु् ऩेश 
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हनु आएको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा औशचत्मऩूणा कायण खरुाई 
नआएभा वा अङ्क सॊशोधन ऩतन बई नआएभा ऩनुयावरोकन सतभततरे मस 
ववषमभा वटप्ऩणी गयी त्मस्ता सऩुरयवेऺक य ऩनुयावरोकनकतााको अतबरेख याख् न 
य तनजहरुको कामासभऩादन भूल्माङ्कनभा ऩनुववाचाय गना सभफशन्द्धत तनकामभा 
रेखी ऩठाउन सक्नेछ। 

७. ऩनुयावरोकन सतभततरे ऩेश हनु आएको वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभहरुभा सऩुरयवेऺक य ऩनुयावरोकनकताारे गयेको भूल्माङ्कन सभेतको 
आधायभा भूल्माङ्कन गयी प्रत्मेक वषाको बार भसान्द्ततबतै्र प्रदेश रोक सेवा 
आमोग य फढुवा सतभततको सशचवारमभा ऩठाई सक्न ुऩनेछ। 

८. एउटा अवतधतबत्र एकबन्द्दा फढी सऩुरयवेऺकको सऩुरयवेऺणभा यही काभ गयेको  
कभाचायीको हकभा मो पायाभ बनुा ऩदाा सो अवतधको अन्द्तभा जो सऩुरयवेऺक 
हनु्द्छ उसैरे ऩूया अवतधको पायाभ बनुा ऩनेछ। 

९.  नको दपा ३३ को उऩदपा (११न फभोशजभको सभमावतध ऩतछ कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभ दताा गदाा चार ुआतथाक वषातबत्र दताा गरयसक्न ुऩनेछ। मसयी 
दताा गरयएको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा ऩनुयावरोकन सतभततरे एक अङ्क 
घटाउनेछ। 

१०. कुनै कभाचायीरे तोवकएको सभमतबत्र फझुाउन ु ऩने कामासभऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभ सभमभै बयी दताा गयेकोभा कामाारमभा बववतव्म ऩयी आगरागी वा 
अन्द्म त्मस्तै दैवी ववऩशत्त वा प्राकृततक प्रकोऩ ऩयी दताा गयी सकेको 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ नष् ट हनु गएको अवस्थाभा त्मस्ता कभाचायीको 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ नष् ट हनुकुो कायणको प्रभाण सॊरग्न याखी 
सभफशन्द्धत स्थानीम तहको तसपारयस सवहत भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को 
कामाारमभा स्वीकृततको रातग रेखी ऩठाउन ु ऩनेछ य भखु्मभन्द्त्री तथा 
भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमफाट स्वीकृतत प्राप् त बएऩतछ फहारवारा 
भूल्माङ्कनकताारे प्रभाण सभेत सॊरग्न गयी सभफशन्द्धत कभाचायीराई कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभ ऩनु् बना रगाई भूल्माङ्कन गनुा ऩदाछ। मसयी भूल्माङ्कन गयेका 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा भूल्माङ्कनकताारे ऩनु् भूल्माङ्कन गनुाऩनााको 
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कायण उल्रेख गयी प्रभाण य भखु्मभन्द्त्री तथा भशन्द्त्रऩरयषद्को कामाारमको 
स्वीकृतत ऩत्रको प्रभाशणत प्रतततरवऩ सभेत सॊरग्न गनुा ऩदाछ। 

११.  कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कन गने क्रभभा सऩुरयवेऺकरे देहामको 
आधायभा भूल्माङ्कन गनुा ऩनेछ्- 

(क) तफदा स्वीकृत नगयाई वा तफदाको आवेदन नददई रगाताय तीस 
ददनबन्द्दा फढी अनऩुशस्थत बएको  कभाचायीराई चायभध्मे उऩमकु्त 
एउटा ऩऺभा (रागत, सभम, ऩरयभाण य गणुभध्मेन अत्मतु्तभ स्तयको 
अङ्क नददई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

(ख) नतसहत ऩाएको वा ग्रडे योक् का वा फढुवा योक् काको सजाम ऩाएको  
कभाचायीराई सो सजाम ऩाएको वषाभा काभको सभग्र गणुस्तय सभफन्द्धी 
आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

(ग) कुनै  कभाचायीरे आपूरे तरएको ऩेश्की यकभ काफफुावहयको ऩरयशस्थतत 
ऩयेको बनी प्रदेश रेखा तनमन्द्त्रक कामाारम वा अन्द्तगताका प्रदेश रेखा 
इकाई कामाारमफाट प्रभाशणत गयाएको अवस्थाभा फाहेक अरु 
अवस्थाभा आतथाक प्रशासन तथा ऩेश्की पर्छ्यौट सभफन्द्धी प्रचतरत 
कानूनको अधीनभा यही छ भवहनातबत्र पर्छ्यौट नगयाएको बएभा 
काभको सभग्र गणुस्तय सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई 
फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

(घ) कामाारम प्रभखु वा ववबागीम प्रभखु वा आमोजना प्रभखुको ऩदभा 
यहेको  कभाचायीरे आतथाक वषाको ऩवहरो चौभातसक अवतधभा यकभ 
तनकासा य कामाक्रभ स्वीकृत बइसके ऩतछ ऩतन वषाबयी ऩचास प्रततशत 
रक्ष्म ऩूया गना वा नततजा प्राप् त गना नसकेको बएभा काभको सभग्र 
ऩरयभाण सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई फढीभा उत्तभ 
स्तयको अङ्क ददने, 

(ङ)  कामाारम प्रभखु फाहेकका ऩदभा कामायत  कभाचायीरे गनुा ऩने काभको 
रक्ष्म प्रत्मेक वषाको ऩवहरो चौभातसक अवतधतबत्र  कभाचायीको 
साभूवहक फैठकफाट तनधाायण गरयनेछ। त्मसयी तनधाायण गरयएको 
रक्ष्मको ऩचास प्रततशत ऩूया गना नसक्ने कभाचायीको भूल्माङ्कनभा खण्ड 
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(घन फभोशजभ काभको सभग्र ऩरयभाण सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ 
स्तयको अङ्क नददई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

तय, खण्ड (घन य (ङन भा तोवकएको रक्ष्म सभफशन्द्धत 
कभाचायीको कायणरे नबई अन्द्म कायणरे ऩूया हनु नसकेकोभा अङ्क 
घटाइने छैन। 

(च) कुनै कभाचायीरे अनशुासनहीन काभ गयेको प्रभाशणत बएभा काभको 
सभग्र गणुस्तय सभफन्द्धी आधायभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क नददई फढीभा 
उत्तभ स्तयको अङ्क ददने, 

(छ) मस तनमभावरीभा तोवकएको भमादतबत्र अधावावषाक कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभ नबने य भमादतबत्र वावषाक तथा अधावावषाक 
कामासभऩादन भूल्माङ्कन नगने  कभाचायीराई काभको सभग्र गणु य 
ऩरयभाण सभफन्द्धी दईु आधायभध्मे एउटाभा अत्मतु्तभ स्तयको अङ्क 
नददई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ददने। 

१२. क्रभसङ्खख्मा ११ फभोशजभको आधायभा अङ्क घटाउॉदा एउटै  कभाचायीको 
एकबन्द्दा फढी आधायभा अङ्क घटाउन ु ऩने बएभा एक वषाभा चायवटा भध्मे 
दईुबन्द्दा फढी आधायभा अङ्क घटाउन ुऩने छैन। 

१३. क्रभसङ्खख्मा ११ फभोशजभका कायण ववद्यभान हुॉदाहुॉदै सो फभोशजभको अङ्क 
नघटाएको देशखएभा त्मस्तो भूल्माङ्कनकतााको कामासभऩादन भूल्माङ्कनभा एक 
अङ्क घटाइनेछ। 

१४. क्रभसङ्खख्मा ११ फभोशजभ अङ्क घटाउन ु ऩने बएभा ऩतन सोको स्ऩष् ट कायण 
सवहतको कागजात सॊरग्न गनुा ऩनेछ। 

१५. कामासभऩादन भूल्माङ्कनकताारे कामासभऩादन भूल्माङ्कन गदाा कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभभा अङ्क ददने   प्रमोजनको रातग तनददाष् ट गरयएको भहरभा 
स्ऩष् ट रुऩभा अङ्क नै रेखी भूल्माङ्कन गनुा ऩनेछ। 

१६. ऩनुयावरोकन सतभततरे अतधकृत स्तयका कभाचायीको कामासभऩादन भूल्माङ्कन गदाा 
देहाम फभोशजभ गना सक्नेछ्-  

(कन कभाचायीको कामासभऩादन स्तय य कामासभऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभको अङ्क ववतयण फीच साभञ् जस्मता कामभ गने, 
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(खन कुनै तनकामको सभशष् टगत उऩरशब्ध य त्मसभा कामायत 
कभाचायीको कामासभऩादनको भूल्माङ्कन फीचको ऩायस्ऩरयक 
सभफन्द्ध भातथ ववचाय गने, 

(गन आवश्मक देशखएभा ऩनुयावरोकनकताा वा सऩुरयवेऺकसॉग 
ऩषु्याईको भाग गने वा ऩनुववाचायको रातग कामासभऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभ तनज कहाॉ ऩठाउने, 

(घन ऩनु् ऩेश हनु आएको कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा 
ऩषु्याइॉ औशचत्मऩूणा नबएको वा अङ्क सॊशोधन सभेत नबई 
आएभा ऩनुयावरोकन सतभततरे मस ववषमभा वटप्ऩणी गयी 
त्मस्तो सऩुरयवेऺक वा ऩनुयावरोकनकतााको अतबरेख याख् न 
सभफशन्द्धत तनकामभा रेखी ऩठाउने। 

 

खण्ड-क 

अतधकृत स्तयका  कभाचायीको अधा वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभको ढाॉचा 
१. प्रथभ अधावावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

भूल्माङ्कन अवतध् ............सार श्रावण भवहनादेशख ऩौष भसान्द्तसभभ 

वववयण ऩेश गयेको कामाारम् ....................   दताा नॊ.: ......                     
तभतत् ........... 
 कभाचायीको नाभ्........................    कभाचायी सङे्कत नॊ.: ...........ऩद य तह् 
......  
सेवा् ...................... सभूह, उऩसभूह .................. 
हार कामायत कामाारम् ................................................... हारको ऩदभा 
तनमशुक्त तभतत् ........ 
मस भूल्माङ्कनको अवतधभा सरुवा बएका कामाारमहरु (क्रभशन 
............................................. 
सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गयेको तभतत्........./.... /...... 
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 कभाचायीरे बने 

सभऩाददत काभ 
(रक्ष्म तोवकएका 
य नतोवकएकान 

(१न 

कामासभऩादन सूचकाङ्क (२न 

 

कामासभऩादन 
सचुकाङ्क अनसुाय 
सभऩाददत 
कामाको प्रगतत 
(३न 

कामा सभऩन्द् न 
हनु नसकेका 
बए सोको 
कायण (४न 

 

एकाई (सभबव 
बएसभभ ऩरयभाण, 

रागत य सभम 
सभेत उल्रेख 

गनुाऩनेन 

अधावावषाक 
रक्ष्म 

वावषाक 
रक्ष्म 

  

कामा वववयण य 
वावषाक कामाक्रभ 
फभोशजभका 
कामाहरू् 

     

(कन 

(खन 

(गन 

(घन 

(ङन 

आफ्नै ऩहरभा गयेका अन्द्म 
कामाहरू् 
(कन 
(खन 

 

१०० १००  औसत  
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प्रततशत प्रततशत प्रततशत 

.......... 
 कभाचायीको दस्तखत् ................  तभतत् ........./.... /.... 
 

 

(कन सभफशन्द्धत सऩुरयवेऺकको भूल्माङ्कनको स्तय, ऩषृ् ठऩोषण वा धायणा्- 
        

      सऩुरयवेऺकको दस्तखत् 
      नाभ् 
      ऩद् 
      कभाचायी सङे्कत नॊ.: 
                                             तभतत् 
(खन सभफशन्द्धत कभाचायीको बनाई य प्रततकृमा्    
   

 

 

 

 

कामासभऩादन गना रागेको सभमको भाऩनको आधाय कामासभऩादनको प्रगततको आधाय 

(१न तोवकएको सभम य सोबन्द्दा अगावै 
कामा सभऩन्द् न बएभा 

अतत उत्तभ (१न ८०% देशख 
१००% सभभ 

अतत उत्तभ  

(२न कुर काभभध्मे ऩन्द्र प्रततशतसभभ 
काभ तोवकएको सभमबन्द्दा ऩतछ 
सभऩन्द् न गयेभा 

उत्तभ  (२न ६५% देशख 
७९.९९% सभभ 

उत्तभ  

(३न कूर काभभध्मे तीस प्रततशतसभभ 
काभ तोवकएको सभमबन्द्दा ऩतछ 
सभऩन्द् न गयेभा 

साभान्द्म  (३न 5०% देशख 
६४.९९% सभभ 

साभान्द्म  

(४न कुर काभभध्मे  तीस प्रततशतबन्द्दा 
फढी काभ  तोवकएको सभमबन्द्दा 
ऩतछ सभऩन्द् न गयेभा 

न्द्मून  (४न 5०% बन्द्दा 
कभ  

न्द्मून  
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रष् टब्म् 
(१न प्रथभ अधावावषाक  भूल्माङ्कनको  रातग  उऩमुाक्त  ढाॉचाभा  भहर  १, २, ३  य 

४ सभभको मथाथा वववयण  बयी  प्रत्मेक  वषाको भाघ सात गतेतबत्र सभफशन्द्धत 
कभाचायीरे सऩुयीवेऺक सभऺ ऩेश गने प्रमोजनको रातग आफ्नो कामाारमभा 
दताा गनुा ऩनेछ। 

(२न सभऩाददत काभको वववयणभा न्द्मूनतभ ऩाॉच वटा कामा उल्रेख बएको हनु ु
ऩनेछ। 

(३न काभ उल्रेख गदाा सङ्गठनको उद्देश्म अनरुुऩ ऩदको कामा वववयणसॉग तभल्न ु
ऩनेछ। 

(४न वावषाक रक्ष्म सरुुभा तोक्न नतभल्ने काभको रातग वषाबयीभा सभऩादन गरयएका 
काभराई वावषाक रक्ष्म भान्द् न ुऩनेछ। 

(५न सऩुरयवेऺकरे आपू सभऺ ऩेश बएको अधावावषाक भूल्माङ्कन पायाभको भूल्माङ्कन 
सात ददनतबत्र गयी एक प्रतत भूल्माङ्कन पायाभ सभफशन्द्धत कभाचायीराई उऩरब्ध 
गयाउन ुऩनेछ। 

(६न सभमराई भूल्माङ्कन गना सभबव नदेशखएभा हातसर गयेको सभग्र ऩरयभाण 
सभेतको आधायभा ववश् रेषण गयी भूल्माङ्कन गनुा ऩनेछ। कुनै भहरभा वववयण 
नअटाए छुटै्ट ऩानाभा खरुाई प्रभाशणत गयी सॊरग्न गनुा ऩनेछ। 

(७न अङ्क ददने प्रमोजनको रातग तनददाष् ट गरयएको भहरभा अङ्क रेखी भूल्माङ्कन गनुा 
ऩनेछ। 
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२. दद्वतीम अधावावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

भूल्माङ्कन अवतध .......सार भाघ भवहनादेशख ........ आषाढ भसान्द्तसभभ 

वववयण ऩेश गयेको कामाारम् ....................   दताा नॊ.: ......                     
तभतत् ........... 
 कभाचायीको नाभ्........................    कभाचायी सङे्कत नॊ.: ........... ऩद य तह् 
......  
सेवा् ...................... सभूह, उऩसभूह .................. 
हार कामायत कामाारम् ................................................... हारको ऩदभा 
तनमशुक्त तभतत् ........ 
मस भूल्माङ्कनको अवतधभा सरुवा बएका कामाारमहरु (क्रभश्न 
............................................. 
सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गयेको तभतत् ..../.. /.. 
 

 कभाचायीरे बने 

सभऩाददत काभ (रक्ष्म 
तोवकएका य 

नतोवकएकान (१न 

कामासभऩादन सूचकाङ्क (२न कामासभऩादन 
सचुकाङ्क अनसुाय 

सभऩाददत 
कामाको प्रगतत 

(३न 

कामा सभऩन्द् न 
हनु नसकेका 
बए सोको 
कायण (४न 

 

एकाई (सभबव 
बएसभभ ऩरयभाण, 

रागत य सभम 
सभेत उल्रेख 

गनुाऩनेन 

अधावावषा
क रक्ष्म 

वावषाक 
रक्ष्म 

कामा वववयण य वावषाक 
कामाक्रभ फभोशजभका 
कामाहरू् 
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(कन 

(खन 

(गन 

(घन 

(ङन 

आफ्नै ऩहरभा गयेका अन्द्म कामाहरू् 
(कन 
(खन 

 

१०० 

प्रततशत 
 १०० 
प्रततशत 

औसत प्रततशत 

.......... 

 

 कभाचायीको दस्तखत् .........................  तभतत् ..../../.. 

कामासभऩादन गना रागेको सभमको भाऩनको आधाय  कामासभऩादनको प्रगततको 
आधाय 

(१न तोवकएको सभम य सोबन्द्दा अगावै 
कामा सभऩन्द् न बएभा 

अतत उत्तभ (१न ८०% देशख 
१००% सभभ 

अतत उत्तभ  

(२न कुर काभभध्मे ऩन्द्र प्रततशतसभभ 
काभ तोवकएको सभमबन्द्दा ऩतछ 
सभऩन्द् न गयेभा 

उत्तभ  (२न ६५% देशख 
७९.९९% सभभ 

उत्तभ  

(३न कूर काभभध्मे तीस प्रततशतसभभ 
काभ तोवकएको सभमबन्द्दा ऩतछ 
सभऩन्द् न गयेभा 

साभान्द्म  (३न 5०% देशख 
६४.९९% सभभ 

साभान्द्म  
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(कन सभफशन्द्धत सऩुरयवेऺकको भूल्माङ्कनको स्तय, ऩषृ् ठऩोषण वा धायणा् 
      सऩुरयवेऺकको दस्तखत् 
      नाभ् 
      ऩद् 
      कभाचायी सङे्कत नॊ.: 
      तभतत् 
 

(खन सभफशन्द्धत कभाचायीको बनाई य प्रततकृमा्    
  

रष् टब्म् 
(१न प्रथभ अधावावषाक भूल्माङ्कनको  रातग  उऩमुाक्त  ढाॉचाभा  भहर  १, २, ३  य  

४  सभभको  मथाथा  वववयण  बयी  प्रत्मेक  वषाको  भाघ सात गतेतबत्र 
सभफशन्द्धत  कभाचायीरे सऩुयीवेऺक सभऺ ऩेश गने प्रमोजनको रातग आफ्नो 
कामाारमभा दताा गनुा ऩनेछ। 

(२न सभऩाददत काभको वववयणभा न्द्मूनतभ ऩाॉच वटा कामा उल्रेख बएको हनु ु
ऩनेछ। 

(३न काभ उल्रेख गदाा सङ्गठनको उद्देश्म अनरुुऩ ऩदको कामा वववयणसॉग तभल्न ु
ऩनेछ। 

(४न वावषाक रक्ष्म सरुुभा तोक्न नतभल्ने काभको रातग वषाबयीभा सभऩादन गरयएका 
काभराई वावषाक रक्ष्म भान्द् न ुऩनेछ। 

(५न सऩुरयवेऺकरे आपू सभऺ ऩेश बएको अधावावषाक भूल्माङ्कन पायाभको भूल्माङ्कन 
सात ददनतबत्र गयी एक प्रतत भूल्माङ्कन पायाभ सभफशन्द्धत  कभाचायीराई 
उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

(६न सभमराई भूल्माङ्कन गना सभबव नदेशखएभा हातसर गयेको सभग्र ऩरयभाण 
सभेतको आधायभा ववश् रेषण गयी भूल्माङ्कन गनुा ऩनेछ। कुनै भहरभा वववयण 
नअटाए छुटै्ट ऩानाभा  खरुाई प्रभाशणत गयी सॊरग्न गनुा ऩनेछ। 

(४न कुर काभभध्मे तीस प्रततशतबन्द्दा 
फढी काभ तोवकएको सभमबन्द्दा ऩतछ 
सभऩन्द् न गयेभा 

न्द्मून  (४न 5०% बन्द्दा 
कभ  

न्द्मून  
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(७न अङ्क ददने प्रमोजनको रातग तनददाष् ट गरयएको भहरभा अङ्क रेखी भूल्माङ्कन गनुा 
ऩनेछ। 

खण्ड-ख 

अतधकृत स्तयका  कभाचायीको तनतभत्त वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभको ढाॉचा 
भूल्माङ्कन अवतध् आतथाक वषा ....... सार श्रावण भवहनादेशख ........ आषाढ 
भसान्द्तसभभ 

वववयण ऩेश गयेको कामाारम् ................   दताा नॊ.:  ......          तभतत् 
....... 
 कभाचायीको नाभ् ...................    कभाचायी सङे्कत नॊ.:  ....... ऩद य तह् .... 
.....  
सेवा् ...................... सभूह, उऩसभूह .................. 
हार कामायत कामाारम् ............................................ हारको ऩदभा तनमशुक्त 
तभतत् ........ 
मस भूल्माङ्कनको अवतधभा सरुवा बएका कामाारमहरु (क्रभश्न 
............................................. 
सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश गयेको तभतत् ........./.... /...... 

 कभाचायीरे बने 

सभऩाददत काभ (रक्ष्म 
तोवकएका य 

नतोवकएकान (१न 

कामासभऩादन सूचकाङ्क (२न कामासभऩादन 
सचुकाङ्क 
अनसुाय 
सभऩाददत 

कामाको प्रगतत 
(३न 

कामा 
सभऩन्द् न 
हनु 

नसकेका 
बए सोको 
कायण 
(४न 

 

एकाई (सभबव 
बएसभभ 

ऩरयभाण, रागत 
य सभम सभेत 
उल्रेख गनुाऩनेन 

अधावावषाक 
रक्ष्म 

वावषाक 
रक्ष्म 

कामा वववयण य वावषाक 
कामाक्रभ फभोशजभका 
कामाहरू् 
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(कन 

(खन 

(गन 

(घन 

(ङन 

आफ्नै ऩहरभा गयेका अन्द्म कामाहरू् 
(कन 
(खन 

 

१०० 

प्रततशत 
 १०० 
प्रततशत 

औसत प्रततशत 

.......... 

 

 कभाचायीको दस्तखत् .........................  तभतत् ........./.... /.... 

कामासभऩादन गना रागेको सभमको भाऩनको आधाय  कामासभऩादनको प्रगततको 
आधाय 

(१न तोवकएको सभम य सोबन्द्दा अगावै 
कामा सभऩन्द् न बएभा- 

अतत उत्तभ (१न ८०% 
देशख १००% 

सभभ 

अतत उत्तभ  

(२न कुर काभभध्मे  तीस प्रततशतसभभ 
काभ तोवकएको सभमबन्द्दा ऩतछ 
सभऩन्द् न गयेभा 

उत्तभ  (२न ६५% 
देशख 
७९.९९% 

सभभ 

उत्तभ  
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रष् टब्म् 
(१न वावषाक भूल्माङ्कनको  रातग  उऩमुाक्त  ढाॉचाभा  भहर  १, २, ३  य  ४  

सभभको  मथाथा  वववयण  बयी  प्रत्मेक वषाको श्रावण सात गतेतबत्रभा 
सभफशन्द्धत  कभाचायीरे सऩुयीवेऺक सभऺ ऩेश गने प्रमोजनको रातग आफ्नो 
कामाारमभा दताा गनुा ऩनेछ। 

(२न सभऩाददत काभको वववयणभा न्द्मूनतभ ऩाॉच वटा कामाहरु उल्रेख बएको हनु ु
ऩनेछ। 

(३न काभ उल्रेख गदाा सङ्गठनको उद्देश्म अनरुुऩ य ऩदको कामा वववयण तथा 
वावषाक कामा मोजनासॉग तभल्न ुऩनेछ। 

(४न वावषाक रक्ष्म सरुुभा तोक्न नतभल्ने काभको रातग वषाबयीभा सभऩादन गरयएका 
काभराई वावषाक रक्ष्म भान्द् न ुऩनेछ। 

सऩुयीवेऺक य ऩनुयावरोकनकतााको भूल्माङ्कन 

 

  सऩुयीवेऺक सभऺ ऩेश गयेको तभतत् ................ ऩनुयावरोकनकताा सभऺ ऩेश 
गयेको तभतत् ........... 

कामा 
सभऩादनको 
स्तय (कामा 
वववयणको 
आधायभान 

 सऩुरयवेऺकको भूल्माङ्कन ऩनुयावरोकनकतााको भूल्माङ्कन 

स्तय कुर 
अङ्क 
बाय  

अतत 
उत्तभ 

उत्तभ साभा
न्द्म 

न्द्मून कुर 
अङ्क 
बाय 

अतत 
उत्तभ 

उत्त
भ 

साभान्द्म न्द्मून 

+ अङ्क ६.२५ ६.२५ ५.२५ ४.२५ ३.२५ २.५ २.५ २ १.५ १ 

(१न सभऩाददत           

(३न कूर काभभध्मे  तीस प्रततशतसभभ 
काभ तोवकएको सभमबन्द्दा ऩतछ 
सभऩन्द् न गयेभा 

साभान्द्म  (३न 5०% 
देशख 
६४.९९% 

सभभ 

साभान्द्म  

(४न कुर काभभध्मे  तीस प्रततशतबन्द्दा 
फढी काभ  तोवकएको सभमबन्द्दा 
ऩतछ सभऩन्द् न गयेभा 

न्द्मून  (४न 5०% 
बन्द्दा कभ  

न्द्मून  
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काभको  
सभग्र 
ऩरयभाण 

(२न सभऩाददत 
काभको 
सभग्र रागत 

          

(३न सभऩाददत 
काभको  
सभग्र सभम 

          

(४न सभऩाददत 
काभको 
सभग्र गणु 

          

जभभा २५ 
   १० 10 

   

 कुर प्राप् ताङ्क् अङ्कभा् .... अऺयभा् 
....... 

कुर प्राप् ताङ्क् अङ्कभा् .... अऺयभा 
.... 

ऩन्द्चानब्फे 
प्रततशतबन्द्दा फढी य 
ऩचहत्तय प्रततशत 
बन्द्दा घटी अङ्क ददॉदा 
खरुाउन ुऩने कायण 

सऩुयीवेऺकको नाभ् 
ऩद् 
 कभाचायी सङे्कत नॊ.:   
दस्तखत् 
तभतत् 

ऩनुयावरोकनकतााको नाभ् 
ऩद् 
कभाचायी सङे्कत नॊ.:   
दस्तखत् 
तभतत् 
कैवपमत् 

 

सभमराई भूल्माङ्कन गना सभबव नदेशखएभा हातसर गयेको सभग्र ऩरयभाण सभेतको 
आधायभा ववश् रेषण गयी भूल्माङ्कन गनुा ऩनेछ। कुनै भहरभा वववयण नअटाए छुटै्ट ऩानाभा 
खरुाई प्रभाशणत गयी सॊरग्न गनुा ऩनेछ। सऩुरयवेऺक य ऩनुयावरोकनकताारे स्थानीम 
सेवा (गठन तथा सञ् चारनन  न, २०८1 को दपा 33 य स्थानीम सेवा (गठन तथा 
सञ् चारनन तनमभावरी, २०८1 को तनमभ ३३ भा तोवकएको आधायभा भूल्माङ्कन गयी सो 
तनमभावरीको तनमभ ३१ फभोशजभको अवतधतबत्र ऩनुयावरोकनकताा वा ऩनुयावरोकन 
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सतभतत सभऺ ऩेश गनुा ऩदाछ। साथै, स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ् चारनन  न, २०८1 
को दपा ३3 को उऩदपा (१२न फभोशजभ ऩन्द्चानब्फे प्रततशतबन्द्दा फढी य ऩचहत्तय 
प्रततशतबन्द्दा घटी अङ्क प्रदान गनुा ऩयेभा सोको स्ऩष् ट कायण खरुाउन ुऩदाछ। प्राप् ताङ्कभा 
वटऩेक्स रगाएभा वटऩेक्स रगाउने भूल्माङ्कनकताारई अशख्तमायवारारे ववबागीम कायफाही 
गनेछ। 

रष् टव्म् 
(१न  कभाचायीरे बयेको अधावावषाक भूल्माङ्कन पायाभको आधायभा सऩुयीवेऺकरे 

अतधकृत स्तय कभाचायीको वावषाक कामासभऩादन भूल्माङ्कन पायाभको भूल्माङ्कन 
गयी श्रावण भवहनातबतै्र ऩनुयावरोकनकताारे प्राप् त गरयसक्ने गयी ऩेश 
गनुाऩनेछ। 

(२न ऩनुयावरोकनकताारे आपू सभऺ ऩेश बएको कभाचायीको वावषाक 
कामासभऩादन भूल्माड्ढन पायाभको भूल्माङ्कन गयी बार ऩन्द्र गतेतबतै्र 
ऩनुयावरोकन सतभततरे प्राप् त गरयसक्ने गयी ऩेश गनुाऩनेछ। 

(३न वावषाक रुऩभा गरयने कामासभऩादन भूल्माङ्कन फाऩत सऩुयीवेऺक वा 
ऩनुयावरोकनकताारे ऩन्द्चानब्फे प्रततशतबन्द्दा फढी य ऩचहत्तय प्रततशतबन्द्दा 
घटी अङ्क ददएभा सोको स्ऩष् ट कायण खरुाउन ुऩनेछ य ऩचहत्तय प्रततशतबन्द्दा 
घटी अङ्क ददएकोभा सभफशन्द्धत  कभाचायीराई जानकायी गयाई तनजरे 
प्रततवक्रमा ददएभा सोसभेत याखी ऩनुयावरोकन सतभतत सभऺ ऩेश गनुाऩनेछ। 

खण्ड-ग 

ऩनुयावरोकन सतभततको भूल्माङ्कन 

ऩनुयावरोकन सतभतत सभऺ ऩेश गयेको तभतत् .............. 
सऩुयीवेऺक य ऩनुयावरोकनकताारे गयेको भूल्माङ्कनभा सहभत बए सोही स्तयको अङ्क 
ददने अन्द्म शस्थततभा कैवपमत खरुाई भूल्माङ्कन गने् 
 कभाचायीको नाभ, थय्                  ऩद य तह् 
 

व्मशक्तगत गणु एवभ ्आचयण स्तय अतत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्द्म  न्द्मून 

अङ्क १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 
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(कन अतधकृतस्तय एघायौँ य सशचव ऩदका  
कभाचायीको रातग  

     

(१न  नीतत ववश् रेषण गने ऺभता      

(२न  छरपर तथा वाताा गने ऺभता      

(३न  वववेकको प्रमोग, तनणाम गने ऺभता य 
भूल्माङ्कन 

     

(४न  नेततृ्व य सङ्गठनात्भक ऺभता      

(५न  ऩेशागत सॊवेदनशीरता (इभानदारयता, 
गोऩनीमता, आददन 

     

  ऩूणााङ्क             प्राप् ताङ्क  अङ्कभा            अऺयभा 

 (खन  अतधकृतस्तय नवौं य दशौं तहका  
कभाचायीको रातग 

स्तय अतत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्द्म  न्द्मून 

(१न ववषमवस्तकुो ऻान य सीऩ अङ्क १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 

(२न वववेकको प्रमोग य तनणाम गने ऺभता      

(३न कामाचाऩ फहन गने ऺभता      

(४न  तसजानशीरता य अग्रसयता      

(५न  स्रोत साधनको प्रबावकायी उऩमोग      

  ऩूणााङ्क             प्राप् ताङ्क्  अङ्कभा        अऺयभा 

(गन अतधकृतस्तय छैटौं, सातौं य आठौं तहका  
कभाचायीको रातग 

स्तय अततउत्तभ उत्तभ साभान्द्म  न्द्मून 

(१न ववषमवस्तकुो ऻान य सीऩ अङ्क १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 

(२न वववेकको प्रमोग य तनणाम गने ऺभता      

(३न कामाचाऩ फहन गने ऺभता      

(४न तसजानशीरता य अग्रसयता      

(५न  ऩेशागत सॊवेदनशीरता (गोऩनीमता य 
भमााददत यहनेन 

     

५   

५   
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  ऩूणााङ्क्         प्राप् ताङ्क्  अङ्कभा            अऺयभा 

ऩनुयावरोकन सतभततका ऩदातधकायीहरुको 
नाभ                 ऩद       कभाचायी सङे्कत नभफय          दस्तखत 

(१न 
(२न  
(३न 
कुर प्राप् ताङ्क्     अङ्कभा्       अऺयभा्  तभतत् 
रष् टव्म् 
(१न मसयी  ऩनुयावरोकन  सतभततभा  प्राप् त  हनु  आएको  कामासभऩादन  

भूल्माङ्कन पायाभहरुको भूल्माङ्कन गयी सतभततरे बार भसान्द्ततबतै्र प्रदेश रोक 
सेवा आमोग य फढुवा सतभततको सशचवारमभा ऩठाई सक्न ुऩनेछ। 

(२न ऩनुयावरोकन सतभततरे कुनै कभाचायीराई कामासभऩादन भूल्माङ्कन फाऩत 
ऩन्द्चानब्न ेप्रततशतबन्द्दा फढी य ऩचहत्तय प्रततशतबन्द्दा घटी अङ्क प्रदान गना 
ऩयेभा सोको स्ऩष् ट कायण खरुाउन ु ऩनेछ। प्राप् ताङ्कभा ऩेक्स रगाउन े
भूल्माङ्कनकतााराई अशख्तमायवारारे ववबागीम कायफाही गनेछ। 

५   
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अनसूुची-२२ 

 (तनमभ ५२ को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन 

तनवशृत्तबयणको भाग पायाभ 

 

श्रीभान ्कामाारम प्रभखुज्मू, 

प्रदेश कभाचायी अतबरेखारम, 

.................। 

भ स्थानीम सेवाफाट देहाम फभोशजभ सेवा तनवतृ्त बएको/हनुे बएको य हारसभभ भैरे 
उऩदान तथा तनवशृत्तबयण यकभ नतरएको हनुारे स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ् चारनन 
तनमभावरी, २०८1 को तनमभ ५२ को उऩतनमभ (३न फभोशजभ तनवशृत्तबयण 
अतधकायऩत्र तमाय गरयददनहुनु देहाम फभोशजभको वववयण खरुाई ऩेश गयेको छु। 
व्महोया ठीक साॉचो हो, झटु्टा ठहयेभा कानून फभोशजभ सहुॉरा फझुाउॉरा। 

१. कभाचायीको नाभ, थय्- ................ (सङे्कत नॊ.: ...............न 

ऩद् .................... तह् ............ कामाारमको नाभ् 
........................... 
नागरयकता प्रभाणऩत्र नॊ.: ................ जायी तभतत् .............. जायी गयेको 
शजल्रा् ....... 
याशष् िम ऩरयचमऩत्र नॊ.: ...................... 
फाफकुो नाभ, थय् ........................... आभाको नाभ, थय् 
......................... 
फाजको नाभ, थय् ............................ 

२. स्थामी ठेगाना् शजल्रा् .............. 
भहानगयऩातरका/नगयऩातरका/गाउॉऩातरका ........... वडा नॊ.: ... 
सभऩका  नॊ.: आवास् ............. भोफाइर् ............... इभेर् 
................. 
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३. जन्द्भ तभतत्  .....    सरुु बनाा तभतत् ..... 
४. अवकाश तभतत् ..... वकतसभ् अतनवामा/याजीनाभा/स्वेशच्छक/अन्द्म 

५. प्राप् त गयेका सेवा सवुवधाहरू् (तरएको वा नतरएको बए कोष् ठभा ठीक (न 
शचन्द्ह रगाउन ुहोरान। 

क्र.सॊ. वववयण छ छैन कैवपमत 

(कन असाधायण तफदा 
तरएको  

  तरएको बए .. वषा .. भवहना .. ददन। 

(खन गमर कट्टी 
बएको 

  बएको बए .. वषा .. भवहना .. ददन। 

(गन औषधी उऩचाय 
यकभ तरएको 

  तरएको बए रू. .......  

(घन  ववबागीम सजाम 
ऩाएको 

  ऩाएको बए (सजामको वववयणन ........ 

(ङन फयफझुायथ 
गयेको 

  नगयेको बए कायण् ..................... 

(चन  अन्द्म व्महोया  

 

६. इच्छाइएको व्मशक्त् 
(कन  नाभ, थय् ............................  (खन नाता् ................... 

(गन  ठेगाना् शजल्रा् .............  भहानगयऩातरका/नगयऩातरका/गाउॉऩातरका 
.......... वडा नॊ.: .... 

(घन  नागरयकता प्रभाणऩत्र नॊ.: ......... जायी तभतत् ..... 

जायी गने कामाारम् शजल्रा प्रशासन कामाारम, ............। 

(ङन  ऩवहरे इच्छाइएको व्मशक्त पयक बए सोको कायण्  
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७. बकु्तानी तरने फैङ्कको नाभ य ठेगाना् 
याशष् िम वाशणज्म फैङ्क/नेऩार फैङ्क/कृवष ववकास फैङ्क तरतभटेड, शाखा्  
 शजल्रा्  

अतधकायऩत्र तमाय गयेऩतछ ऩठाउने ठेगाना्  

तभतत्        कभाचायीको दस्तखत् 
८. उऩमुाक्त वववयण कामाारमको अतबरेख अनसुाय ठीक देशखएकोरे तनवशृत्तबयण 

अतधकायऩत्र जायी गना तसपारयस गने कामाारमको प्रभखुको,- 

कामाारमको छाऩ्-  

                                                       दस्तखत् 
                                                       नाभ थय् 
                                                       ऩद/तह् 
                                                       तभतत् 
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अनसूुची-२३ 

(तनमभ ६२ सॉग सभफशन्द्धतन 
तातरभ/अध्ममन/अध्ममन भ्रभणभा जान ेकभाचायीरे गनुा ऩने कफतुरमतनाभा 

............... कामाारमको .......... ऩदभा कामायत भ ............. रे कामाऩातरका 
(........... स्तय) को तभतत..........को तनणामानसुाय ........... भरुकुभा तभतत 
.............. देशख ........... सभभ सञ् चारन हनु े ............ ववषमको 
तातरभ/अध्ममन/अध्ममन भ्रभणभा भनोनमन बए अनरुुऩ उक्त कामाक्रभभा सहबागी 
हनु जान रागेकोरे भैरे स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ् चारनन  न, २०८1 को दपा 
७1 फभोशजभ देहाम फभोशजभको कफतुरमतनाभा ऩेश गयेको छु। 

(क) उशल्रशखत तातरभ/अध्ममन/अध्ममन भ्रभणभा सहबागी हनुको रातग तनददाष् ट 
तभतततबत्र तातरभ/अध्ममन/अध्ममन भ्रभण कामाक्रभ सञ् चारन गने सॊस्थाभा 
हाशजय हनु जानेछु। 

(ख) तातरभ/अध्ममन/अध्ममन भ्रभण अवतधबय छात्रवशृत्त प्रदान गने एवभ ्कामाक्रभ 
सञ् चारन गने तनकामफाट तनधाारयत नीतत/तनमभ/आचाय सॊवहताको ऩूणा रुऩभा 
ऩारना गनेछु। 

(ग) तातरभ/अध्ममन/अध्ममन भ्रभणको रातग ऩूवा स्वीकृत अवतध बकु्तानी हनुासाथ 
स्वदेश पकी आफ्नो ऩदातधकाय यहेको तनकामभा हाशजय हनुेछु तथा स्थानीम 
सेवा (गठन तथा सञ् चारनन  न, २०८1 को दपा ७0 फभोशजभको 
अवतधसभभ स्थानीम तहरे खटाएको ठाउॉभा गई अतनवामा रुऩरे सेवा गनेछु। 

(घ) उशल्रशखत तातरभ/अध्ममन/अध्ममन भ्रभण ऩूया गनाासाथ तनमभानसुायका 
भमादतबत्र भेयो ऩदातधकाय यहेको कामाारमभा हाशजय हनु नआएभा वा स्थानीम 
सेवा (गठन तथा सञ् चारनन  न,  २०८1 को दपा ७0 फभोशजभ गनुा ऩने 
सेवा अवतध ऩूया नगयेभा सोही  नको दपा ७1 अनसुाय 
तातरभ/अध्ममन/अध्ममन भ्रभण अवतधभा भैरे ऩाएको तरफ बत्ता एवभ ्अन्द्म 
आतथाक सवुवधा य उक्त कामाक्रभभा बाग तरन आउॉदा जाॉदाको रातग प्राप् त 
गयेको हवाइबाडा, दात ृतनकामफाट प्राप् त छात्रवशृत्त तथा अन्द्म आतथाक सवुवधा 
फयाफयको सभऩूणा यकभ भैरे नेऩार सयकाय वा कणाारी प्रदेश सयकाय वा 
स्थानीम तहफाट बकु्तानी ऩाउन ु ऩने तरफ, बत्ता, ऩेन्द्सन वा उऩदान, भेयो 
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नाभभा यहेको कभाचायी सञ् चमकोष य नागरयक रगानी कोष, भैरे सशञ् चत 
गयेको घय तफदा य तफयाभी तफदा फाऩत ऩाउन ुऩने यकभ, औषधी उऩचाय फाऩत 
भैरे बकु्तानी ऩाउन ु ऩने यकभ, नेऩार सयकाय वा कणाारी प्रदेश सयकाय य 
भेयो सॊमकु्त रगानीफाट गरयएको फीभा यकभ य नेऩारतबत्र भेयो नाभभा यहेको 
चर-अचर सभऩशत्तफाट सभेत स्थानीम तहरे भफाट सयकायी फाॉकी सयह असरु 
गयेभा भेयो ऩूणा भञ् जयुी छ। 

 

कफतुरमतनाभा गयाउने अतधकायीको,-  कफतुरमतनाभा गने कभाचायीको,- 
दस्तखत:        दस्तखत: 

नाभ, थय:       नाभ, थय: 

सङे्कत नभफय:       सङे्कत नभफय: 

तह य ऩद:       तह य ऩद: 

कामाारम:       कामाारम: 

तभतत:        तभतत: 

 

 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची-२४ 
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(तनमभ ६२ सॉग सभफशन्द्धतन 
याशष् िम तथा अन्द्तयााशष् िम सॊघ सॊस्थाभा काभ गनाको रातग असाधायण तफदा भाग गदाा 

गनुा ऩने कफतुरमतनाभा 
............... कामाारमको .......... ऩदभा कामायत भ ............. रे कामाऩातरका 
(........... स्तय) को तभतत ......... को तनणामानसुाय प्राप् त ऩूवा स्वीकृतत अनरुुऩ तभतत 
.............. देशख ........... सभभ ............ सॊघ-सॊस्थाभा सेवा गनाको रातग 
असाधायण तफदा भाग गयेको छु। उक्त तफदा स्वीकृत बएको अवस्थाभा तफदाको 
अवतध सभाप् त हनुासाथ भ आफ्नो ऩदातधकाय कामभ यहेको तनकामभा हाशजय हनुेछु य 
सो तफदाफाट पकी आएऩतछ भैरे तफदा तरएको अवतध फयाफयको अवतध अतनवामा 
रुऩभा सेवा गनेछु।  

 

कफतुरमतनाभा गयाउने अतधकायीको,-  कफतुरमतनाभा गने कभाचायीको,- 
दस्तखत:        दस्तखत: 

नाभ, थय:       नाभ, थय: 

सङे्कत नभफय:       सङे्कत नभफय: 

तह य ऩद:       तह य ऩद: 

कामाारम:       कामाारम: 

तभतत:        तभतत: 

रष् टव्म् मो अनसूची फभोशजभको कफतुरमतनाभा असाधायण तफदा स्वीकृततको रातग 
ददइने तनवेदनको साथभा ऩेश गनुा ऩनेछ।



खण्ड 7) अततरयक्ताङ्क १७, कणाारी प्रदेश याजऩत्र, बाग २, तभतत 2081/0९/१९ 

 

 
 

189 
 

                  अनसूुची-२५ 

 (तनमभ ६८ को उऩतनमभ (२न सॉग सभफशन्द्धत  

कभाचायीको ऩरयचमऩत्रको ढाॉचा 
अगातड ऩछातड 

....... गाॉउऩातरका/नगयऩातरका 
........ कामाारम 

 कभाचायी ऩरयचमऩत्र 

 
 
 

 पोटो 
 

नाभ: 

ऩद: 

नागरयकता/याशष् िम ऩरयचमऩत्र नभफय: 

यक्त सभूह:- 

सङे्कत नभफय: 

कभाचायीको दस्तखत् 
........................... 

प्रभाशणत गनेको दस्तखत 

(नाभ, थय य ऩदन 

 

............ Municipality 

.......... Office 

Employee Identity Card 
 
 
 
  
 
 
Name: 
Designation: 
Citizenship No/National ID Card No: 
Blood Group:- 
PIS No:- 
Employee’s Signature: 
 
 
 
 

……………………… 
Authorized Sign 

(Name and Designation) 
 
 

रष् टव्म: 

१.  कभाचायी ऩरयचमऩत्र ९*५.५ से.तभ. को ठाडो ढाॉचाभा हनु ुऩनेछ। 

२.  कभाचायीको ऩरयचमऩत्र सेतो ऩषृ् ठबतूभभा कामाारमको नाभ यातो यङ्ग य अन्द्म 
वववयण कारो यङ्गभा रेशखएको हनु ुऩनेछ। 

३. ऩरयचमऩत्र झणु्याउने ऩवट्टभा नीरो यङ्गको ऩषृ् ठबतूभभा कामाारमको नाभ सेतो 
यङ्गरे रेशखएको हनु ुऩनेछ।
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                       अनसूुची-२६ 

(तनमभ ७५ को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन 

ववबागीम सजामको आदेशको ढाॉचा 
 

............... कामाारमका श्री .............. रे गयेको 
सजामको आदेश 

.............. कामाारमभा ........ ऩदभा कामायत श्री ........... ( कभाचायी सङे्कत नभफय 

...न रे ............ ववषमभा जाॉचफझु गदाा/गयाउॉदा ........... देशखन आएकोरे तनज 
श्री ........... सॉग स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ् चारनन  न, २०८1 को दपा १०1 
को उऩदपा (१न फभोशजभ ........ ददनको भमाद ददई सपाई भाग गरयएकोभा तनजरे 
ऩेश गयेको सपाईको व्महोया, सफतु .......... कायणफाट सन्द्तोषजनक देशखएन। 
तसथा  नको दपा ......... को ........ फभोशजभको कसयुभा  नको दपा ९3 को 
खण्ड ...... फभोशजभको सजाम तनजराई वकन नगने?  सो गनुा नऩने कुनै सफतु प्रभाण 
वा कायण केही बए ..... ददनतबत्र स्ऩष् टीकयण ऩेश गनुा बनी  नको दपा १०2 
फभोशजभको स्ऩष् टीकयण भाग गरयएकोभा तनजरे ........ बनी स्ऩष्टीकयण ऩेश गयेको 
देशखमो। मस सभफन्द्धभा सॊकरन बएका कागजात, फशुझएका सफतु प्रभाण य ऩेश 
बएको स्ऩष् टीकयण उऩय सभेत ववचाय गदाा ................ सफतु प्रभाणफाट तनज श्री 
.......... रे  नको दपा .......... को उऩदपा ....... फभोशजभको कसयु गयेको 
देशखएकोरे तनज श्री ....... उऩय  नको दपा ९३ को खण्ड ......... को सजाम 
प्रस्ताव गयी सो सजाम गनाको तनतभत्त प्रदेश रोक सेवा आमोगफाट ऩयाभशा प्राप् त बए 
अनरुुऩ तनज श्री ........ राई  नको दपा 93 को खण्ड ...... फभोशजभ .... सजाम 
ददने तनणाम आदेश गरयएको छ। मो आदेशभा शचत्त नफझेुभा  नको दपा १06 
फभोशजभ प्रशासकीम अदारत सभऺ ऩनुयावेदन ददन सवकनेछ। 

 

                                                  दस्तखत् 
                                                  तभतत्
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                               अनसूुची-२७ 

 (तनमभ ९१ को उऩतनमभ (१न सॉग सभफशन्द्धतन 

तफदाको तनवेदन  

 

............ गाउॉऩातरका/नगयऩातरका 
............... कामाारम 

 

 कभाचायीरे प्रमोग गने 

नाभ: ………………………………………..  कभाचायी सङे्कत नभफय ................ 
कामाारम् ………………..................  
तह य ऩद: .................... 
शचन्द्ह 
रगाउन े

भागेको तफदाको वकतसभ तफदाको अवतध कायण 

 १. बैऩयी आउने य ऩवा 
तफदा 

  

 २. घय तफदा   

 ३. तफयाभी तफदा   

 ४. प्रसूतत तफदा   

 ५. प्रसूतत स्माहाय तफदा   

 ६. वकरयमा तफदा   

 ७. वववाह तफदा   

 ८. ऩमाटन तफदा   

 ९. अध्ममन तफदा   

 १०. असाधायण तफदा   

 ११. फेतरफी तफदा   

तफदा तरने तभतत् ........................... देशख ......................... सभभ 

 कभाचायीको सही : ---------------- 

                                          तभतत: ----------------- 
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कभाचायी प्रशासन शाखारे प्रमोग गने 

तफदाको वकतसभ अशघको 
फाॉकी 

हार 
भागेको 

अफ यहन आउने  

१. बैऩयी आउने य ऩवा तफदा    

२. घय तफदा    

३. तफयाभी तफदा    

४. प्रसूतत तफदा    

५. प्रसूतत स्माहाय तफदा    

६. वववाह तफदा    

७. ऩमाटन तफदा    

८. अध्ममन तफदा    

९. असाधायण तफदा    

१०. फेतरफी तफदा    

 

     ----------------------------- 

  कभाचायीको दस्तखत     तभतत :---------------------- 

 कभाचायी प्रशासन शाखा  
   

तसपारयस बएको         तसपारयस नबएको             तफदा सवकने तभतत   
कुनै कुया बए जनाउने : -----------------------------------------------------------------------------

- 

तनकटतभ भातथल्रो अतधकृतको दस्तखत : ------------------------------- 

तभतत : ---------------------------- 

स्वीकृत            अस्वीकृत    तफदा    तफदा सवकने तभतत             

स्वीकृतत ददने अतधकृतको दस्तखत :---------------------------- 

तभतत:----------------------------------------- 

तह/ऩद:-------------------------------------  
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 कभाचायीको जानकायीको रातग 

.................. गाउॉऩातरका/नगयऩातरका 
............... कामाारम 

तफदा स्वीकृततको सूचना 
ऩत्र सङ्खख्मा् .......                     
 तभतत् ...................  

श्री ..................................... 
तफदाको वकतसभ अवतध सरुु हनुे तभतत कामाारमभा हाशजय 

हनुे तभतत 

    

 

 

                                              ......................... 
                                          सूचना गने कभाचायीको दस्तखत 

                                            कभाचायी प्रशासन शाखा 
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अनसूुची-२८ 

 (तनमभ ९६ को उऩतनमभ (२) सॉग सभफशन्द्धतन 

सशञ् चत तफदाको अतबरेख 

 

कभाचायीको नाभ्  तह/शे्रणी य ऩद: सेवा सभूह: कभाचायीको सङे्कत नभफय 

वववयण घय तफदा तफयाभी 
तफदा 

अध्ममन 
तफदा 

असाधायण 
तफदा 

फेतरफी 
तफदा 

उऩचाय 
खचा 
फाऩत 
तरएको 

प्रभाशण
त गने 
अतधकृ
तको 
दस्तख
त 

कैवप
मत 

ज
भभा 

ख
चा 

फाॉ
की 

ज
भभा 

ख
चा 

फाॉ
की 

ज
भभा 

ख
चा 

फाॉ
की 

ज
भभा 

ख
चा 

फाॉ
की 

ज
भभा 

ख
चा 

फाॉ
की 

यक
भ 

तभ
तत 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १
० 

१
१ 

१
२ 

१
३ 

१
४ 

१
५ 

१
६ 

१७ १
८ 

१९ २० 

ववगत 
सार 

सभभको 
शजभभेवा
यी 

सायेको 
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अनसूुची-२९ 

(तनमभ ९९ को उऩतनमभ (९न सॉग सभफशन्द्धतन 

स्थानीम सेवा ऩयुस्काय ऩाउन ेकभाचायीराई प्रदान गरयन ेप्रभाणऩत्रको ढाॉचा 
 

........... गाउॉऩातरका/नगयऩातरका 
.................... कामाारम 

 

प्रभाणऩत्र 

 

श्री (नाभ, थयन............,                      
 तभतत् 
(ऩद/तहन............. 
(कामायत कामाारमन............... 

तऩाईंरे कणाारी प्रदेशको स्थानीम सेवाभा यही ऩरु् माउन ुबएको मोगदानको 
उच्च भूल्माङ्कन तथा कदय गदै ......... गाउॉऩातरका/नगयऩातरकारे तऩाईंराई 
आतथाक वषा .......... को सवोत्कृष् ट/उत्कृष् ट/स्थानीम सेवा ऩयुस्काय प्रदान गयेको 
छ। 

...... गाउॉऩातरका/नगयऩातरकारे तऩाईंफाट बववष्मभा ऩतन ववशशष् ट 
मोगदानको अऩेऺा याखेको छ। ऩयुस्कृत हनु ुबएकोभा हाददाक फधाई छ। 

 

   (……………………न                                                          (…………………न 
प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत                        प्रभखु/अध्मऺ 

        

 तनणाम बएको तभतत् 2081/0९/१९                        आऻारे, 
            शॊकय फहादयु के. सी. 

                                                   प्रदेश सयकायको सशचव  

आन्द्तरयक भातभरा तथा कानून भन्द्त्रारम, कणाारी प्रदेश, सखेुतभा भदुरत 

   

   
   

याशष् िम 
तनशाना 
छाऩ 


